SZKOLNY SYSTEM BEZPIECZEŃSTWA

LO NR VII
PROCEDURY
 I REGULAMINY

Telefony alarmowe:

999 - pogotowie ratunkowe

998 - straż pożarna

997 - policja

992 - pogotowie gazowe

994 - pogotowie wodno-kanalizacyjne

991 - pogotowie energetyczne

112 - numery alarmowe z telefonu komórkowego

Opracowanie zawiera:

A.  Cele procedur.
B.  Sposób prezentacji procedur oraz zakres obowiązywania.

C.  Tryb wprowadzania zmian.

D.  Strategie zarządzania kryzysem w szkole.

1.  Realizatorzy działań kryzysowych.  Zadania poszczególnych instytucji.

2.  Zakres obowiązków pracowników szkoły na wypadek krytycznych zdarzeń szkolnych.
3.   Kontakt z mediami w sytuacji kryzysowej.
E.  Regulaminy i procedury zapewniające  bezpieczeństwo uczniom w szkole.
I.    POBYT UCZNIA W SZKOLE
1. Bezpieczeństwo i higiena.

2. Zasady zachowania się uczniów przebywających na terenie obiektu szkolnego w czasie  

trwania zajęć i po ich zakończeniu.

3. Zasady korzystania z pomieszczeń szkoły, urządzeń i sprzętu szkolnego.

4. Procedura organizacji przerw międzylekcyjnych i dyżurów nauczycieli.

5. Regulamin sali gimnastycznej i boiska szkolnego.

6. Regulamin pracowni biologicznej.   
7. Regulamin pracowni chemicznej.
8. Regulamin pracowni fizycznej. 
9. Regulamin pracowni informatycznej.

10. Regulamin biblioteki: wypożyczalni, czytelni, korzystania ze stanowisk komputerowych.

11.  Regulamin sali prób szkolnego zespołu muzycznego i radiowęzła.

12.  Regulamin korzystania z szatni.
13.  Regulamin używania telefonów komórkowych i innych urządzeń elektronicznych.
II.   NIESPEŁNIANIE OBOWIĄZKU NAUKI 
1.    Procedura postępowania wobec ucznia uchylającego się od realizowania obowiązku nauki.

2.    Procedura usprawiedliwiana nieobecności uczniów.

3.   Procedura uzyskiwania zwolnień z zajęć wychowania fizycznego.  
 III.  UCZEŃ ZAGROŻONY UZALEŻNIENIEM
1. Procedura postępowania w przypadku uzyskania informacji, że uczeń, który nie ukończył 18 lat, używa alkoholu lub innych środków w celu wprowadzenia się w stan odurzenia, uprawia nierząd bądź przejawia inne zachowania świadczące o demoralizacji.

2. Procedura postępowania w sytuacji podejrzenia ucznia o spożywanie alkoholu lub innych środków odurzających na terenie szkoły.

3. Procedura postępowania w przypadku, gdy nauczyciel ( inny pracownik szkoły) zauważy, że uczeń pali papierosy/e-papierosy.

4. Procedura postępowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoły substancję przypominającą wyglądem narkotyk.

5. Procedura zapewnienia bezpieczeństwa ucznia w sieci.
IV. PRZEMOC, KRADZIEŻ, FAŁSZERSTWA  LUB  NISZCZENIE MIENIA
1.   Procedura postępowania nauczycieli na wypadek ujawnienia zachowań  agresywnych.

2.   Procedura postępowanie wobec ucznia, sprawcy czynu karalnego lub przestępstwa.

3.   Procedura  postępowania nauczyciela wobec ucznia, który stał się ofiarą czynu karalnego.

4.   Procedura postępowania w przypadku kradzieży. 
5.   Procedura postępowania w przypadku fałszerstw i plagiatów.
V.  WYPADEK UCZNIA, ZAGROŻENIE JEGO ZDROWIA LUB ŻYCIA         
1. Procedura postępowania z uczniem, który ma dolegliwości zdrowotne.

2. Procedura postępowania wobec zachowań autodestrukcyjnych ucznia.

3. Procedura reagowania – próba samobójcza ucznia.

4. Procedura postępowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia. 

5. Procedura postępowania przy udzielaniu pierwszej pomocy uczniom poszkodowanym                        w wypadkach.

6. Procedura podawania uczniom leków przez nauczycieli. 
VI. ORGANIZACJA IMPREZ SZKOLNYCH I WYCIECZEK
1.    Regulamin organizacji imprez z udziałem powyżej 50 osób.
2.    Regulamin wycieczek szkolnych. 
VII.  SYTUACJE ZAGRAŻAJĄCE  BEZPIECZEŃSTWU UCZNIÓW I PRACOWNIKÓW SZKOŁY
1. Procedura postępowania w przypadku znalezienia na terenie szkoły materiałów wybuchowych. 

2. Sposoby postępowania na wypadek pożaru i innego zagrożenia.

3. Organizacja ewakuacji.

A. Cele procedur.

Celem procedur jest sprawne i skuteczne zarządzanie szkołą poprzez:

1. Zapewnienie bezpiecznych warunków pobytu uczniów w szkole.
2. Zapewnienie bezpiecznych warunków uczestnictwa uczniów w zajęciach organizowanych przez szkołę.
3. Zapewnienie bezpiecznych warunków pobytu ucznia poza obiektami należącymi 
do placówki.

B. Sposób prezentacji procedur oraz zakres obowiązywania.

1. Zapoznanie rodziców z treścią procedur na pierwszym zebraniu każdego roku.

2. Zapoznanie uczniów na lekcjach wychowawczych do 30 września każdego roku. Odnotowanie tego faktu w dzienniku elektronicznym.
3. Zamieszczenie procedur na stronie internetowej Szkoły.

C. Tryb wprowadzania zmian.

1. Zgłaszanie uwag członkom Szkolnego Zespołu Kryzysowego. 
2. Zatwierdzenie dokumentu przez Radę Pedagogiczną i wprowadzenie go w życie.
D.  Strategie zarządzania kryzysem w szkole. 
Procedury i strategie to narzędzie efektywnego reagowania na trudne lub zaskakujące sytuacje wychowawcze. Szczególny obowiązek reagowania na niepokojące sygnały i zachowania ucznia spoczywa na nauczycielach. Szkoła zobowiązana jest do wczesnego rozpoznawania problemu                 i podejmowania oddziaływań profilaktycznych, wychowawczych, a czasami także resocjalizacyjnych. Strategie są strukturą dynamiczną.

1. Realizatorzy działań kryzysowych.  Zadania poszczególnych instytucji.

Realizacja wszelkich działań kryzysowych dotyczy bezpośrednio zaangażowanych                         w kryzys placówek, jak i instytucji nadzorujących, interweniujących i wspierających. Dyrektor, po zebraniu informacji o skali kryzysu, podejmuje decyzję o uzyskaniu pomocy z zewnętrznych zasobów.

Szkoła (obszar działań wewnątrzszkolnych)
1. powołanie Szkolnego Zespołu Kryzysowego
2. opracowanie lub adaptacja znanych procedur na wypadek konkretnych zdarzeń
3. omówienie poszczególnych procedur w ramach innych zespołów szkolnych,                        np. wychowawczego
4. podejmowanie działań interwencyjnych przez wychowawców, nauczycieli, pedagoga, psychologa, pielęgniarkę szkolną – niezwłoczne reagowanie na krytyczne zdarzenia wychowawcze
5. zwracanie się po pomoc i interwencję do instytucji wymiaru sprawiedliwości, wojska, policji, straży miejskiej, straży pożarnej, pogotowia ratunkowego  (wg kompetencji służb)
6. podejmowanie współpracy z placówkami wsparcia ogólnego i specjalistycznego
7. organizowanie szkolnych form pomocy i wsparcia (np. udzielanie konsultacji pedagogicznych, szkolenie z zakresu pierwszej pomocy przedmedycznej).
Placówki wsparcia ogólnego (Wydział Edukacji UM, Kuratorium Oświaty, PPP, in.)
1. wsparcie w działaniach kryzysowych wg kompetencji
2. nadzór merytoryczny
3. badanie, monitorowanie skuteczności
4. edukacja
5. organizowanie treningów
6. koordynowanie wsparcia specjalistycznego.

2. Zakres obowiązków pracowników szkoły, na wypadek krytycznych zdarzeń szkolnych
Dyrektor

1. ustala i potwierdza rodzaj zdarzenia
2. pozyskuje kluczowe informacje (co się stało, kto był zaangażowany, kto był świadkiem, jak zdarzenie się zaczęło).

3. w uzasadnionych sytuacjach – powiadamia Policję (997, 112), straż pożarną (998,112), pogotowie ratunkowe (999, 112), 

4. rozpoczyna realizację szkolnych procedur: ewakuacji, przeciwpożarowej, bombowej, inne 
(w zależności od zdarzenia)
5. powołuje  Szkolny Zespół  Kryzysowy
6. zawiadamia przez ogłoszenie lub w inny dostępny sposób personel szkoły
7. chroni (odizolowuje) wszystkich, którzy  byli narażeni na niebezpieczeństwo
8. podejmuje działania zapobiegające dezinformacji, chaosowi
9. upewnia  się, że wszyscy pozostali uczniowie (personel) są bezpieczni
10. zarządza kontrolę wejść/wyjść w szkole
11. utrzymuje  kontakt z personelem szkoły, aby monitorować sytuację
12. kieruje uczestnikami zdarzeń
13. na bieżąco zawiadamia jednostkę policji / straży pożarnej o przebiegu zdarzeń, monituje 
o zmianach
14. zbiera świadków, poszkodowanych w zdarzeniu, jeśli to możliwe
15. zbiera kluczowe informacje niezbędne do dalszych działań
16. organizuje udzielanie pierwszej pomocy przedmedycznej rannym (zapewniając bezpieczeństwo uczestnikom)
17. kontroluje obecność uczniów i personelu
18. wyznacza osobę do  zawiadamiania rodziców / opiekunów prawnych uczniów
19. zleca zabezpieczenie miejsca zdarzeń, śladów
20. współpracuje z policją lub odpowiednimi służbami w rozwiązaniu problemu

21. kieruje współpracą personelu ze służbami
22. zawiadamia służby interweniujące, personel, rodziców/opiekunów o ustabilizowaniu sytuacji
23. inicjuje działania naprawcze.
Wychowawca, inni nauczyciele
1. zidentyfikowanie uczniów będących w sytuacji kryzysowej, udzielenie im możliwego wsparcia, zawiadomienie przedstawiciela Szkolnego Zespołu Kryzysowego
2. towarzyszenie uczniom rannym, chorym, podejmuje działania zmierzające do udzielenia pierwszej pomocy

3. doprowadzenie ucznia będącego w sytuacji kryzysowej do miejsca udzielania pomocy lub podjęcia interwencji ( np. gabinet pielęgniarki szkolnej, pedagoga, psychologa)
4. informowanie rodziców / opiekunów prawnych o zdarzeniu oraz podjętych działaniach, zachęcanie do kontynuowania stosownych form pomocy poza szkołą
5. monitorowanie stanu uczniów
Pedagog, psycholog
1. koordynowanie działań związanych z pomocą psychologiczną, w tym zgłaszanie zapotrzebowania wsparcia w tym zakresie
2. stałe udzielanie informacji o dostępnych formach wsparcia;

3. pozostawanie w stałym kontakcie z wychowawcami
4. prowadzenie ewidencji uczniów, którym należy udzielać pomocy
5. informowanie rodziców / opiekunów prawnych o konieczności udzielania pomocy                     i zachęcanie do kontynuowania stosownych form pomocy poza szkołą
6. pomoc rodzicom w zrozumieniu podstawowych, typowych reakcji ich dzieci na zdarzenie kryzysowe
7. pomoc pracownikom szkoły w radzeniu sobie z własnymi reakcjami na zdarzenie kryzysowe.

Pielęgniarka
1. udzielanie pierwszej pomocy przedmedycznej
2. zgłaszanie potrzeb pomocy medycznej (wg. oceny zagrożenia życia, zdrowia)
3. wezwanie Pogotowia Ratunkowego
4. udzielanie uczniom informacji o ew. konsekwencjach dla zdrowia, jakie niesie ze sobą incydent
5. przekazanie lekarzom kluczowych informacji o sytuacji poszkodowanych.

Sekretariat szkoły
1. kierowanie służb interweniujących do miejsca incydentu, udzielanie informacji                        o topografii budynku, specyficznych cechach sytuacji
2. kierowanie wszelkich telefonów, zapytań od mediów do Dyrektora Szkoły. 
3. Kontakt z mediami w sytuacji kryzysowej.
1. Dyrektor Szkoły współpracuje z Wydziałem Edukacji i Szkolnym Zespołem Kryzysowym                   w przygotowywaniu oficjalnych komunikatów dla mediów;

2. dyrektor Szkoły wyznacza osobę spośród personelu szkoły lub Zespołu Kryzysowego, odpowiedzialną za kontakt z dziennikarzami;

3. wyłącznie osoba wyznaczona przez dyrektora szkoły przekazuje  informacje do mediów;

4. Dyrektor Szkoły wyznacza miejsce, z którego będą udzielane informacje podczas kryzysu;

5. należy zwróć uwagę, aby dziennikarze otrzymywali informacje od wyznaczonego personelu      i nie „werbowali” rozmówców  spośród uczniów.
E. Regulaminy i Procedury zapewniające bezpieczeństwo uczniom w szkole. 
Rozdział I 
POBYT UCZNIA W SZKOLE
1.   Bezpieczeństwo i higiena

Uczniowie mają prawo do:

1. do opieki wychowawczej i warunków pobytu w Szkole zapewniających bezpieczeństwo,

2. ochrony przed wszelkimi formami przemocy fizycznej bądź psychicznej oraz ochrony                i poszanowania godności,

3. do właściwego zorganizowanego procesu kształcenia, zgodnie z zasadami higieny pracy umysłowej,

4. uzyskania pierwszej pomocy w razie wypadku lub nagłego zachorowania,
5. do pomocy psychologiczno -pedagogicznej, polegającej zaspokajaniu jego indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych.
Uczniowie mają obowiązek:

1. zachować schludny, estetyczny wygląd oraz nosić strój odpowiedni do miejsca                           i okoliczności,

2. postępować zgodnie z zasadami kultury, przeciwdziałać wszelkim przejawom nieodpowiedzialności, przemocy, brutalności i nietolerancji,

3. okazywać legitymację szkolną na prośbę pracowników Szkoły oraz pracowników ochrony,
4. stwarzać atmosferę życzliwości i pomocy słabszym,

5. podczas przerw zachowywać się spokojnie, nie biegać, nie zagrażać swoim zachowaniem bezpieczeństwu innych, nie wychodzić poza teren szkoły,

6. wchodzić do sal lekcyjnych pod opieką nauczyciela,

7. respektować regulaminy pracowni przedmiotowych,

8. o złym samopoczuciu zameldować wychowawcy, innemu nauczycielowi                              lub pielęgniarce szkolnej.

Uczniowie nie mogą:
1. zapraszać do szkoły osób obcych bez uzgodnienia tego z Dyrektorem Szkoły
2. nosić biżuterii zagrażającej bezpieczeństwu,

3. pić alkoholu, używać środków odurzających i palić wyrobów tytoniowych /e-papierosów,

4. przynosić do Szkoły przedmiotów zagrażających bezpieczeństwu własnemu i innych,

5. niszczyć mienia Szkoły stanowiącego własność społeczną,

6. w czasie zajęć używać telefonów komórkowych i innych urządzeń elektronicznych,                      z  wyjątkiem sytuacji szczególnych (np. zagrożenie zdrowia lub życia uczniów, nauczycieli, innych pracowników Szkoły ),

7. konsumować posiłków podczas lekcji,

8. parkować samochodów na parkingu szkolnym,
2.  Zasady zachowania się uczniów przebywających na terenie obiektu szkolnego  

     w czasie trwania zajęć i po ich zakończeniu
1. Po przyjściu do szkoły uczeń pozostawia w szatni lub szafce okrycie wierzchnie.

2. Uczniowie mają zagwarantowane prawo swobodnego poruszania się w budynku szkolnymi na terenie przyszkolnym (do ogrodzenia).

3. W czasie przerw między lekcjami uczniowie przebywają na korytarzach szkolnych, pod opieką pełniącego dyżur nauczyciela.

4. Na terenie szkoły zabronione są wszelkie działania agresywne.

5. W czasie od rozpoczęcia zajęć do ich zakończenia uczeń nie powinien opuszczać terenu szkoły. 
6. Uczniowie, którzy nie uczęszczają na lekcje religii, etyki, wychowania fizycznego powinni przebywać wówczas w bibliotece.
7. Jeżeli zajęcia edukacyjne wymagają opuszczenia terenu szkoły, uczniowie wychodzą na zewnątrz pod opieką prowadzącego zajęcia nauczyciela, który ponosi za uczniów odpowiedzialność.

8. Co najmniej 2 dni przed planowaną wycieczką, nauczyciel wypełnia „ Kartę wycieczki” zgodnie z regulaminem wycieczek.

9. Na wycieczce szkolnej uczeń stosuje się do Statutu Szkoły i godnie ją reprezentuje.

10. Wszystkie imprezy organizowane na terenie szkoły po zakończeniu zajęć lekcyjnych mogą odbywać się jedynie za pozwoleniem Dyrektora Szkoły.

11. Zabrania się wnoszenia na teren szkoły wyrobów tytoniowych i innych używek, niebezpiecznych przedmiotów, substancji łatwopalnych. 
12. Uczniowie zobowiązani są do poszanowania majątku szkolnego i dbania o czystość                  i estetykę pomieszczeń oraz terenów wokół szkoły, utrzymania czystości i higieny                     w sanitariatach.

13. Na klatkach schodowych obowiązuje ruch prawostronny i zakaz biegania.

14. W przypadku zagrożenia pożarowego i ogłoszenia akcji ewakuacyjnej uczniowie zobowiązani są zachować spokój, podporządkować się poleceniom nauczyciela lub kierującego akcją ewakuacyjną.

3.  Zasady korzystania z pomieszczeń szkoły, urządzeń i sprzętu szkolnego

1. Uczeń może korzystać ze wszystkich pomieszczeń szkolnych z wyjątkiem pomieszczeń gospodarczych oraz ze sprzętu szkolnego i pomocy naukowych za wiedzą i zgodą, a także pod nadzorem wychowawcy lub nauczyciela prowadzącego zajęcia.

2. Zasady przebywania w pomieszczeniach biblioteki, radiowęzła i pracowni szkolnych oraz zasady korzystania ze sprzętu i wyposażenia tych pomieszczeń podane są w odrębnych regulaminach.

3. Uczniowie zobowiązani są do szanowania i dbania o powierzone im mienie szkolne, pomoce naukowe i sprzęt służący wszystkim uczniom i pracownikom szkoły i używanie go zgodnie 
z przeznaczeniem i zachowaniem zasad bezpieczeństwa.

4. W przypadku nieumyślnego uszkodzenia lub zniszczenia mienia szkolnego uczeń zobowiązany jest niezwłocznie powiadomić o tym fakcie nauczyciela. Jeżeli szkoda powstała w wyniku rażącego zaniedbania, kradzieży lub spowodowana została rozmyślnie przez ucznia rodzice lub prawni opiekunowie zobowiązani są do niezwłocznego jej naprawienia lub pokrycia kosztów naprawy.
5. Szkoła nie ponosi odpowiedzialności za niezabezpieczone mienie w szatni, szafkach                         i na terenie szkoły.
4.  Procedura organizacji przerw międzylekcyjnych i dyżurów nauczycieli

Nauczyciele pełnią dyżur zgodnie z Regulaminem dyżurów nauczycieli (Załącznik nr 1).

Uczniowie
1. w czasie przerw zachowują się tak, by nie stwarzać zagrożenia dla innych osób
2. kulturalnie i zgodnie z przeznaczeniem korzystają z łazienek

3. przestrzegają kultury słowa

4. po korytarzu i schodach przemieszczają sie zgodnie z ruchem prawostronnym

5. mogą przebywać w salach tylko pod opieką nauczycieli

6. dbają o czystość i porządek w najbliższym otoczeniu

7. szanują mienie szkoły (nie niszczą sprzętów, ścian itp.) oraz dbają o cudzą własność

8. zgłaszają przypadki agresji i przemocy dyżurującym  nauczycielom

9. wykonują polecenia nauczyciela dyżurującego.
10. w czasie pobytu w Szkole uczniowie są zobowiązani do przebywania na jej terenie                                 ( wyznaczonym ogrodzeniem).
Załącznik  nr 1
REGULAMIN DYŻURÓW NAUCZYCIELI

1.   Postanowienia ogólne

1. Dyżur jest integralną częścią procesu dydaktyczno-wychowawczego szkoły i wchodzi 
w zakres podstawowych obowiązków nauczyciela.

2. Dyżur obowiązuje wszystkich pracowników pedagogicznych szkoły z wyjątkiem pedagoga i bibliotekarzy.

3. Nauczyciele w ramach obowiązków służbowych zobowiązani są do pełnienia dyżurów na 10 minut przed rozpoczęciem zajęć (o godz. 7.20) oraz w czasie przerw lekcyjnych we wskazanych miejscach wg ustalonego harmonogramu. 

4. Harmonogram dyżurów ustala wicedyrektor szkoły ds. organizacyjnych w oparciu                     o plan lekcji.

5. Miejscem dyżurów są:

· korytarze,

· klatki schodowe,

· szatnie,

6. W przypadku nieobecności nauczyciela wicedyrektor wyznacza inną osobę do pełnienia dyżuru.

7. W czasie imprez ogólnoszkolnych dyżury pełnią wychowawcy i nauczyciele uczący w obecnych na imprezie klasach.
8. W uzasadnionych wypadkach Dyrektor może zwolnić nauczyciela z pełnienia dyżuru.

2.   Obowiązki nauczyciela dyżurującego
1. Nauczyciel pełniący dyżur :

a) odpowiada za bezpieczeństwo uczniów w rejonie dyżurowania,

b) zwraca uwagę na właściwe zachowanie się uczniów oraz poszanowanie mienia szkolnego,

c) informuje wychowawców klas o nieprawidłowym zachowaniu uczniów w czasie przerwy,

d) zgłasza wicedyrektorom zauważone zagrożenia bezpieczeństwa uczniów i pracowników szkoły, których sam nie jest w stanie usunąć,

e) podejmuje działania zmierzające do udzielenia pierwszej pomocy i zgłasza natychmiast Dyrektorowi Szkoły fakt zaistnienia wypadku.

5.   Regulamin sali gimnastycznej i boiska szkolnego

1. Wstęp do sali sportowej dozwolony jest tylko w obecności nauczyciela wychowania fizycznego.

2. Podczas zajęć w sali sportowej obowiązuje  zmienne obuwie sportowe i strój sportowy.

3. Przebierać się należy w pomieszczeniach do tego przeznaczonych.

4. Zabrania się wnoszenia do sali sportowej przedmiotów mogących stanowić zagrożenie zdrowia  i życia ćwiczących.

5. Korzystanie z urządzeń sportowych znajdujących się w sali sportowej i na boisku dozwolone jest tylko pod opieką nauczyciela.

6. Podczas zajęć obowiązuje ścisła dyscyplina i wykonywanie poleceń nauczyciela.

7. Przynoszenie na zajęcia wychowania fizycznego przedmiotów o dużej wartości jest zabronione.

8. Podczas przerw sala sportowa jest zamknięta.

9. Zabrania się niszczenia sprzętu i używania go niezgodnie z przeznaczeniem.

10. Po zajęciach w sali sportowej należy pozostawić ład i porządek.

11. Każdy wypadek mający miejsce podczas lekcji w sali gimnastycznej i na boisku uczeń ma obowiązek zgłosić nauczycielowi.

12. Osoby, które nie podporządkują się regulaminowi zostaną pozbawione możliwości aktywnego uczestnictwa w zajęciach i pozostają pod opieka nauczyciela.
6.  Regulamin pracowni biologicznej
1. Uczniowie mogą przebywać w pracowni tylko w obecności nauczyciela.

2. Wszystkich przebywających w pracowni obowiązuje zachowanie porządku             
i czystości oraz dbałość o sprzęt.

3. Uczniowie troszczą się o utrzymanie w dobrym stanie powierzonego do ich dyspozycji
w pracowni mienia i odpowiadają za nie materialnie.

4. Każde uszkodzenie sprzętu lub pomocy należy zgłosić nauczycielowi prowadzącemu zajęcia oraz opiekunowi pracowni.

5. Wszelkie przestawienia pomocy oraz przenoszenie ich poza pomieszczenie pracowni jest dopuszczalne tylko za zgodą opiekuna pracowni.

6. Podczas wykonywania ćwiczeń należy unikać głośnych rozmów oraz zbędnego gromadzenia się.

7. Ćwiczenia należy przeprowadzać z zachowaniem należytych środków ostrożności.

8. Nie należy wykonywać żadnego ćwiczenia, ani korzystać z pomocy bez uprzedniego polecenia nauczyciela prowadzącego zajęcia.

9. O każdym wypadku lub złym samopoczuciu należy natychmiast powiadomić nauczyciela.

10. Zobowiązuje się wszystkich uczniów do ścisłego przestrzegania przepisów BHP oraz zaleceń nauczyciela związanych z przebywaniem w pracowni biologicznej oraz wykonywaniem ćwiczeń.

 Przepisy BHP  podczas  wykonywania ćwiczeń
1. Wszystkie substancje znajdujące się w pracowni biologicznej (lub innej) należy traktować jako mniej lub bardziej trujące.

2. Przy wszelkich pracach zachowywać największą ostrożność pamiętając przy tym, że niedokładność, nieuwaga, niedostateczne zaznajomienie się z przyrządami                                     i właściwościami substancji, z którymi się pracuje może spowodować nieszczęśliwy wypadek.

3. Szczególną ostrożność należy zachować przy pracy z substancjami żrącymi 
(np. mocne kwasy i zasady), aby zapobiec poparzeniu ciała i zniszczeniu odzieży.

4. W razie wypadku polaną powierzchnię zmyć obficie silnym strumieniem wody 
i zgłosić nauczycielowi.

5. Podczas pracy z palnikiem i substancjami łatwo palnymi zachować należytą ostrożność.

6. W razie jakiegokolwiek zapalenia materiałów palnych stosować się do zaleceń nauczyciela.

7. Przy wszystkich pracach należy w pierwszym rzędzie zwrócić uwagę na zabezpieczenie oczu.

8. Probówkę, w której ogrzewana jest ciecz, należy trzymać otworem w bok, a nie do siebie                i nie w stronę sąsiada.

9. Nie ogrzewać probówki tylko od dołu, lecz całą jej zawartość.

10. Nie należy nachylać się nad naczyniem, w którym coś wrze lub do którego wlewa się jakąś ciecz (zwłaszcza żrącą).

11. Nie należy wykonywać ćwiczeń w brudnych naczyniach.

12. Bez polecenia nauczyciela nie wolno smakować i wąchać badanych substancji.

13. Nie należy kłaść na stołach żywności.

14. Nie wolno pić wody z naczyń laboratoryjnych.

15. Ćwiczenia należy wykonywać z takimi ilościami i stężeniami substancji oraz w takich warunkach, jakie są podane w podręczniku lub przez nauczyciela.

16. Nie zostawiać żadnych substancji w naczyniach bez etykiet lub napisów.

17. Przy wąchaniu badanej substancji należy skierować do siebie jej pary ruchem wachlującym ręki, a nie czynić tego przez zbliżenie naczynia do nosa.

18. Wykonując ćwiczenia, podczas których w przyrządzie wydziela się gaz lub ogrzewa się ciecz, nie dopuszczać do dużego wzrostu ciśnienia i wybuchu wskutek zatkania rurki.

7.  Regulamin pracowni chemicznej
1. W pracowni mogą przebywać uczniowie tylko w obecności nauczyciela. 

2. Obowiązkiem ucznia jest utrzymanie ładu i czystości w miejscu pracy. 
3. Każdy uczeń posiada w pracowni swoje stałe miejsce, ustalone na początku roku szkolnego.

4. Uczeń wchodząc do pracowni na lekcje sprawdza czystość i wygląd swojego stanowiska pracy. Spostrzeżone usterki zgłasza natychmiast nauczycielowi.

5. Dyżurni w czasie lekcji pomagają w rozkładaniu pomocy i wykonywaniu pokazów. Po lekcji zobowiązani są do sprzątnięcia odczynników  i przyrządów,  sprawdzenia porządku oraz czy krany od wody są zamknięte, a także otwierają okna, aby w czasie przerwy wywietrzyć pracownię.

6. Podczas wykonywania ćwiczeń należy zachować spokój, powagę i unikać zbędnego gromadzenia się.

7. Uczniowie wykonują tylko doświadczenia wskazane przez nauczyciela z zachowaniem wskazanych przez nauczyciela lub podręcznik środków ostrożności, tak aby nie narazić na niebezpieczeństwo siebie i innych.

8. Każde uszkodzenie sprzętu lub szkła musi być zgłoszone nauczycielowi. 
9. Naczynia z chemikaliami należy zaraz po użyciu zamknąć właściwym korkiem.                         Nie dopuścić do pomieszania chemikaliów. 

10. Nie należy wrzucać do kosza resztek niebezpiecznych substancji, lecz zbierać je do przeznaczonych na ten cel pojemników. 

11. Nie wrzucać do zlewów stłuczonego szkła i substancji stałych, które mogą spowodować zapchanie przewodów kanalizacyjnych. 

12. Nie wolno wylewać do zlewów kwasów, roztworu nadmanganianu potasu i innych wskazanych przez nauczyciela substancji. Należy je usuwać do specjalnie w tym celu przygotowanych naczyń kamionkowych.

13. Pobrane odczynniki, szkło i przyrządy należy po zakończeniu ćwiczeń odnieść na właściwe miejsce w stanie czystym. Szczególną ostrożność należy zachować przy pracach z substancjami żrącymi (np. stężone kwasy i ługi ), aby zapobiec poparzeniu ciała i zniszczeniu odzieży, w razie wypadku polaną powierzchnię zmyć obficie silnym strumieniem wody (UWAGA: stężony kwas siarkowy należy najpierw zetrzeć SUCHĄ szmatką a następnie pozostałości zmyć wodą)                     i zgłosić nauczycielowi.
14. Żadnych substancji i materiałów nie wolno z pracowni nikomu dawać ani brać do domu. 
15. W razie nieszczęśliwego wypadku należy natychmiast zgłosić się do nauczyciela i podać okoliczności wypadku. Nie wolno samemu podejmować środków zaradczych. We wszystkich sprawach nie objętych regulaminem należy zgłaszać się do nauczyciela. 

16. Zobowiązuje się wszystkich uczniów do ścisłego przestrzegania przepisów BHP dotyczących ćwiczeń uczniowskich.
Przepisy BHP dotyczące ćwiczeń uczniowskich
1. Przy wszystkich pracach zachować największą ostrożność; nieuwaga, niedostateczne zaznajomienie z przyrządami i właściwościami substancji, z którymi się pracuje, może spowodować nieszczęśliwy  wypadek. 

2. Wykonywanie ćwiczenia i uruchomienie przyrządu może nastąpić tylko na polecenie nauczyciela.

3. Nie należy wykonywać ćwiczeń w brudnych naczyniach.

4. W ćwiczeniach laboratoryjnych nie wolno używać uszkodzonych przyrządów. Odnosi się to szczególnie do nadtłuczonych lub pękniętych naczyń szklanych i porcelanowych.  

5. Prawie wszystkie substancje w pracowni chemicznej należy traktować jako mniej lub bardziej trujące. 

6. Bez polecenia nauczyciela nie wolno smakować i wąchać badanych substancji. 

7. Przy wąchaniu badanej w naczyniu substancji należy skierować do siebie pary ruchem wachlującym ręki, a nie czynić tego przez zbliżenie nosa.

8. W czasie wykonywania jakichkolwiek prac należy w pierwszym rzędzie zwrócić uwagę na zabezpieczenie oczu.  

9. Nie wolno nachylać się nad żadną substancją czy to gotującą się, czy też przelewaną, ponieważ może ona uszkodzić oczy lub poparzyć. Przy wykonywaniu prac, przy których może nastąpić wybuch lub rozpryskiwanie, należy używać okularów ochronnych.

10. Probówkę, w której ogrzewamy jakąś ciecz, należy trzymać wylotem skierowanym                      w stronę przeciwną od siebie i od najbliższych sąsiadów, ponieważ ciecz na skutek przegrzania może gwałtownie wyprysnąć  z probówki. Żeby tego uniknąć, ogrzewać całą probówkę, nie tylko od dołu.

11. W pracowni zabrania się jedzenia i picia.

12. Nie wolno pić wody z naczyń laboratoryjnych oraz kłaść na stołach żywności. 

13. Szczególną ostrożność należy zachować przy pracach z substancjami żrącymi (np. stężone kwasy i ługi ), aby zapobiec poparzeniu ciała i zniszczeniu odzieży, w razie wypadku polaną powierzchnię zmyć obficie silnym strumieniem wody i zgłosić nauczycielowi. 
14. Podczas pracy z palnikiem i substancjami łatwopalnymi zachować należytą ostrożność.                W razie zapalenia się jakiejś substancji należy zachować spokój i przystąpić do gaszenia zgodnie z instrukcją przeciwpożarową. W razie stłuczenia jakiegoś przyrządu, rozlania jakiejś cieczy, należy o tym zameldować nauczycielowi.
15. Palniki zapala się w ten sposób, że najpierw zbliża się zapaloną zapałkę do palnika, a potem odkręca się kurek gazu. Nie wolno zapalać jednego palnika od drugiego. Nie wolno zapalać palnika , jeżeli w pobliżu znajduje się łatwopalna substancja.

16. Podczas nalewania odczynników trzyma się butelkę zwróconą etykietą  do góry, aby spływająca kropla nie zniszczyła jej.

17. Nie wolno pozostawiać żadnych substancji w naczyniach bez etykiet lub napisów.

18. Ćwiczenia należy wykonywać z takimi ilościami i stężeniami substancji oraz w takich warunkach, jakie są podane w podręczniku lub przez nauczyciela. 

19. Ćwiczenia z substancjami, które są szczególnie szkodliwe dla zdrowia i niebezpieczne, należy wykonywać pod wyciągiem na polecenie i według instrukcji nauczyciela. 

20. Pod koniec lekcji uczniowie myją zabrudzone naczynia i odnoszą je na stoły. Po zakończeniu pracy myją ręce. Stanowisko pracy musi pozostać czyste, a sprzęt i odczynniki uporządkowane.
Zagrożenia występujące w pracowni chemicznej

skaleczenia 

Skaleczenia i zranienia zdarzają się w pracowni  chemicznej w wyniku nieumiejętnego obchodzenia się z przyrządami lub z naczyniami szklanymi bądź rzadziej wskutek rozerwania się szklanej aparatury, np. imlozje naczyń Dewara lub aparatury do destylacji próżniowej. Wypadki takie można przewidzieć i przeprowadzający eksperyment powinien osłonić  się płytami ochronnymi oraz chronić oczy przystosowanymi w tym celu okularami. 

Nauczyciel powinien przy każdej okazji zwracać uwagę uczniów na ostrożne obchodzenie się ze szkłem laboratoryjnym. 

Większość wypadków ze szkłem zdarza się podczas jego obróbki, w czasie montażu aparatury szklanej oraz przy myciu naczyń chemicznych. Należy podkreślić, że nie wolno myć naczyń laboratoryjnych piaskiem, gdyż rysują się i łatwo będą pękać, zwłaszcza przy ogrzewaniu. Naczynia pęknięte i wyszczerbione należy natychmiast usuwać. 

Przy łamaniu nadciętych rurek szklanych staramy się je równocześnie jakby rozerwać, aby nie zranić ręki brzegiem szkła. Podczas tej czynności nikt nie powinien stać obok. 

Przed włożeniem szklanej rurki do korka lub węża gumowego trzeba sprawdzić, czy ma równe brzegi i ewentualnie obtopić lub spiłować. 

Następnie powierzchnię   rurki pokryć warstwą gliceryny, oleju parafinowego lub wody, ponadto chcąc uniknąć złamania rurki, należy trzymać ją możliwie blisko wkładanego końca. Korki zawsze zmiękczamy w ugniataczu do korków. Podobnie należy wkładać termometry do korków. 

Wkładając korek do kolby lub do szyjki innego cienkościennego naczynia szyjkę naczynia trzymać ręką i to jak najbliżej tego miejsca, gdzie wkładamy korek, a drugą ręką ruchem obrotowym wkręcać korek do szyjki. Nigdy nie należy naczynia trzymać za dno, boki lub opierać o blat stołu. 

Duże zlewki z cieczą podnosić zawsze obiema rękami trzymając, tak aby odgięty brzeg zlewki opierał się na dużych i wskazujących palcach. Nie stawiać ich bezpośrednio na stole, a szczególnie na płytach, lecz podkładać azbest lub papier. 

Pierwsza pomoc

Przemycie wodą utlenioną, założenie opatrunku. Nie wolno myć rany wodą ani żadnym płynem odkażającym, dotykać rany, usuwać skrzepów i ciał obcych, kłaść na ranę waty.

oparzenia termiczne

Przyczyną drobnych oparzeń jest najczęściej nieuwaga i roztargnienie. 

Groźniejsze w skutkach oparzenia mogą powstać na skutek pożaru spowodowanego zapalaniem się łatwopalnych substancji lub eksplozji. 

Szczególna ostrożność obowiązuje podczas wszystkich prac z palnymi gazami  i parami. 

Nie wolno zapalać wodoru i innych gazów lub par bez uprzedniego zbadania ich czystości                           w próbówce. Nigdy nie zapalać wodoru płomieniem zapałki lub palnika, lecz nałożyć próbówkę na rurkę odprowadzającą gaz z przyrządu. Ten sposób całkowicie zabezpiecza przed przedwczesnym zapaleniem. 

W doświadczeniach z palnymi gazami i parami zabezpieczać rurki siatkami miedzianymi, a do acetylenu używać żelaznej. 

Nie używać gazometru do zbierania wodoru lub acetylenu. Przy zapełnianiu gazometru innymi gazami zawsze nalewać świeżej wody.

Płuczki, wieże itp. naczynia przed eksperymentem przedmuchać powietrzem.

Przy korzystaniu z instalacji gazowej należy nie dopuszczać do niezamierzonego wypływu, gdyż grozi silną eksplozją. Zawsze zamykamy zawór centralny, a do stolików uczniowskich doprowadzamy gaz tylko podczas ćwiczeń.                            
W czasie pracy zwracać uwagę, aby płomień palnika nie „przeskoczył”.  Po zakończeniu ćwiczeń dopływ gazu należy zamknąć. 
Butle z gazem do instalacji podłączamy tylko poprzez zawory redukcyjne. 

Korzystając z palnika Barthla, nie dopuszczać do całkowitego wypalania się paliwa, uzupełniać je dopiero po wygaszeniu palnika. 

Używając lampki spirytusowej, nie pozwalać, aby zbiornik z denaturatem nagrzał się zbyt mocno, nie przechylać. 

Jak największą ostrożność należy również zachować podczas pracy  z łatwopalnymi cieczami. 

Na stołach uczniowskich umieszczać tylko tyle substancji, ile wymaga konkretne doświadczenie. Ogrzewać tylko na łaźni wodnej pod chłodnicą zwrotną. Podczas destylacji sprawdzić szczelność aparatury i zdolność kondensacji par w chłodnicy. 

Łatwopalne ciecze przelewać pod wyciągiem. 

W przypadku  rozlania się większej ilości łatwo zapalnej cieczy należy zgasić w pracowni wszystkie palniki oraz wyłączyć wszelkie inne urządzenia grzejne. Otworzyć okna, włączyć wyciąg. Zbierać rozlaną ciecz ścierką, wyciskając ją nad szerokim naczyniem – nie wolno wylewać do zlewu. Wietrzyć do całkowitego zniknięcia zapachu rozlanej cieczy. W razie zapalania się palnej cieczy spokojnie zgasić palnik, przykryć płomień ścierką. Jeżeli nie zgaśnie, zasypać piaskiem, jeżeli zapali się przy tym ubranie, gasić płomień przez owinięcie ciała kocem, nie biec. 

Doświadczenie grożące eksplozją, jak np. termiczny rozkład chloranu potasowego, katalityczne utlenienie amoniaku, powinien przeprowadzać sam nauczyciel. Tego typu eksperymenty należy wykonywać między dwoma płytami szklanymi  o wymiarach 80 x 70 x 0,4 cm w przezroczystej masce lub okularach ochronnych .

Do wybuchających substancji należą mieszaniny złożone z utleniaczy z pierwiastkami                           i związkami chemicznymi, które się łatwo utleniają, np. chloran potasowy z fosforem lub                   z siarką, mieszanina chromowa i substancje organiczne , kwas siarkowy i nadmanganian potasowy.       

Z objawami eksplozji może również zapalić się  mieszanina termitowa.

Nie wolno przechowywać  amoniakalnego roztworu soli srebrowych, ponieważ może utworzyć się wybuchowy azotek srebrowy Ag3N

Przed każdym doświadczeniem, w którym używamy tego roztworu, np. badanie redukujących właściwości cukrów prostych, sporządzamy świeży roztwór.  

Podczas pracy z sodem i potasem należy zakładać okulary ochronne, kroić metal na suchej bibule, którą później spalamy na siatce azbestowej pod wyciągiem. Sód trzymać szczypcami, starannie ściąć warstwę powierzchniową nie mającą połysku metalicznego. 

Skrawki metalu od razu wkładać do słoika z naftą. Drobne resztki niszczyć, oblewając na parowniczce denaturatem. Do doświadczeń działania metalu na wodę nie brać kawałków większych od ziarnka grochu. 

Bardzo niebezpieczną substancją jest fosfor biały. Na powietrzu może zapalić się samorzutnie, przy czym rozpływa się i rozpryskuje. Przechowywać i ciąć go można tylko pod wodą. Nie dotykać. Suszyć przez przykładanie bibuły, nie trzeć. Naczynia, w których krojony był fosfor umyć stężonym roztworem nadmanganianu potasowego, a następnie wodą. 


W przypadku zapalenia się fosforu zgasić go, zasypując piaskiem.

Pierwsza pomoc
W przypadku oparzeń termicznych należy: odsłonić części oparzone, z poparzonych palców zdjąć pierścionki, zmyć zimną wodą. Przy silnych bólach podać środki przeciwbólowe. W razie oparzeń wyższych stopni wezwać do lekarza.
oparzenia chemiczne

Oparzenia chemiczne zdarzają się przy pracy ze stężonymi kwasami, alkaliami i innymi żrącymi substancjami chemicznymi, takimi jak brom, fenol i fosfor biały. Z kwasów najbardziej niebezpieczny jest kwas azotowy, nawet krótkotrwałe zetknięcie się tego kwasu ze skórą powoduje żółte jej zabarwienie, dłuższe działanie wywołuje bolesne i trudno gojące się rany. Kwas siarkowy jest mniej niebezpieczny. Dłuższe działanie kwasu siarkowego na skórę powoduje białe plamy, następnie brunatne pęcherze, a po pewnym czasie owrzodzenie. Po zagojeniu powstają blizny ściągające skórę. Kwas solny, nawet stężony, na skórę działa stosunkowo mało szkodliwie, natomiast jest bardzo niebezpieczny dla oczu i błon śluzowych oczu. Z kwasów organicznych silnie parzą kwas octowy  i mrówkowy. Najbardziej niebezpieczne jest poparzenie oczu. Zdarzyć się ono może wtedy, gdy brudną ręką zatrzemy oczy lub nieprawidłowo rozcieńczamy kwasy. Należy pamiętać, aby kwas lać do wody, nie odwrotnie. Wszystkie prace ze stężonymi kwasami należy wykonywać pod wyciągiem, używając rękawic i okularów ochronnych. Bardzo niebezpieczną czynnością jest przenoszenie i przelewanie kwasów i ługów. Nie wolno dopuścić do tego, aby czynności te wykonywała młodzież. Substancje żrące można przelewać tylko przez lejki szklane bądź za pomocą urządzeń lewarowych połączonych poprzez kolbę ssawkową  z pompką wodną.

Przy myciu pipet, rurek szklanych nie wolno wciągać cieczy ustami, ponieważ można poparzyć usta, zniszczyć zęby. Używamy do tego rurki szklanej zakończonej gumową gruszką. Podczas rozbijania kawałków twardych substancji należy zawsze zakładać okulary ochronne, a podczas rozbijania substancji żrących również rękawice gumowe. Przy pracach z bromem, chlorem należy doświadczenie wykonywać pod wyciągiem.

Fenol zawsze nabieramy specjalnymi łopatkami i w rękawicach i okularach ochronnych.                 Nie podgrzewać fenolu bezpośrednio płomieniem palnika. 

8.  Regulamin   pracowni   fizycznej.
	1. Pracownia fizyczna jest miejscem pracy i nauki w celu zdobywania wiadomości teoretycznych                 i umiejętności praktycznych. 

2. W pracowni fizycznej odbywają się lekcje fizyki , zajęcia kółka fizycznego (lub inne określone szkolnym rozkładem lekcji). 

3. Uczniom nie wolno przebywać w pracowni w czasie przerw. Wyjątkiem mogą być dyżurni, którzy dbają o przygotowanie sali do lekcji.

4. Do pracowni uczniowie wchodzą po dzwonku na lekcję pod opieką nauczyciela

5. Do pracowni nie wolno wnosić odzieży wierzchniej , napojów i jedzenia.

6. Po wejściu do pracowni każdy uczeń zajmuje stałe, wyznaczone mu miejsce. 

7. Wyjmowanie przyrządów i urządzeń z szaf bez zgody nauczyciela fizyki jest bezwzględnie zabronione

8. Na lekcjach ćwiczeniowych uczniowie pracują w grupach 2-5 osobowych, z których każda posiada wyznaczonego przedstawiciela odpowiedzialnego za przyniesienie oraz odniesienie przyrządów po wykonaniu ćwiczenia, a także organizację pracy swojego zespołu. 

9. Ze wszelkich przyrządów znajdujących się w pracowni uczeń może korzystać dopiero po zezwoleniu prowadzącego lekcję nauczyciela. 

10. Uczeń wykonujący ćwiczenie zobowiązany jest zachować szczególną ostrożność pod względem bhp i nie opuszczać zajmowanego miejsca. Miejsce ćwiczeń uczeń opuszcza tylko za zezwoleniem nauczyciela. 

11. Wszelkie przyrządy, z których korzysta uczeń, są mieniem społecznym i dlatego wolno korzystać z nich tylko zgodnie z instrukcją obsługi i należy chronić je przed zniszczeniem. Każde, nawet najmniejsze, uszkodzenie przyrządu należy natychmiast zgłaszać nauczycielowi. 

12. Po skończonym ćwiczeniu przedstawiciele grup sprawdzają stan przyrządów oraz odnoszą je                  w wyznaczone miejsce. Wszelkie braki i usterki należy zgłosić nauczycielowi. 

13. Po skończonej lekcji uczniowie opuszczają pracownię, pozostawiając za sobą ład i porządek. 

Uwaga! 
Każdy wypadek uczeń natychmiast zobowiązany jest zgłosić prowadzącemu zajęcia                        w pracowni fizycznej.


9.  Regulamin pracowni informatycznej.

1. W pracowni odbywają się zajęcia wymagające stosowania technik komputerowych. 
2. Uczniowie i słuchacze mogą pracować w pracowni jedynie pod opieką nauczyciela na wyznaczonych stanowiskach. 

3. Zasobami sprzętowymi i programowymi zarządza administrator pracowni (nauczyciel informatyki). 

4. Z zasobów internetowych można korzystać jedynie do celów dydaktycznych. 

5. Zajęcia rozpoczynamy i kończymy na polecenie nauczyciela. 

6. Nie wolno przechowywać i oglądać plików o treści sprzecznej z ogólnie przyjętymi normami moralnymi. 

7. Zabronione jest obrażanie uczuć innych użytkowników przez wysyłanie niegrzecznych listów, wiadomości oraz zdjęć. 

8. Niedozwolone jest przesyłanie w wielu egzemplarzach tego samego listu do wielu użytkowników (tzw. spam). 

9. Po stwierdzeniu, że w zasobach użytkownika znajdują się niedozwolone dane, zawartość konta takiego użytkownika zostanie usunięta bez uprzedzenia oraz poniesie on wszelkie konsekwencje ujęte w regulaminach oceniania. 

10. Bezwzględnie zabrania się w pracowni jedzenia, picia i wnoszenia odzieży wierzchniej. 

11. Zabrania się instalowania na dyskach lokalnych komputerów znajdujących się w pracowni oprogramowania pozyskanego z Internetu lub przyniesionego z zewnątrz. 

12. Składowanie własnych i usuwanie istniejących na dyskach twardych plików jest niedozwolone. Własne dane należy przechowywać na indywidualnym koncie w lokalnej sieci komputerowej. 

13. Niedozwolone jest dokonywanie przez użytkowników jakichkolwiek napraw, przekonfigurowywanie sprzętu, samowolne manipulowanie sprzętem (przełączanie i odłączanie klawiatur, monitorów, myszy, rozkręcanie obudowy  jednostek centralnych itp.). 

14. Nie wolno tworzyć oraz eksperymentować z programami wirusowymi, niszczącymi zasoby programowe i sprzętowe. 

15. Administrator (nauczyciel informatyki) przydziela każdemu użytkownikowi prawa do konkretnych zasobów lokalnej sieci komputerowej. Niedopuszczalne są działania, mające na celu uzyskanie nieupoważnionego dostępu do zasobów sieci. 

16. Uczniowie i słuchacze mają prawo używać wyłącznie własnych kont w sieci komputerowej. 

17. Użytkownicy mają obowiązek zadbać o ochronę swoich zasobów i nie udostępniać ich innym użytkownikom sieci. O podejrzeniu naruszenia integralności danych przechowywanych na lokalnym koncie należy niezwłocznie poinformować administratora sieci. 

18. Użytkownicy ponoszą odpowiedzialność  za szkody spowodowane niewłaściwym użytkowaniem sprzętu komputerowego oraz wszelkie braki. 

Przed przystąpieniem do pracy
Użytkownik zobowiązany jest sprawdzić sprawność sprzętu, na którym zamierza pracować. O zauważonych usterkach należy bezzwłocznie poinformować nauczyciela prowadzącego zajęcia lub administratora sieci. Uruchamianie i praca przy zdjętej obudowie jednostki centralnej może być przyczyną porażenia prądem elektrycznym. 
Po zakończeniu zajęć
Należy wylogować się, uporządkować swoje stanowisko pracy oraz – na polecenie nauczyciela – wyłączyć komputer. 
Zasady postępowania w sytuacjach awaryjnych

1. W razie wypadku (np. porażenia prądem), natychmiast wyłączyć urządzenie stanowiące zagrożenie, powiadomić nauczyciela oraz udzielić pomocy przedlekarskiej poszkodowanemu. 

2. W przypadku zauważenia iskrzenia, wydobywającego się z komputera dymu, wyczucia swądu tlącej się izolacji lub spostrzeżenia innych objawów mogących spowodować pożar, należy natychmiast wyłączyć zasilanie główne i powiadomić o tym fakcie nauczyciela prowadzącego zajęcia. 

3. Każdy wypadek, skaleczenie lub wystąpienie innych dolegliwości (bóle oczu, głowy) należy zgłosić nauczycielowi. 

10.  Regulamin biblioteki
       Regulamin wypożyczalni
1. Z biblioteki mogą korzystać wszyscy uczniowie i pracownicy szkoły.

2. Każdy nowy uczeń i pracownik otrzymuje automatycznie konto czytelnika  w programie Prolib.

3. Biblioteka udostępnia swoje zbiory w czasie zajęć dydaktycznych zgodnie  z organizacją roku szkolnego.

4. W bibliotece obowiązuje cisza i zakaz spożywania posiłków.
5. Wypożyczać można  jedynie na swoje konto. 

6. Uczeń może posiadać na swoim koncie maksymalnie 10  książek.

7. Wypożyczeń dokonuje się na okres miesiąca. Czytelnik ma prawo do dokonania prolongaty sam lub z pomocą nauczyciela bibliotekarza.

8. Wobec czytelników przetrzymujących książki stosuje się wstrzymanie wypożyczeń aż do momentu zwrócenia zaległych pozycji. 

9. Czytelnik odpowiada materialnie za wypożyczone przez siebie materiały.
10. Czytelnik, który zagubi lub zniszczy wypożyczoną książkę (lub inny dokument) zobowiązany jest do niezwłocznego odkupienia takiej samej książki lub innej wskazanej przez nauczyciela  bibliotekarza.

11. Na dwa tygodnie przed zakończeniem roku szkolnego każdy czytelnik ma obowiązek oddać wszystkie wypożyczone książki.

12. Czytelnicy opuszczający szkołę (pracownicy, uczniowie) zobowiązani są do pobrania zaświadczenia potwierdzającego zwrot materiałów wypożyczonych   z biblioteki.
Regulamin czytelni 

1. W czytelni można korzystać ze wszystkich zbiorów, tj. z księgozbioru podręcznego, czasopism               i zbiorów wypożyczalni.

2. Z księgozbioru podręcznego i czasopism można korzystać tylko na miejscu, nie wynosząc ich poza czytelnię.

3. Czytelnik ma wolny dostęp do czasopism. Z księgozbioru podręcznego korzysta                                    za pośrednictwem bibliotekarza.

4. Przed opuszczeniem czytelni należy zwrócić czytane książki bibliotekarzowi.

5. Obowiązuje kategoryczny zakaz kserowania albumów.

6. Czytelnia jest nieczynna w czasie prowadzonych w niej zajęć dydaktycznych.

7. Za rzeczy pozostawione w czytelni i bibliotece bibliotekarze nie ponoszą odpowiedzialności.

Korzystanie ze stanowisk komputerowych 
1. Komputery w bibliotece przeznaczone są do celów edukacyjnych.

2. Stanowiska komputerowe umożliwiają korzystanie ze zbiorów multimedialnych znajdujących się w bibliotece oraz z Internetu.

3. Korzystać można tylko z zainstalowanych programów. Zabrania się instalowania innych programów i dokonywania zmian w już istniejącym oprogramowaniu.

4. Użytkownik powinien umieć obsługiwać komputer przynajmniej  w podstawowym zakresie.

5. Przy jednym stanowisku komputerowym mogą przebywać jednocześnie najwyżej dwie osoby.

6. Do dyspozycji czytelników są drukarka i skaner . Czytelnik drukuje potrzebne materiały na swoim papierze.

7. Komputer powinien służyć wyłącznie do celów edukacyjnych.

8. Użytkownik odpowiada finansowo za wszelkie uszkodzenia sprzętu komputerowego                       i oprogramowania powstałe z jego winy. Jeśli jest niepełnoletni, wówczas odpowiedzialność ponoszą rodzice.
11.  Regulamin sali prób szkolnego zespołu muzycznego i radiowęzła
1. W sali odbywają się próby zespołu muzycznego oraz nadawanie audycji szkolnego radiowęzła według planu ustalonego z opiekunem zespołu.

2. Z  pomieszczenia korzystają członkowie zespołu, obsługa radiowęzła  oraz  soliści za zgodą liderów zespołu po pobraniu klucza z portierni przez upoważnione niżej osoby.

3. Nadawanie programu przez radiowęzeł należy prowadzić na przerwach po czwartej                          i piątej lekcji. W wyjątkowych sytuacjach za zgodą dyrektora szkoły lub opiekuna audycje można nadawać w innym czasie.

4. Próby zespołu mogą odbywać się od poniedziałku do piątku w godzinach od   15.00 do 19.00.   W sobotę i niedzielę próby mogą odbywać się tylko za zgodą opiekuna lub dyrektora szkoły.

5. Nadawana muzyka musi być zróżnicowana gatunkowo z uwzględnieniem rodzajów przewidzianych do prezentacji na dany dzień tygodnia. Nie może zawierać  wyrażeń wulgarnych i przekleństw.

6. Wszelkie nieprawidłowości w działaniu sprzętu należy natychmiast zgłosić opiekunowi oraz zapisać w zeszycie pobierania kluczy .

7. W przypadku stwierdzenia jakichkolwiek nieprawidłowości w działaniu sprzętu należy:

8. wyłączyć urządzenie oraz odłączyć od źródła prądu,

9. odnotować rodzaj usterki w zeszycie,

10. zgłosić niezwłocznie opiekunowi .

11. Korzystający z sali są zobowiązani do utrzymania ładu i porządku, zamykania drzwi                    i okien oraz wyłączenia zasilania prądem elektrycznym sprzętu przed opuszczeniem pomieszczenia.

12. Korzystający z sali i sprzętu muzycznego obowiązani są do przestrzegania Regulaminu oraz zapoznania się z instrukcją bezpiecznej obsługi urządzeń elektrycznych.

13. Zabrania się:

a. udostępniania pomieszczenia i sprzęt osobom nieupoważnionym,

b. wykorzystywania pomieszczenia i powierzonego sprzętu do celów niezgodnych                                  z regulaminem,                                 

c. korzystania z czajnika elektrycznego i przygotowywania posiłków,

d. wynoszenia sprzętu z pomieszczenia bez zgody opiekuna,

e. posługiwania się niesprawnym sprzętem oraz niezgodnie z instrukcją,

f. wykonywania samodzielnych napraw sprzętu.

14. Lista osób upoważnionych do pobierania kluczy od sali prób ustalana jest  z opiekunem   radiowęzła i przekazywana Dyrektorowi Szkoły oraz na portiernię. 

12.  Regulamin korzystania z szatni

1. Uczniowie Liceum Ogólnokształcącego nr VII im. K. K. Baczyńskiego zobowiązani są do pozostawiania odzieży wierzchniej w szatni.

2. Każda klasa otrzymuje do dyspozycji szafki  lub pomieszczenie – boks, które powinno być zamknięte w czasie zajęć dydaktyczno - wychowawczych. Jeden klucz do boksu znajduje się w dyżurce, natomiast drugi pozostaje w posiadaniu klasy. 

3. W klasach, które otrzymały szafki, każdemu uczniowi na czas trwania nauki w szkole zostaje przydzielona ściśle określona szafka. W przypadku zagubienia klucza ( uczeń zgłasza  do Kierownika Gospodarczego ), uszkodzenia lub zniszczenia szafki zarówno własnej, jak i innego ucznia, odpowiedzialność finansową ponosi uczeń bądź rodzice lub opiekunowie prawni.

4. Uczniowie są zobowiązani do utrzymywania porządku w boksach oraz szafkach.

5. Za pieniądze, dokumenty, telefony i inne cenne przedmioty pozostawione w szatni  Szkoła nie odpowiada.

6. Szkoła nie odpowiada za rzeczy pozostawione w szatni na czas wolny od zajęć dydaktycznych                  i wychowawczych.

13. Regulamin używania telefonów komórkowych i innych urządzeń  

      elektronicznych
1. Podczas zajęć edukacyjnych obowiązuje całkowity zakaz używania telefonów komórkowych                   i innych urządzeń elektronicznych (powinny być one wyłączone i schowane).

2. Telefon może być użyty tylko w nagłych przypadkach w obecności nauczyciela.

3. Nagrywanie dźwięku i obrazu za pomocą telefonu bądź innego nośnika 
jest zabronione.

4. Uczeń zobowiązany jest do pilnowania swojego telefonu i innych urządzeń elektronicznych. Szkoła nie ponosi odpowiedzialności za zgubienie lub uszkodzenie aparatu w trakcie lekcji oraz innych zajęć (np. na wycieczce, w kinie).

5. Jeżeli uczeń nie przestrzega powyższych zasad, to:

a. za pierwszym razem otrzymuje ustne upomnienie od nauczyciela
b. za drugim razem uczeń jest zobowiązany położyć telefon lub inne urządzenie elektroniczne na biurku nauczyciela ( może je odebrać po lekcji)
6. nauczyciel przekazuje informację o złamaniu regulaminu wychowawcy klasy (wobec ucznia podjęte zostają działania wychowawcze zgodne ze Statutem Szkoły).

Rozdział II

NIESPEŁNIANIE OBOWIĄZKU NAUKI
1.    Procedury dotyczące niespełniania przez uczniów obowiązku nauki
Etapy postępowania:

1.  Jeśli uczeń opuści 10 godzin lekcyjnych bez usprawiedliwienia:

· Rozmowa wychowawcy klasy z uczniem, której celem jest wyjaśnienie powodu jego nieobecności w szkole, uświadomienie możliwości skorzystania ze wsparcia pedagoga lub psychologa w trudnej sytuacji oraz przypomnienie o systemie kar statutowych dotyczących niewypełniania obowiązku nauki.

· Powiadomienie (drogą elektroniczną) rodziców (prawnych opiekunów) ucznia o odbytej rozmowie (załącznik 1.).

· Uczeń nie może otrzymać oceny wyższej niż ocena dobra z frekwencji.

2.  Jeśli uczeń opuści 20 godzin lekcyjnych bez usprawiedliwienia:

· Udzielenie uczniowi pisemnego upomnienia przez wychowawcę (załącznik 2.).

· Skierowanie ucznia przez wychowawcę na rozmowę z pedagogiem szkolnym.

· Rozmowa pedagoga szkolnego z uczniem, której celem jest ustalenie przyczyn nieobecności ucznia w szkole, propozycja pomocy w trudnej sytuacji, poinformowanie o konsekwencjach w przypadku dalszych nieusprawiedliwionych nieobecności. 

· Powiadomienie (drogą elektroniczną) rodziców (prawnych opiekunów) o udzielonym uczniowi upomnieniu i odbytej prewencyjnej rozmowie z pedagogiem szkolnym (załącznik 3.). 

· Uczeń nie może otrzymać oceny wyższej niż ocena dostateczna z frekwencji.

3.  Jeśli uczeń opuści 30 godzin lekcyjnych bez usprawiedliwienia:

· Rozmowa z uczniem i jego rodzicami (prawnymi opiekunami), przeprowadzona przez pedagoga szkolnego w obecności wychowawcy i Wicedyrektora ds. dydaktyczno- wychowawczych (komisja wychowawcza). W czasie spotkania omawiane jest zachowanie ucznia i sposoby jego poprawy, dotychczasowe działania wychowawcze oraz  kolejne sankcje w przypadku braku poprawy zachowania. Uczeń zostaje zawieszony w prawie do udziału                  w wycieczce klasowej lub innych nadobowiązkowych formach zajęć organizowanych przez szkołę, np. ekspres narty, wycieczka lub wymiana zagraniczna. Sporządzony zostaje pisemny kontrakt z uczniem zobowiązujący go do systematycznego uczęszczania do szkoły (załącznik 4.) oraz protokół przebiegu posiedzenia komisji wychowawczej (załącznik 5.).

· Uczeń nie może otrzymać oceny wyższej niż ocena dopuszczająca z frekwencji.

4.  W przypadku, gdy powyższe działania nie przyniosą efektów:

· Rozmowa Dyrektora Szkoły (lub Wicedyrektora do spraw dydaktyczno-wychowawczych)                 z uczniem w obecności rodziców (opiekunów prawnych), wychowawcy i pedagoga, której celem jest udzielenie uczniowi nagany oraz przypomnienie o grożących sankcjach (załącznik 6.) związanych z nierealizowaniem obowiązku nauki. 

· Uczeń otrzymuje ocenę naganną z frekwencji.

5.  W przypadku, gdy podjęte dotychczas działania wychowawcze nie przyniosą  efektów:

· Powiadomienie Sądu Rodzinnego o nierealizowaniu obowiązku nauki przez ucznia niepełnoletniego, uczeń pełnoletni może zostać skreślony z Listy Uczniów Szkoły. Decyzję                   o skreśleniu podejmuje Dyrektor Szkoły na podstawie uchwały Rady Pedagogicznej, po zasięgnięciu opinii Samorządu Uczniowskiego.

· Powiadomienie rodziców (prawnych opiekunów) ucznia o wszczęciu procedury  postępowania egzekucyjnego w administracji (złożenie wniosku w sprawie nieletniego do Sądu Rodzinnego) lub skreślenia  z Listy Uczniów Szkoły (załącznik 7,8.).

Od zastosowanej wobec ucznia kary przysługuje uczniowi lub jego rodzicom (prawnym opiekunom) prawo złożenia odwołania.
Załącznik nr 1

Liceum Ogólnokształcące nr VII



  Wrocław, dnia …………………………
im. Krzysztofa Kamila Baczyńskiego 

we Wrocławiu 





 

Informuję, że odbyłam/odbyłem dyscyplinującą rozmowę z Państwa synem/córką ............................................................................................. uczniem/uczennicą klasy ……….. , który/która do dnia ........................... roku opuścił/opuściła bez usprawiedliwienia ............. godzin lekcyjnych. 

Jeśli frekwencja nie ulegnie poprawie,  za  niewywiązywanie się z obowiązku nauki uczeń poniesie konsekwencje zgodne z zapisem w Statucie Szkoły.

                                                                                                             Wychowawca klasy            

                                                                                        .........................................                                                     

Załącznik nr 2

Liceum Ogólnokształcące nr VII                                                      Wrocław, dnia …………………
im. Krzysztofa Kamila Baczyńskiego

We Wrocławiu

UPOMNIENIE PRZEZ WYCHOWAWCĘ KLASY

W wyniku nierealizowania obowiązku nauki udzielam  pisemnego upomnienia uczniowi/uczennicy ……………..………………………………………………….. klasy ………….
Absencja ucznia/uczennicy  w okresie od ……..… do ……..…. wynosi ................ godzin  nieusprawiedliwionych.

Przyjmuję do wiadomości i zobowiązuję się do regularnego uczęszczania do szkoły. 

Potwierdzam także, że zostałem/zostałam poinformowany/poinformowana o konsekwencjach         w przypadku dalszych nieobecności bez usprawiedliwienia.

   Wychowawca klasy


      
                              Czytelny podpis ucznia





                                               ……………………………………..…                                                                                            ………………………………………………          

Załącznik nr 3

Liceum Ogólnokształcące nr VII                                             Wrocław, dnia ……….…………..……………

im. Krzysztofa Kamila Baczyńskiego

We Wrocławiu

UPOMNIENIE PRZEZ WYCHOWAWCĘ KLASY

W wyniku nierealizowania obowiązku nauki  udzielam  pisemnego upomnienia uczniowi/uczennicy ……………………………………………………. …………….  klasy ………
Absencja ucznia/uczennicy  w okresie od ……..… do ……..…. wynosi ................ godzin  nieusprawiedliwionych.

Uczeń/uczennica  odbył/odbyła rozmowę prewencyjną z pedagogiem szkolnym i został/została poinformowany/poinformowana o konsekwencjach w przypadku dalszych nieobecności, włącznie ze skreśleniem z Listy Uczniów Szkoły.

      Wychowawca klasy


      
                       Czytelny podpis ucznia
 ...................................................................                                                                                ……………………………………………..           





2.    Procedura usprawiedliwiania nieobecności uczniów
1. Uczeń może być zwolniony z zajęć lekcyjnych w danym dniu przez wychowawcę lub nauczyciela prowadzącego lekcje tylko na podstawie osobistej lub pisemnej prośby rodzica/prawnego opiekuna.

2. Uczeń posiadający zwolnienie z zajęć religii/etyki ma obowiązek przebywać w bibliotece szkolnej ( powinien potwierdzić tam swoją obecność, wpisując się na odpowiednią listę). Jeśli jest to pierwsza lub ostatnia lekcja, uczeń może być zwolniony do domu na swoją (pełnoletni) lub rodziców/prawnych opiekunów pisemną prośbę. 
3. Uczeń uczestniczący w konkursach, zawodach i innych formach aktywności organizowanych przez Szkołę przebywa pod opieką nauczyciela wyznaczonego przez Dyrektora. Nauczyciel organizujący daną formę aktywności jest zobowiązany do wcześniejszego poinformowania wychowawcy o nieobecności ucznia. Wychowawca zaznacza w dzienniku elektronicznym nieobecność usprawiedliwioną potrzebami szkoły („ns”).
3.   Procedura uzyskiwania zwolnień z zajęć wychowania fizycznego 

Zwolnienia doraźne
1. W wyjątkowych sytuacjach (chwilowa niedyspozycja, zdarzenie losowe) uczeń na własną prośbę (pełnoletni) lub prośbę rodziców (prawnych opiekunów) może być zwolniony z pojedynczych zajęć wychowania fizycznego (załącznik 1,2.). Decyzję o zwolnieniu podejmuje nauczyciel prowadzący zajęcia.

2. Uczeń zwolniony ma obowiązek przebywać na tych zajęciach pod opieką nauczyciela. Nauczyciel może wyrazić zgodę  na przebywanie ucznia w bibliotece szkolnej. Uczeń ma obowiązek potwierdzić tam swoją obecność, wpisując się na odpowiednią listę. Wówczas  nauczyciel w dzienniku lekcyjnym wpisuje „zwolniony”. Jeśli jest to pierwsza lub ostatnia lekcja, uczeń może być zwolniony do domu na swoją (pełnoletni) lub rodziców (prawnych opiekunów) pisemną prośbę (załącznik 3,4.). W dzienniku lekcyjnym zwolniony uczeń ma adnotację „nieobecność usprawiedliwiona”.

Zwolnienia długoterminowe
1. W uzasadnionych przypadkach uczeń może być zwolniony  na czas określony z zajęć wychowania fizycznego .

2. Dłuższe zwolnienie ucznia z zajęć wychowania fizycznego  musi być poparte odpowiednim zaświadczeniem  wystawionym przez lekarza.

3. Zaświadczenie lekarskie wskazujące na konieczność zwolnienia  z zajęć wychowania fizycznego na okres nie dłuższy niż jeden miesiąc  należy przekazać nauczycielowi wychowania fizycznego. 

4. Zaświadczenie lekarskie wystawione na okres dłuższy niż miesiąc, jednak nie obejmujący całego półrocza, należy złożyć wraz z podaniem  w sekretariacie szkoły. W przypadku dostarczenia  kolejnego / kolejnych zaświadczeń  Dyrektor szkoły wydaje  decyzję o zwolnieniu ucznia z zajęć wychowania fizycznego  na podstawie wszystkich zaświadczeń.

5. Zwolnienie może dotyczyć pierwszego, drugiego półrocza lub całego roku szkolnego                 w zależności od wskazań lekarza zawartych w zaświadczeniu o ograniczonych możliwościach uczestniczenia ucznia w zajęciach. 

6. O zwolnienie ucznia z zajęć wychowania fizycznego występują rodzice (opiekunowie prawni) lub samodzielnie pełnoletni uczeń. Rodzice lub uczeń składają podanie (załącznik5,6.) do Dyrektora szkoły (w sekretariacie), do którego załączają zaświadczenie lekarskie.

7. Podanie należy przedłożyć dyrektorowi niezwłocznie po uzyskaniu zaświadczenia od lekarza, jednak nie później niż:
· w przypadku zwolnienia dotyczącego I półrocza lub całego roku szkolnego - do 30   

     września danego roku szkolnego,

· w przypadku zwolnienia  dotyczącego II półrocza - do 28  lutego danego roku szkolnego.

W  przypadku zdarzeń losowych i zaświadczeń lekarskich wystawionych w ciągu roku szkolnego rodzice (prawni opiekunowie) lub samodzielnie uczeń składają podania poza  ustalonymi wyżej terminami, jednak niezwłocznie po uzyskaniu zaświadczenia lekarskiego.

8. Zaświadczenie lekarskie zwalniające ucznia z ćwiczeń z wsteczną datą będzie respektowane od daty wystawienia zaświadczenia.

9. Zwolnienie niedostarczone w terminie będzie ważne od daty jego złożenia w sekretariacie.

10. Dyrektor szkoły wydaje decyzje o zwolnieniu ucznia z zajęć w terminie do 7 dni  roboczych od daty wpływu podania (załącznik 7.). Uczeń lub jego rodzice (opiekunowie prawni) odbierają decyzję dyrektora w sekretariacie szkoły.

11. W przypadku decyzji odmownej uczeń lub jego rodzice (opiekunowie prawni) mogą się odwołać za pośrednictwem  Dyrektora do Dolnośląskiego Kuratora Oświaty.

12. O zwolnieniu ucznia z zajęć  poinformowany zostaje nauczyciel prowadzący zajęcia oraz  wychowawca ucznia. Fakt przyjęcia informacji do wiadomości potwierdzają podpisem złożonym na decyzji.

13. Jeżeli uczeń uzyskuje zwolnienie w trakcie roku szkolnego, a jego nieobecności na lekcjach nie przekroczyły połowy  wymaganego czasu i są podstawy do wystawienia oceny, to wówczas uczeń podlega klasyfikacji z przedmiotu.

14. W przypadku zwolnienia ucznia z zajęć wychowania fizycznego  przez całe półrocze                  w dokumentacji przebiegu nauczania zamiast oceny klasyfikacyjnej  wpisuje się „zwolniony”.       

15. Uczeń zwolniony z zajęć wychowania fizycznego ma obowiązek  przebywać  na tych zajęciach pod opieką nauczyciela. Nauczyciel może wyrazić zgodę na przebywanie ucznia w bibliotece szkolnej. Uczeń ma obowiązek potwierdzić tam swoją obecność, wpisując się na odpowiednią listę. Wówczas  nauczyciel w dzienniku lekcyjnym wpisuje „zwolniony”. 

16. W szczególnych przypadkach, gdy lekcje te są pierwszymi lub ostatnimi   zajęciami                 w danym dniu, uczeń może być z nich zwolniony na podstawie własnego pisemnego oświadczenia (uczeń pełnoletni) (załącznik 7,8.) lub oświadczenia rodziców (opiekunów prawnych) złożonego w sekretariacie szkoły i po uzyskaniu zgody Dyrektora szkoły. O tym fakcie informowani są nauczyciel wychowania fizycznego oraz wychowawca klasy.

17. Uczeń zwalniany z zajęć do domu ma zaznaczoną w dzienniku lekcyjnym „nieobecność usprawiedliwioną”.

Zwolnienia z części ćwiczeń
1. Zawarte w zaświadczeniu lekarskim ewentualne ograniczenia, skutkujące zwolnieniem                      z wykonywania grupy ćwiczeń, nie są podstawą do zwolnienia ucznia z zajęć wychowania fizycznego. Takie zaświadczenie składa uczeń lub jego rodzice (prawni opiekunowie) nauczycielowi wychowania fizycznego, który zobowiązany jest uwzględnić zalecenia lekarza w pracy z uczniem.

Postanowienia końcowe
1. Nauczyciel wychowania fizycznego zapoznaje uczniów  z niniejszą procedurą na pierwszych zajęciach w danym roku szkolnym, natomiast  rodziców (prawnych opiekunów) wychowawca klasy  podczas pierwszego zebrania z rodzicami. 

2. Dokumentacja dotycząca zwolnień z zajęć wychowania fizycznego przechowywana jest                    w karcie zdrowia ucznia w Gabinecie Profilaktyki Zdrowotnej i Pomocy Przedlekarskiej LO nr VII.

3. Procedura obowiązuje od dnia ogłoszenia. Rodzice zostaną zapoznani z procedurą przez wychowawców podczas zebrań w styczniu 2015 r., a uczniowie podczas lekcji przez nauczycieli wychowania fizycznego. 

4. Załączniki do pobrania ze strony internetowej Szkoły.

  Procedurę uzyskiwania zwolnień z zajęć wychowania fizycznego wprowadza się na mocy    

  Zarządzenia Dyrektora Szkoły z dniem 2. lutego 2015 r.

załącznik 1









Wrocław, dnia ……………………………


Proszę o zwolnienie mojego syna / mojej córki …………………………………………………….

ucznia / uczennicy klasy …………… z czynnego uczestnictwa w lekcji wychowania 

fizycznego w dniu ……………………………………..  z powodu ……………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………….

                                                                                                                                                                        …………………………………………...………..
              podpis rodzica (prawnego opiekuna)

załącznik 2









Wrocław, dnia ……………………………


Proszę o zwolnienie mojego syna / mojej córki …………………………………………………….

ucznia / uczennicy klasy …………… z czynnego uczestnictwa w lekcji wychowania 

fizycznego w dniu ……………………………………..  z powodu ……………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………….
Biorę na siebie pełną odpowiedzialność prawną za pobyt i bezpieczeństwo syna / 

córki w tym czasie poza terenem szkoły.
                                                                                                                                                                        …………………………………………...………..
               podpis rodzica (prawnego opiekuna)
załącznik 3









Wrocław, dnia ……………………………


Proszę o zwolnienie mnie  …………………………………………………………………………….

ucznia / uczennicy klasy …………… z czynnego uczestnictwa w lekcji wychowania 

fizycznego w dniu ……………………………………..  z powodu ……………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………….

                                                                                                                                                                        …………………………………………...………..
       podpis pełnoletniego ucznia

załącznik 4









Wrocław, dnia ……………………………


Proszę o zwolnienie mnie …………………………………………………………..………………………….

ucznia / uczennicy klasy …………… z czynnego uczestnictwa w lekcji wychowania 

fizycznego w dniu ……………………………………..  z powodu ……………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………….
Biorę na siebie pełną odpowiedzialność prawną za mój pobyt i bezpieczeństwo 

w tym czasie poza terenem szkoły.
                                                                                                                                                                        …………………………………………...………..
        podpis pełnoletniego ucznia

załącznik nr 5 
…………………………………….       
  Wrocław, dnia  ……………………..
imię i nazwisko rodzica (prawnego opiekuna)

……………………………………………………….… 
adres zamieszkania, telefon

                                                                   Dyrektor 

                                                                   Liceum Ogólnokształcącego nr VII

                                                                   im.  Krzysztofa Kamila  Baczyńskiego

                                                                   we Wrocławiu                                                                                   

PODANIE

O  ZWOLNIENIE Z ZAJĘĆ WYCHOWANIA FIZYCZNEGO

Proszę o zwolnienie mojego syna / mojej córki

 ………………………………………………………………..…….... ur. ……………… , 

ucznia / uczennicy klasy ………… z zajęć wychowania fizycznego od dnia …………….... do dnia ……………………

- na okres I lub II półrocza roku szkolnego 20……../20…..….

- na okres  roku szkolnego 20…….../20…….….

z powodu ………………………………………………………………………………..

 W załączeniu przedstawiam zaświadczenie lekarskie.

                                                                                 …………………………………

                                                                               podpis rodzica (prawnego opiekuna)

załącznik nr 9

…………………………………………… 
           Wrocław, dnia  ……………………..
imię i nazwisko rodzica (prawnego opiekuna)

……………………………………………………….… 
adres zamieszkania, telefon
                                                                Dyrektor 

                                                                Liceum Ogólnokształcącego nr VII

                                                                im. Krzysztofa Kamila  Baczyńskiego







      we Wrocławiu

W związku ze zwolnieniem syna/córki

 …………………………………………………………………..     ucz. klasy ………………..

w okresie od ………………  do …………………   z zajęć wychowania fizycznego zwracam się z prośbą o zwolnienie syna / córki  z obowiązku obecności na w/w zajęciach w dniach, gdy są one na pierwszej / ostatniej lekcji:

……………………………………………………………………………………………………

(dni  tygodnia i godziny zajęć)
Biorę na siebie pełną odpowiedzialność prawną za pobyt i bezpieczeństwo syna / 

córki  w tym czasie poza terenem szkoły. 

 









      …………………………………….……..

                                                                               podpis rodzica (prawnego opiekuna)

Decyzja dyrektora szkoły:
Wyrażam zgodę / nie wyrażam zgody

………………………………...……                                                                                            data i podpis dyrektora szkoły
……………………………………..……..
podpis rodzica (prawnego opiekuna)
…………………………………………....
podpis nauczyciela wychowania fizycznego

……………………………………………
podpis wychowawcy
Otrzymują:

1. Rodzice

2. a/a

załącznik 6

……………………………………………………        Wrocław, dnia  ……………………..
imię i nazwisko pełnoletniego ucznia

……………………………………………………….… 
adres zamieszkania, telefon

                                                                   Dyrektor 

                                                                   Liceum Ogólnokształcącego nr VII

                                                                   im.  Krzysztofa Kamila  Baczyńskiego

                                                                   we Wrocławiu                                                                                   

PODANIE

O  ZWOLNIENIE Z ZAJĘĆ WYCHOWANIA FIZYCZNEGO

Proszę o zwolnienie mnie

 ………………………………………………………………………. ur. ……………… , 

ucznia / uczennicy klasy ..….… z zajęć wychowania fizycznego od dnia ……………….. do dnia ……………………

- na okres I lub II półrocza roku szkolnego 20……../20…..….

- na okres  roku szkolnego 20…….../20…….….

z powodu ………………………………………………………………………………..

 W załączeniu przedstawiam zaświadczenie lekarskie.

………………………………………………………

czytelny podpis ucznia

załącznik 8

………………………………………………………      Wrocław, dnia  ……………………..
imię i nazwisko pełnoletniego ucznia

……………………………………………………….… 
adres zamieszkania, telefon

                                                                   Dyrektor 

                                                                   Liceum Ogólnokształcącego nr VII

                                                                   im.  Krzysztofa Kamila  Baczyńskiego

                                                                   we Wrocławiu                                                                                   

W związku ze zwolnieniem mnie 

………………………………………………………  ucznia / uczennicy klasy ………….

z zajęć wychowania fizycznego, proszę o zwolnienie mnie z obowiązku obecności 

na w/w zajęciach w dniach, gdy są one na pierwszej / ostatniej lekcji:

……………………………………………………………………………………………………                                   

 (dni  tygodnia i godziny zajęć)
Biorę na siebie pełną odpowiedzialność prawną za mój pobyt i bezpieczeństwo w tym czasie poza terenem szkoły. 

………………………………………………                                                                                            czytelny podpis ucznia
Decyzja dyrektora szkoły:
Wyrażam zgodę / nie wyrażam zgody

………………………………………………

data i podpis dyrektora szkoły
…………………………………………....
podpis nauczyciela wychowania fizycznego

……………………………………………
podpis wychowawcy
Otrzymują:

1. Uczeń

2. a/a

załącznik nr 7                
Wrocław, dnia  ………………………
Decyzja nr ………. /………………
w sprawie zwolnienia ucznia z nauki wychowania fizycznego
Na podstawie §8 ust. 1i 2i Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 30 września 2007r w sprawie warunków i sposobu oceniania, klasyfikowania i  promowania uczniów i słuchaczy oraz przeprowadzenia egzaminów i sprawdzianów w szkołach publicznych oraz na podstawie opinii lekarskiej z dnia …………………………. o ograniczonych możliwościach uczestnictwa w tych zajęciach

zwalniam
ucz.  klasy ................                ………………………………………………………………………………………….…………  

z nauki wychowania fizycznego w okresie  od dnia …………………... do dnia …………………. 

Podczas trwania lekcji z wyżej wymienionego przedmiotu uczeń ma obowiązek  

uczestnictwa w niej wraz z całą klasą ( nie jest oceniany za osiągnięcia). 

Od niniejszej decyzji przysługuje prawo odwołania do Dolnośląskiego Kuratora Oświaty we Wrocławiu. 










………………………………………….


                                                                            dyrektor szkoły

Rozdział III

UCZEŃ ZAGROŻONY UZALEŻNIENIEM
Do podejmowania działań interwencyjnych w sytuacjach kryzysowych w szkole zobowiązuje Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie szczegółowych form działalności wychowawczej i zapobiegawczej wśród dzieci i młodzieży zagrożonych uzależnieniem. W myśl tego dokumentu szkoły i placówki podejmują działania interwencyjne polegające na powiadomieniu rodziców i policji w sytuacjach kryzysowych,             w szczególności gdy dzieci i młodzież używają, posiadają lub rozprowadzają środki odurzające.
1. Procedura postępowania w przypadku uzyskania informacji, że uczeń, który nie ukończy 18 lat, używa alkoholu lub innych środków w celu wprowadzenia się                 w stan odurzenia, uprawia nierząd bądź przejawia inne zachowania świadczące                                o demoralizacji.

1. W przypadku uzyskania informacji, że uczeń, który nie ukończył 18 lat, używa lub jest pod wpływem alkoholu lub innych środków odurzających, nauczyciel informuje o tym wychowawcę klasy i dyrektora szkoły.

2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze względów bezpieczeństwa nie pozostawia go samego; stwarza warunki, w których nie będzie zagrożone jego życie ani zdrowie –przekazuje pod opiekę pielęgniarce szkolnej lub innemu pracownikowi szkoły. W szczególnych wypadkach po konsultacji z pielęgniarką wzywa lekarza w celu udzielenia pomocy medycznej.

3. Wychowawca informuje o zaistniałym fakcie pedagoga/psychologa szkolnego oraz  wzywa do szkoły rodziców (prawnych opiekunów) ucznia i przekazuje im uzyskaną informację. Przeprowadza rozmowę z rodzicami oraz z uczniem w obecności pedagoga/psychologa szkolnego i/lub Dyrektora szkoły. Zobowiązuje ucznia do zaniechania negatywnego postępowania, rodziców zaś bezwzględnie do szczególnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej należy zaproponować rodzicom skierowanie ucznia do specjalistycznej placówki.

4. Z przeprowadzonej interwencji wychowawca/ pedagog sporządza notatkę, którą podpisują uczestnicy rozmowy.

5. Gdy rodzice ucznia odmawiają przyjścia do szkoły, a jest on agresywny bądź swoim zachowaniem daje powód do zgorszenia albo zagraża życiu lub zdrowiu innych osób Dyrektor szkoły zawiadamia najbliższą jednostkę policji.

6. W przypadku stwierdzenia stanu nietrzeźwości, policja ma możliwość przewiezienia ucznia do izby wytrzeźwień albo do policyjnych pomieszczeń dla osób zatrzymanych - na czas niezbędny do wytrzeźwienia (maksymalnie do 24 godzin). O fakcie umieszczenia zawiadamia się rodziców/opiekunów oraz sąd rodzinny, jeśli uczeń nie ukończył 18 lat.

7. Jeżeli nadal  obserwuje się postępujący proces demoralizacji dziecka, a rodzice nie współpracują ze szkołą, Dyrektor szkoły pisemnie powiadamia o zaistniałej sytuacji sąd rodzinny lub policję (specjalistę ds. nieletnich).

8. Podobnie, w sytuacji, gdy szkoła  wykorzysta wszystkie dostępne jej środki oddziaływań wychowawczych, (rozmowa z rodzicami, ostrzeżenie ucznia, spotkania z pedagogiem, psychologiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatów, Dyrektor szkoły powiadamia sąd rodzinny lub policję. Dalszy tok postępowania leży w kompetencji tych instytucji.
2. Procedura postępowania w sytuacji podejrzenia ucznia o spożywanie alkoholu lub innych środków odurzających na terenie szkoły.
W przypadku gdy nauczyciel podejrzewa, że na terenie szkoły znajduje się uczeń będący pod wpływem alkoholu lub narkotyków, powinien podjąć następujące kroki:
1. Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawcę klasy.

2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze względów bezpieczeństwa nie pozostawia go   samego; stwarza warunki, w których nie będzie zagrożone jego życie ani zdrowie.

3. Wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzeźwości lub odurzenia, ewentualnie udzielenia pomocy medycznej.

4. Zawiadamia o tym fakcie Dyrektora szkoły oraz rodziców/opiekunów, których zobowiązuje do niezwłocznego odebrania ucznia ze szkoły. Gdy rodzice/opiekunowie odmówią odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole czy przewiezieniu do placówki służby zdrowia, albo przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji - decyduje lekarz po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z Dyrektorem szkoły/placówki.

5. Dyrektor szkoły zawiadamia najbliższą jednostkę policji, gdy rodzice ucznia będącego pod wpływem alkoholu odmawiają przyjścia do szkoły, a jest on agresywny bądź swoim zachowaniem daje powód do zgorszenia albo zagraża życiu lub zdrowiu innych osób. W przypadku stwierdzenia stanu nietrzeźwości policja ma możliwość przewiezienia ucznia do izby wytrzeźwień albo do policyjnych pomieszczeń dla osób zatrzymanych - na czas niezbędny do wytrzeźwienia (maksymalnie do 24 godzin). O fakcie umieszczenia zawiadamia się rodziców/opiekunów oraz sąd rodzinny, jeśli uczeń nie ukończył 18 lat.

6. Jeżeli powtarzają się przypadki, w których uczeń (przed ukończeniem 18 lat) znajduje się pod wpływem alkoholu lub narkotyków na terenie szkoły, to Dyrektor szkoły ma obowiązek powiadomienia o tym policji (specjalisty ds. nieletnich) lub sądu rodzinnego.

Spożywanie alkoholu na terenie szkoły przez ucznia, który ukończył 17 lat, stanowi wykroczenie z art. 431 ust. 1 Ustawy z dnia 26 października 1982 r. o wychowaniu                           w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi. Należy o tym fakcie powiadomić policję. Dalszy tok postępowania leży w kompetencji tej instytucji.

3. Procedura postępowania w przypadku, gdy nauczyciel ( inny pracownik szkoły) zauważy, że uczeń pali papierosy/e-papierosy.

1. Nauczyciel interweniujący powinien poinformować o tym  fakcie wychowawcę  klasy lub pedagoga/psychologa.

2. Wychowawca (w porozumieniu z pedagogiem/psychologiem) informuje rodziców/prawnych opiekunów ucznia.
3. Rodzica zobowiązuje się do  szczególnego nadzoru nad dzieckiem. 

4. Pedagog przeprowadza rozmowę profilaktyczno - dyscyplinującą z uczniem. 

5. Uczeń zobowiązuje się w formie pisemnej do niepalenia papierosów. 

6. Uczeń zobowiązany  zostaje do wizyty w zaproponowanym przez pedagoga/psychologa ośrodku profilaktyki ( pełnoletni idzie sam, niepełnoletni z rodzicami/ prawnymi  opiekunami).

7. Względem ucznia, który złamie zobowiązanie lub nie zgłosi się do ośrodka profilaktyki, zostaje kolejno podejmowane postępowanie wychowawcze  ( komisja wychowawcza, nagana Dyrektora Szkoły).

8. W przypadku notorycznego łamania zakazu palenia papierosów traktowanego  jako demoralizację, decyzją Dyrektora Szkoły sprawa zostaje przekazana odpowiednim  organom                 ( Sąd Rejonowy- Wydział Rodzinny i Nieletnich, w przypadku uczniów niepełnoletnich).

4. Procedura postępowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoły substancję przypominającą wyglądem narkotyk.

1. Nauczyciel interweniujący w obecności innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.) ma prawo żądać, aby uczeń przekazał mu tę substancję, pokazał zawartość torby szkolnej oraz kieszeni (we własnej odzieży), ewentualnie  innych przedmiotów budzących podejrzenie                  co do ich związku  z poszukiwaną substancją. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonać czynności przeszukania odzieży ani teczki ucznia - jest to czynność zastrzeżona wyłącznie dla policji.

2. O swoich spostrzeżeniach nauczyciel interweniujący powiadamia Dyrektora Szkoły oraz rodziców/opiekunów ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

3. W przypadku, gdy uczeń, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi substancji             i pokazania zawartości plecaka, Dyrektor Szkoły wzywa policję, która przeszukuje odzież                i przedmioty należące do ucznia oraz zabezpiecza znalezioną substancję i zabiera ją do ekspertyzy.

4. Jeżeli uczeń wyda substancję dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu, zobowiązany jest bezzwłocznie przekazać ją do jednostki policji. Wcześniej próbuje ustalić, w jaki sposób i od kogo uczeń nabył substancję. Całe zdarzenie nauczyciel  interweniujący dokumentuje, sporządzając możliwie dokładną notatkę z ustaleń wraz ze swoimi spostrzeżeniami.

UWAGA
Zgodnie z przepisami Ustawy   z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdziałaniu   narkomanii              w Polsce karalne jest:

· posiadanie każdej ilości środków odurzających lub substancji psychotropowych
· wprowadzanie do obrotu środków odurzających
· udzielanie innej osobie, ułatwianie lub umożliwianie ich użycia oraz nakłanianie do   użycia
· wytwarzanie i przetwarzanie środków odurzających a także wyrabianie, posiadanie, zbywanie, nabywanie lub przechowywanie przyrządów służących do nielegalnego wytwarzania lub przetwarzania środków odurzających lub substancji psychotropowych.

Każde z wymienionych zachowań jest czynem karalnym w rozumieniu przepisów ustawy                  o postępowaniu w sprawach nieletnich, jeśli sprawcą jest uczeń, który ukończył 13 lat, a nie ukończył 17 lat.

Z przestępstwem mamy do czynienia, jeżeli któryś z wymienionych czynów popełni uczeń, po ukończeniu 17 lat. W takiej sytuacji mają zastosowanie przepisy ustawy  z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks Postępowania Karnego. W każdym przypadku popełnienia czynu karalnego przez ucznia, który nie ukończył 17 lat należy zawiadomić policję lub sąd rodzinny,                          a w przypadku popełnienia przestępstwa przez ucznia, który ukończył 17 rok życia prokuratora lub policję (art. 4 Upn i art. 304 Kpk).

5. Procedura zapewnienia bezpieczeństwa ucznia w sieci.

1. Wszystkie szkolne komputery, z których korzystają uczniowie, są zabezpieczone odpowiednim oprogramowaniem, utrudniającym dostęp do treści niepożądanych.

2. Podczas korzystania z Internetu uczniowie:

a. powinni przestrzegać zasad ograniczonego zaufania, przede wszystkim wobec nowo poznanych osób,

b. nie powinni udostępniać swoich danych osobowych,

c. nie mogą zapisywać na dysku komputerów szkolnych nielegalnie pozyskanych plików graficznych, muzycznych, filmowych, itp.
d. nie mogą umieszczać treści obraźliwych, krzywdzących, naruszających godność ludzką                  i dobre imię Szkoły,
e. powinni przestrzegać zasad etykiety,

f. w razie wystąpienia sytuacji wątpliwej i niejasnej powinni zwrócić się do nauczyciela                    lub innego pracownika Szkoły o pomoc.

3. Wychowawca ma obowiązek uświadomić rodzicom/prawnym opiekunom zagrożenia związane z Internetem.

4. Wszystkie incydenty, które nauczyciel/uczeń/pracownik szkoły uzna za szkodliwe, ma obowiązek zgłosić członkom Szkolnego Zespołu Kryzysowego.
5. W przypadku złamania prawa Dyrektor szkoły powiadamia policję. 

Rozdział IV
PRZEMOC, KRADZIEŻ,

FAŁSZERSTWO  I NISZCZENIE MIENIA
1. Procedura postępowania nauczycieli na wypadek ujawnienia zachowań   agresywnych.

1. Nauczyciel, którzy zauważy zachowanie agresywne ucznia lub zostanie o nim poinformowany, zgłasza ten fakt wychowawcy klasy.

2. Wychowawca przeprowadza rozmowę z uczniem mającą na celu wyjaśnienie okoliczności zdarzenia.

3. W przypadkach, gdy agresja jest skierowana na przedmioty, które w jej wyniku uległy zniszczeniu, wychowawca wraz z uczniem ustala, w jaki sposób uczeń może naprawić (zminimalizować) efekty swojego działania. O zdarzeniu i formie zadośćuczynienia informuje Dyrektora szkoły i rodziców.

4. W przypadku gdy agresja skierowana jest przeciwko drugiemu człowiekowi, wychowawca przeprowadza rozmowę ze sprawcą i poszkodowanym w celu ustalenia okoliczności zdarzenia, ustala wraz ze sprawcą formę zadośćuczynienia. Rozmowę wyjaśniającą należy przeprowadzić, nie łącząc ze sobą stron sporu.

5. W przypadkach objętych przepisami Kodeksu Postępowania Karnego  stosuje się  przepisy zawarte w tym kodeksie ( przestępstwo ścigane z urzędu lub na wniosek poszkodowanego).
2.    Procedura postępowanie wobec ucznia- sprawcy czynu karalnego                                                      

       lub przestępstwa.

1. Nauczyciel interweniujący niezwłocznie powiadamia pedagoga i Dyrektora Szkoły.
2. Wspólnie z pedagogiem ustala okoliczności czynu i ewentualnych świadków zdarzenia.
3. Przekazuje sprawcę (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoły) wychowawcy lub pedagogowi pod opiekę.
4. Wychowawca powiadamia rodziców ucznia – sprawcy.
5. Niezwłocznie w porozumieniu z Dyrektorem powiadamia policję, w przypadku gdy sprawa jest z kategorii przestępstw z kodeksu karnego ściganych z urzędu lub sprawca nie jest uczniem szkoły i jego tożsamość nie jest nikomu znana,

6. Nauczyciel interweniujący, wychowawca lub pedagog  zabezpiecza ewentualne dowody  przestępstwa lub przedmioty pochodzące z przestępstwa i przekazuje je policji                     (np. sprawca rozboju na terenie szkoły używa noża i uciekając porzuca go lub porzuca jakiś przedmiot pochodzący z kradzieży).

Instytucje państwowe, dowiedziawszy się o popełnieniu przez nieletniego czynu karalnego ściganego z urzędu, są obowiązane niezwłocznie zawiadomić o tym sąd rodzinny lub policję oraz przedsięwziąć  czynności nie cierpiące zwłoki, aby nie dopuścić do zatarcia śladów                   i dowodów popełnienia przestępstwa.( art.4§2 ustawy o postępowaniu w sprawach nieletnich)

Kategorie przestępstw z kodeksu karnego ścigane z urzędu:
· udział w bójce lub pobiciu
· doprowadzenie małoletniego poniżej 15 lat do obcowania płciowego lub poddania się inne czynności seksualnej
· znęcanie się
· wywieranie wpływu na świadka w celu skłonienia do cofnięcia skarg lub wpłynięcia na złożone zeznania
· podrabianie dokumentów
· kradzież
· kradzież z włamaniem
· rozbój
· przywłaszczenie
· oszustwo.
3.  Procedura  postępowania nauczyciela wobec ucznia, który stał się ofiarą czynu karalnego.

1. Nauczyciel interweniujący pozostawia poszkodowanego ucznia pod opieką pielęgniarki, która udziela pierwszej pomocy (przedmedycznej) bądź zapewnia mu pomoc poprzez wezwanie lekarza, w przypadku kiedy ofiara doznała obrażeń.

2. Nauczyciel interweniujący niezwłocznie powiadamia o zdarzeniu Dyrektora szkoły.

3. Wychowawca powiadamia rodziców ucznia.

4. Wychowawca w porozumieniu z Dyrektorem niezwłocznie wzywa policje w przypadku, kiedy istnieje konieczność profesjonalnego zabezpieczenia śladów przestępstwa, ustalenia okoliczności i ewentualnych świadków zdarzenia. 
4.   Procedura postępowania w przypadku kradzieży. 

Szkoła nie ponosi odpowiedzialności za zagubienie, zniszczenie, pozostawienie bez nadzoru nauczyciela lub innego pracownika szkoły przedmiotów wartościowych (np.: telefon, torba, plecak, przedmioty audiowizualne, zegarek). Przedmioty wartościowe uczeń przynosi do szkoły na własną odpowiedzialność.
1. W przypadku gdy nauczyciel lub inny pracownik szkoły jest świadkiem kradzieży lub został poinformowany przez uczniów o dokonaniu kradzieży przez innego ucznia na terenie szkoły, jest zobowiązany do podjęcia  następujących działań:

a) niezwłocznie powiadomić o kradzieży Dyrektora Szkoły lub członka Szkolnego Zespołu Kryzysowego
b) ustalić okoliczności czynu i ewentualnych świadków zdarzenia

c) sporządzić notatkę służbową dotyczącą zaistniałego zdarzenia.

2. Dyrektor szkoły po przyjęciu zawiadomienia i wyjaśnień o kradzieży od nauczyciela lub innego pracownika szkoły, podejmuje decyzję o poinformowaniu o zdarzeniu odpowiednich służb.
3. Uczeń podlega postępowaniu wychowawczemu zgadnie z zapisami w  Statucie Szkoły.

5.   Procedura postępowania w przypadku fałszerstw i plagiatów.

1. Sytuacje fałszerstw i plagiatów w szkole:
a) włamanie się do dziennika elektronicznego (wpisywanie, poprawianie, usuwanie ocen, usprawiedliwianie nieobecności),

b) przedstawianie fałszywego podpisu rodziców na dokumentach,
c) przedstawianie prac innych osób jako własnych, 
d) udowodnienie przez nauczyciela niesamodzielnej pracy ucznia,
e) przywłaszczanie sobie cudzych prac z Internetu,

f) inne przypadki. 

2. W przypadku stwierdzenia fałszerstw lub plagiatów nauczyciel przedmiotu, wychowawca klasy, pedagog wzywa rodziców/opiekunów prawnych ucznia do Szkoły w celu:

a) powiadomienia o zdarzeniu,

b) poinformowania o dalszym postępowaniu zgodnie z zapisem w Statucie Szkoły.
3. W przypadku złamania prawa Dyrektor Szkoły podejmuje decyzję o  powiadomieniu policji. 
Rozdział V
WYPADEK UCZNIA, ZAGROŻENIE JEGO ZDROWIA LUB ŻYCIA
1. Procedura postępowania z uczniem, który ma dolegliwości zdrowotne.

W przypadku stwierdzenia, że uczniowi coś dolega podczas lekcji, podejmuje się następujące działania:

1. Nauczyciel wysyła ucznia pod opieką innego ucznia do pielęgniarki szkolnej.

2. Pielęgniarka dokonuje wstępnej diagnozy dolegliwości ucznia.

3. Powiadomienie rodziców/ opiekunów prawnych o udzielonej pomocy  i o konieczności przybycia do szkoły w celu odebrania dziecka.

4. Rodzicom/ prawnym opiekunom pielęgniarka zleca wizytę u lekarza.

5. Do czasu przyjazdu rodziców zapewnia się opiekę uczniowi w gabinecie pielęgniarki lub wyznaczonym gabinecie.

6. Uczeń chory, narzekający na złe samopoczucie nigdy nie jest zwalniany ze szkoły,  jeśli nie zgłosi się po niego rodzic lub inna osoba upoważniona.

2. Procedura postępowania wobec zachowań autodestrukcyjnych ucznia.

    (na podstawie procedury opracowanej przez Barenta Walsha)

Działania uprzedzające stanowiące podstawę skutecznej interwencji
1. Przeszkolenie pracowników Szkoły w zakresie:

a) natury zachowań autodestruktywnych, ich funkcji i złożonych uwarunkowań biologiczno-kulturowych
b) przejawów różnorodnych zachowań autodestruktywnych (samouszkodzeń, zaburzeń odżywiania, samobójstwa, zachowań ryzykownych, nadużywania substancji psychoaktywnych)
c) zasad komunikacji z uczniem podejmującym zachowania autodestruktywne.

2. Edukacja Szkolnego Zespołu Kryzysowego w zakresie:

a) identyfikowania i odróżniania zachowań autodestrukcyjnych (np. odróżniania samouszkodzeń umiarkowanych od próby samobójczej
b) rozpoznawania sytuacji wymagających natychmiastowej interwencji medycznej
c) podstaw udzielania wsparcia i reagowania w sytuacjach kryzysowych.
3. Powszechna znajomość procedur zawierających kolejne kroki postępowania w sytuacjach kryzysowych.

Działania interwencyjne
1. Każdy pracownik Szkoły powinien poinformować członka Szkolnego Zespołu Kryzysowego natychmiast po zaobserwowaniu niepokojących zachowań:

a) sugerujących myśli samobójcze u ucznia (wypowiedzi, żarty, wytwory zawierające odniesienia do samobójstwa)
b) wszelkie wypadki zranienia ciała (np.: nacinania, przypalania, bicia, rozdrapywania, wyrywania włosów, samodzielnie wykonywanych tatuaży, skłonność do ulegania wypadkom)
c) charakterystycznych dla zaburzeń odżywiania się, takich jak: prowokowanie wymiotów, objadanie się, używanie środków przeczyszczających, zauważalne spadki wagi itp.
d) obejmujących ryzyko sytuacyjne (np.: wsiadanie do samochodu z nieznajomymi), ryzyko fizyczne (np.: przechodzenie przez ulicę  w szczególnie ruchliwych miejscach, siadanie na parapecie okna z nogami na zewnątrz), ryzyko seksualne (np.: posiadanie wielu partnerów seksualnych)
e) używanie substancji psychoaktywnych (np.: przychodzenie do Szkoły pod wpływem alkoholu lub narkotyków)
f) zaprzestanie zażywania leków przepisanych przez lekarza
g) inne sygnały stresu i kryzysu emocjonalnego, np.: niepohamowane wybuchy gniewu lub płaczu, reakcje emocjonalne nieadekwatne do rangi zdarzenia, częste bójki, skrajne wycofanie społeczne.

2. W sytuacji pozyskania informacji, że któryś z uczniów przejawia zachowania autodestruktywne, członek Szkolnego Zespołu Kryzysowego jest zobowiązany do nawiązania kontaktu z uczniem, kierując się zasadą poufności. Po przeprowadzeniu i zakończeniu interwencji, powinien on także udzielić informacji zwrotnej pracownikowi, który zgłosił niepokojące zachowanie ucznia. Jeśli pracownik zgłaszający problem chce zachować anonimowość, ma do tego prawo. Istotnym zadaniem osoby podejmującej interwencję jest ocena zachowania ucznia i podjęcie dalszych działań, w razie potrzeby. Członek Szkolnego Zespołu Kryzysowego może zaliczyć dane zachowanie do jednej z trzech kategorii:

a) Problem nieznaczący lub już rozwiązany. Wówczas nie podejmuje się żadnych dalszych kroków, z wyjątkiem zachęcenia wychowanka do kontaktu z członkiem Szkolnego Zespołu Kryzysowego z razie pojawienia się trudności;

b) Problem uznany za ważny i wymagający dalszej interwencji. W tej kategorii mieszczą się obserwacje dotyczące zaburzeń odżywiania i samouszkodzeń umiarkowanych. Należy wówczas:

· poinformować telefonicznie rodzica lub prawnego opiekuna dziecka  o zaobserwowanym zachowaniu, najlepiej rozmowę te przeprowadzić w obecności ucznia. Zapewnić, że dziecko otrzymało odpowiednią pomoc i wsparcie; podkreślić, że telefon ma charakter informacyjny,                 a w stosunku do ucznia nie będą wyciągane żadne negatywne konsekwencje. Zasygnalizować konieczność spotkania z przedstawicielem Szkolnego Zespołu Kryzysowego, który podjął interwencję w sprawie ucznia.

· w rozmowie osobistej z rodzicem/prawnym opiekunem zasygnalizować konieczność szukania dalszej pomocy i przedstawić możliwości w tym zakresie, np.: kontakt z poradnią psychologiczno- pedagogiczną, poradnią zdrowia psychicznego (członkowie zespołu kryzysowego powinni dysponować danymi kontaktowymi do placówek), psychologiem szkolnym (lub innym członkiem zespołu kryzysowego). Na wszystkie działania należy uzyskać zgodę rodzica/opiekuna prawnego niepełnoletniego ucznia. Pełnoletni uczeń sam podejmuje decyzje o kontakcie ze specjalistami. W przypadku kiedy rodzic/opiekun prawny nie wyraża zgody na działania wspierające sporządzić pisemne oświadczenie z podpisem rodzica/opiekuna prawnego.

· po tygodniu ponowić kontakt telefoniczny z rodzicem/prawnym opiekunem w celu pozyskania informacji o podjętych działaniach wspierających ucznia;

· jeżeli rodzic/opiekun prawny nie podejmuje żadnych działań, mimo wyraźnego przedstawienia sytuacji i możliwych konsekwencji, należy postępować w sposób przewidziany przepisami prawa dla sytuacji zaniedbania dziecka przez rodzica;

c. Problem związany z bezpośrednim ryzykiem dla zdrowia lub życia, wymagający natychmiastowej interwencji dotyczy przede wszystkim szczegółowo zaplanowanej lub podjętej próby samobójczej (np.: przyjęcie dużej ilości leków, wieszanie się, skok                            z wysokości). W takich sytuacjach należy postępować zgodnie z procedurami przewidzianymi dla prób samobójczych.

3. Procedura reagowania – próba samobójcza ucznia
Działania uprzedzające 

1. Dyrektor, pedagog, psycholog lub inny pracownik szkoły zapoznaje nauczycieli z sygnałami mogącymi świadczyć o zamiarach samobójczych ucznia oraz uwrażliwia na właściwe interpretowanie tych sygnałów.

Do zachowań mogących wskazywać na zamiary samobójcze należą  w szczególności:

a) niewytłumaczalne rozdawanie przedmiotów osobistych i zwierząt wskazujących na żegnanie się z najbliższymi.

b) wyrażanie chęci odejścia, emocjonalne odizolowanie się od spraw codziennych, np. mówienie o sobie i bliskich w czasie przeszłym (byłaś dla mnie naprawdę ważna”).

c) okazywanie braku nadziei, np. przez zaprzestanie terapii psychologicznej, leczenia farmakologicznego, zerwanie lub osłabienie kontaktów towarzyskich i rodzinnych.

d) okazywanie dużego napięcia emocjonalnego i bólu, w tym fizycznego – wypowiedzi – typu: ,,Nie mogę tego znieść.”, ,,To zbyt wiele dla mnie”.

e) nagłe zainteresowanie sprawami śmierci, umierania, sposobami odbierania  sobie życia.

f) izolowanie się, pozostawanie w samotności, kłamanie na temat aktualnego miejsca pobytu.

g) grożenie samobójstwem.

h) przeżywanie zdarzeń traumatycznych, np. molestowania seksualnego, udziału   w wypadku, rozwodu rodziców, śmierci bliskich.

i) depresja lub inne zaburzenia psychiczne przejawiające się długotrwałym przygnębieniem, utratą energii, utratą apetytu, znaczącymi wahaniami wagi.

2. Nauczyciele, wychowawcy klas, pedagog, psycholog monitorują stan psychiczny uczniów poprzez obserwacje i rozmowy.

Działania interwencyjne 

 Procedura postępowania w przypadku próby samobójczej ucznia:

1. Nauczyciel, który stwierdził próbę samobójczą:

a) ustala stan zdrowia ucznia i rodzaj zdarzenia, komunikując się w tym celu z uczniem lub świadkami zdarzenia.

b) w razie potrzeby natychmiast udziela pomocy, stosuje poznane zasady udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej.

c) usuwa wszystko, co mogłoby umożliwić ponowienie próby samobójczej i przeprowadza ucznia w ustronne i bezpieczne miejsce (np. do gabinetu  pedagoga). 
d) zachowuje się zdecydowanie i równocześnie dyskretnie.

e) wzywa (telefonicznie lub za pośrednictwem innych osób) pomoc (pielęgniarkę, pogotowie ratunkowe), jeśli jest to konieczne. Uczeń nie może pozostać sam!
f) zawiadamia Dyrektora Szkoły – telefonicznie lub za pośrednictwem innego nauczyciela lub pracownika szkoły.

2. Dyrektor Szkoły, wychowawca lub członek Szkolnego Zespołu Kryzysowego zawiadamiają   rodziców/prawnych opiekunów ucznia o zdarzeniu.

3. Dyrektor Szkoły podejmuje decyzję czy należy zawiadomić o zdarzeniu organ nadzoru pedagogicznego oraz organ prowadzący. 
4. Jeżeli wymaga tego sytuacja Dyrektor Szkoły uzgadnia z organem nadzoru pedagogicznego oraz organem prowadzącym strategię informacyjną, w tym sposób komunikowania się                     z mediami.

Działania naprawcze

1. Dyrektor szkoły wraz ze Szkolnym Zespołem Kryzysowym dokonują oceny ryzyka ponowienia próby samobójczej.

2. Dyrektor Szkoły porozumiewa się z poradnią psychologiczno – pedagogiczną 

       w sprawie uzgodnienia form pomocy dla ucznia możliwych w szkole oraz zewnętrznych placówkach wsparcia specjalistycznego (np. placówkach socjoterapeutycznych, terapeutycznych, resocjalizacyjnych, lecznictwie uzależnień).

3. Dyrektor Szkoły lub wyznaczony członek Szkolnego Zespołu Kryzysowego kontaktuje się                 z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia w sprawie poinformowania o pomocy proponowanej przez szkołę oraz uzgodnienia wspólnych działań mających na celu pomoc uczniowi i jego rodzinie. Podejmuje próbę zmobilizowania rodziny, aby udzieliła dziecku wsparcia, zapewniła mu bezpieczeństwo oraz skontaktowała się ze specjalistą.

4. Dyrektor Szkoły informuje pisemnie organ nadzoru pedagogicznego oraz organ prowadzący                o podjętych działaniach.

4. Procedura postępowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia. 

Podstawowe pojęcia

Wypadek uczniowski -  nagłe zdarzenie powodujące uraz lub śmierć, wywołane przyczyną zewnętrzną , które nastąpiło w czasie pozostawiania ucznia pod opieką szkoły:

· na terenie szkoły;

· poza terenem szkoły ( wycieczki, zawody, treningi, wyjścia pod opieką nauczycieli).

Zdarzenie potencjalnie wypadkowe - inne zdarzenie niezakwalifikowane jako wypadek.

Uraz, to uszkodzenie tkanek ciała lub narządów człowieka wskutek działania  czynnika zewnętrznego.

Wypadek śmiertelny to wypadek, w wyniku którego nastąpiła śmierć w okresie     nieprzekraczającym 6 miesięcy od dnia wypadku.

Wypadek  ciężki  to wypadek, w wyniku którego nastąpiło ciężkie uszkodzenie ciała, takie jak: utrata wzroku, słuchu, mowy, zdolności rozrodczej lub inne uszkodzenie ciała albo rozstrój zdrowia, naruszające podstawowe funkcje organizmu, a także choroba nieuleczalna lub zagrażająca życiu, trwała choroba psychiczna, całkowita lub częściowa niezdolność do pracy  albo trwałe, istotne zeszpecenie lub zniekształcenie ciała.

Wypadek zbiorowy to wypadek, któremu w wyniku tego samego zdarzenia uległy co najmniej dwie osoby.

Wypadek zwykły to wypadek powodujący czasową niezdolność do zajęć niezakwalifikowany jako śmiertelny, ciężki lub zbiorowy.

Opis działań

1. Każdy uczeń o wypadku, jakiemu uległ na terenie szkoły lub podczas zajęć organizowanych przez szkołę poza jej terenem, ma obowiązek natychmiast zawiadomić nauczyciela sprawującego nad nim opiekę lub wychowawcę.

2. W sytuacji, w której uczeń nie może osobiście się skontaktować z wyżej wymienionymi osobami, o zdarzeniu mają obowiązek poinformować  świadkowie wypadku.

3. Każdy pracownik Szkoły, który był świadkiem wypadku, niezwłocznie zapewnia poszkodowanemu opiekę, w szczególności sprowadzając fachową pomoc medyczną, pielęgniarkę szkolną lub osoby wyznaczone do udzielania pierwszej pomocy, a w miarę możliwości udzielając samemu poszkodowanemu niezbędnej pomocy. Nie dopuszcza do zajęć lub przerywa je, wyprowadzając uczniów z miejsca zagrożenia, jeżeli miejsce,                         w którym są lub będą prowadzone zajęcia, może stwarzać zagrożenie dla bezpieczeństwa uczniów.

4. Jeśli nauczyciel ma w tym czasie zajęcia z klasą, prosi o nadzór nad swoimi uczniami nauczyciela uczącego w najbliższej sali.

5. W każdym trudniejszym przypadku (widoczne poważne obrażenia, krwotok, uraz kości               i stawów, utrata przytomności, silne bóle i inne niepokojące objawy) nauczyciel lub Dyrektor Szkoły niezwłocznie wzywa Pogotowie Ratunkowe, informując o tym rodziców.

6. O każdym wypadku należy powiadomić rodziców poszkodowanego ucznia. Powiadomić rodziców o wypadku może pielęgniarka szkolna, nauczyciel pod opieką którego zdarzył się wypadek, wychowawca, pedagog, psycholog lub Dyrektor Szkoły.

7. W przypadku drobnych uszkodzeń, które nie powodują niezdolności do zajęć (np.: brak wyraźnych obrażeń, widoczne tylko  zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie itp.), po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi nauczyciel zapewnia opiekę poszkodowanemu i konsultuje z pielęgniarką szkolną, pedagogiem, osobą wyznaczoną do udzielania pierwszej pomocy lub wychowawcą:

a) potrzebę powiadomienia rodzica w celu odebrania dziecka,

b) potrzebę wezwania pogotowia,

c) dalszy tok postępowania z uczniem.

8.   Jeżeli wypadek zdarzył się w czasie wyjścia, wycieczki, imprezy organizowanej poza terenem szkoły wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki                              i odpowiada za nie. Ma on również obowiązek powiadomienia o wypadku Dyrektora Szkoły oraz inspektora BHP, rodziców ucznia oraz udzielenia pierwszej pomocy (jeżeli jest taka potrzeba, ma obowiązek wezwania Pogotowia Ratunkowego).

9.   Wszelkie urazy odniesione przez uczniów podczas bójek lub wzajemnych konfliktów w czasie gdy przebywają na terenie szkoły lub podczas zajęć organizowanych przez szkołę poza jej terenem, należy kwalifikować jako wypadki w szkole w kategorii - pobicie, uderzenie zamierzone.
10. O każdym wypadku zawiadamia  niezwłocznie:

a) Dyrektora Szkoły – nauczyciel będący świadkiem zdarzenia lub odpowiedzialny za  

     bezpieczeństwo uczniów w trakcie realizacji przez niego zajęć osobiście, telefonicznie,
b) rodziców (opiekunów) poszkodowanego - Dyrektor lub upoważniony przez niego 
     pracownik, 

c) pracownika służby bezpieczeństwa i higieny pracy w godzinach jego pracy – nauczyciel 
     Zakładowego Społecznego Inspektora Pracy – Dyrektor Szkoły, wyznaczony przez  

     niego pracownik  lub pracownik BHP,

d) organ prowadzący szkołę lub placówkę - Dyrektor Szkoły lub upoważniony przez niego   

     pracownik,

e)  Radę Rodziców - Dyrektor Szkoły lub upoważniony przez niego  pracownik,
 f)  pielęgniarkę szkolną w godzinach jej pracy - nauczyciel będący świadkiem zdarzenia lub  

      odpowiedzialnym za bezpieczeństwo uczniów w trakcie realizacji przez niego zajęć,  

      pedagog, psycholog.

11. O wypadku śmiertelnym, ciężkim i zbiorowym zawiadamia się niezwłocznie prokuratora                      

       i kuratora oświaty.

12. O wypadku, do którego doszło w wyniku zatrucia, zawiadamia się niezwłocznie Państwowego Inspektora Sanitarnego. Zawiadomień dokonuje dyrektor lub upoważniony przez niego pracownik Szkoły.
13. Jeżeli wypadek został spowodowany niesprawnością techniczną pomieszczenia lub urządzeń, miejsce wypadku pozostawia się nienaruszone. Dyrektor  lub upoważniony przez niego pracownik zabezpiecza je do czasu dokonania oględzin przez zespół powypadkowy.

14. Członków zespołu powypadkowego powołuje Dyrektor Szkoły. Zespół niezwłocznie
       przeprowadza postępowanie powypadkowe i sporządza dokumentację powypadkową, w tym protokół powypadkowy. W skład zespołu wchodzi pracownik  bezpieczeństwa i higieny pracy oraz Zakładowy Społeczny Inspektor Pracy. 

15. Na podstawie dostępnych informacji zespół dokonuje wstępnej kwalifikacji zdarzenia jako:

a) wypadek uczniowski, 

b) zdarzenie potencjalnie wypadkowe (przyczyny takich wypadków są przedmiotem  

     analizy wypadkowości w Szkole),

c) zdarzenie niebędące wypadkiem uczniowskim ani zdarzeniem potencjalnie 
     wypadkowym. 

16. W przypadku wypadku uczniowskiego zespół przeprowadza postępowanie powypadkowe                  i sporządza dokumentację powypadkową w czasie do 14 dni. W przypadku, gdy termin ten nie może być dotrzymany, np. z powodu braku możliwości skontaktowania się z rodzicami (opiekunem prawnym), poszkodowanym uczniem, świadkiem zdarzenia, np. z powodu wyjazdu, wakacji itp., należy to odnotować  w protokole. 

17. W postępowaniu powypadkowym można wykorzystać:

a) informację o wypadku złożoną przez świadka zdarzenia lub opiekuna ucznia,
b) informację poszkodowanego ucznia i innych świadków,
c) szkic lub fotografię miejsca wypadku,
d) opinię lekarską z opisem doznanych obrażeń i określeniem rodzaju wypadku,
e) inne dokumenty przydatne do ustalenia okoliczności i przyczyn wypadku.

18.  Z treścią podpisanego protokołu powypadkowego i innymi materiałami postępowania 
       powypadkowego oraz informacją dla rodziców/opiekunów prawnych poszkodowanego lub reprezentujące go osoby o przysługujących im prawach w toku postępowania powypadkowego przewodniczący zespołu powypadkowego zapoznaje przekazując je przez wychowawcę  niezwłocznie za potwierdzeniem:

a) poszkodowanemu pełnoletniemu,
b) rodzicom (opiekunom) poszkodowanego małoletniego.

19. Jeżeli poszkodowany pełnoletni zmarł lub nie pozwala mu na to stan zdrowia,
      z materiałami postępowania powypadkowego zapoznaje się jego rodziców (opiekunów).

20. Zatwierdzony przez Dyrektora w czasie do 5 dni od podpisania  protokół powypadkowy przewodniczący zespołu powypadkowego przez wychowawcę doręcza  osobom uprawnionym do zaznajomienia się z materiałami postępowania powypadkowego.

21.  Jeden egzemplarz protokołu powypadkowego pozostaje w Szkole.

22. Organowi prowadzącemu i Kuratorowi Oświaty protokół powypadkowy doręcza się na ich   

      wniosek.

23. W ciągu 7 dni od dnia doręczenia protokołu powypadkowego osoby, którym je przedstawiono, mogą złożyć zastrzeżenia do ustaleń protokołu. Zastrzeżenia składa się ustnie lub pisemnie przewodniczącemu zespołu. Zastrzeżenia rozpatruje organ prowadzący.

24. Po rozpatrzeniu zastrzeżeń organ prowadzący Szkołę może:

a) zlecić dotychczasowemu zespołowi wyjaśnienie ustaleń protokołu lub przeprowadzenie 
     określonych czynności dowodowych,
b) powołać nowy zespół celem ponownego przeprowadzenia postępowania powypadkowego.

25.  Rejestr wypadków uczniowskich prowadzi pracownik do spraw BHP.

26. Dyrektor omawia z pracownikami Szkoły  okoliczności i przyczyny wypadków oraz ustala  

      środki niezbędne do zapobieżenia im.

28. W sprawach nieuregulowanych niniejszą procedurą stosuje się odpowiednio przepisy dotyczące ustalania okoliczności i przyczyn wypadków przy pracy.

Szczegółowa procedura wraz z załącznikami znajduje się na wewnętrznej stronie internetowej Szkoły.

5. Ogólne zasady postępowania przy udzielaniu pierwszej pomocy uczniom      

    poszkodowanym  w wypadkach.
Zakres pierwszej pomocy

W zakres pierwszej pomocy przedmedycznej wchodzą takie czynności, jak (istotna kolejność):

1. zabezpieczenie miejsca wypadku,

2. sprawdzenie stanu poszkodowanego (podstawowych funkcji życiowych – krążenia, oddechu i świadomości, zlokalizowanie odniesionych urazów),

3. zapewnienie sobie pomocy, wezwanie pogotowia ratunkowego lub innych specjalistycznych służb ratowniczych,

4. prowadzenie resuscytacji krążeniowo-oddechowej, zatamowanie krwotoków i działanie przeciwwstrząsowe,

5. wykonanie pozostałych/innych czynności ratunkowych zależnych od stanu poszkodowanego,

6. ułożenie poszkodowanego w pozycji bezpiecznej (jedynie jeżeli poszkodowany jest nieprzytomny).
Zabezpieczenie miejsca wypadku

Zabezpieczenie miejsca wypadku ma na celu ochronę zarówno poszkodowanego, ratownika, jak i osób trzecich. 

Wypadki w szkole nie wymagają zwykle szczególnych zabezpieczeń. W przypadku drgawek (np. epilepsji) konieczne jest usunięcie twardych przedmiotów (stoły, krzesła), aby ograniczyć urazy kończyn i tułowia.

Sprawdzenie stanu poszkodowanego - funkcje życiowe

U dziecka nieprzytomnego należy określić, czy oddycha, przykładając policzek nad jego usta, obserwując zarazem czy unosi się klatka piersiowa (tzw. widzę, słyszę, czuję – jeśli ratownik na policzku nie wyczuł oddechu, nie usłyszał jego świstu ani nie zobaczył unoszącej się i opadającej klatki piersiowej powinien uznać, że poszkodowany nie oddycha). Przy określaniu innych nieprawidłowości kluczowe znaczenia ma obserwacja nieprzytomnego chorego.

O ile poszkodowany jest przytomny, ratownik może spróbować zebrać wywiad – jest to istotne szczególnie przy chorobach przewlekłych (takich jak cukrzyca), jeśli to one spowodowały, że chory potrzebuje pomocy (np. podania glukozy).

Wzywanie pomocy

Wezwania pomocy należy dokonać po ustaleniu stanu poszkodowanego, ale przed rozpoczęciem udzielania pomocy (bezwzględnie dotyczy to resuscytacji krążeniowo-oddechowej, ale można poświęcić 1 minutę na opatrzenie obrażeń bezpośrednio zagrażających życiu, jak krwotok czy wstrząs) lub – o ile to możliwe – równocześnie (np. prosząc inną osobę, aby zrobiła to za ratownika).
	Numery alarmowe w Polsce

	Policja
	997

	Straż pożarna
	998

	Pogotowie ratunkowe
	999

	Jednolity numer alarmowy Unii Europejskiej
	112

	


Przy zgłaszaniu wezwania należy podać (istotna kolejność):

1. miejsce zdarzenia

2. rodzaj zdarzenia (wypadek drogowy, wypadek w pracy, etc.)

3. liczbę poszkodowanych

4. stan poszkodowanych

5. imię i nazwisko wzywającego pomocy

6. numer telefonu, z którego dzwonimy

Po podaniu wszystkich informacji należy poczekać na dodatkowe pytania dyspozytora                                  i potwierdzenie przyjęcia zgłoszenia.
Bezpieczeństwo osoby udzielającej pierwszej pomocy

1. Aby uniknąć ryzyka nabycia choroby infekcyjnej podczas udzielania pierwszej pomocy, musimy stosować środki ochrony własnej oraz proste procedury.
2. Należy zawsze używać rękawiczek medycznych. Jeżeli nie posiadamy rękawiczek medycznych, należy założyć na dłonie worki foliowe lub jakikolwiek wodoodporny materiał.

3. Wskazane jest dokonanie standardowej dezynfekcji miejsca zdarzenia, które zapobiega  rozprzestrzenianiu się infekcji.

4. Należy zbierać wszelkie środki użyte w miejscu zdarzenia do jednej torby.

5. Po udzieleniu pierwszej pomocy należy umyć ręce mydłem.

6. W razie podejrzenia, iż zostaliśmy narażeni na infekcję, należy poinformować o tym pomoc medyczną lub skontaktować się ze swoim lekarzem.

Ratownik powinien unikać kontaktu z krwią, ponieważ grozi to zakażeniem niektórymi patogenami (głównie HBV, HCV i HIV) oraz używać specjalnych maseczek w czasie prowadzenia sztucznego oddychania.

Zasady postępowania

1. Należy pamiętać, że udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach jest prawnym obowiązkiem każdego (art. 162 Kodeksu Karnego).

2. Nie należy lekceważyć wypadków lekkich, niewymagających interwencji lekarza (powierzchowne zranienia, otarcia naskórka, stłuczenia, itp.). Każde, nawet drobne, skaleczenie należy prawidłowo zaopatrzyć.

3. Należy zachować spokój, nie wpadać w panikę, rozpoznać stan poszkodowanego.

4. Należy wezwać pielęgniarkę szkolną, a przypadku jej nieobecności – powiadomić nauczycieli przeszkolonych w zakresie udzielania pierwszej pomocy (lista osób przeszkolonych w zakresie udzielania pierwszej pomocy jest umieszczona przy każdej apteczce pierwszej pomocy).

5. Jeżeli stan osoby poszkodowanej tego wymaga, należy wezwać pogotowie ratunkowe.

6. Należy powiadomić rodziców (opiekunów prawnych) poszkodowanego ucznia.

7. Usunąć poszkodowanego z rejonu zagrożenia.

8. Poszkodowanemu zapewnić spokój, odsunąć z otoczenia zbędne osoby.

9. Zapewnić poszkodowanemu komfort termiczny (ciepłe okrycie) oraz psychiczny.

10. Poszkodowanemu nie wolno podawać leków, tabletek przeciwbólowych.

11. W przypadku podejrzeń uszkodzenia kręgosłupa nie wolno go przenosić (z wyjątkiem sytuacji, gdy miejsce zdarzenia zagraża jego bezpieczeństwu).

12. W przypadkach porażenia prądem, braku oddechu, braku krążenia, krwotoku, zatrucia i innych poważnych urazów – bezwzględnie wezwać pogotowie ratunkowe.

13. Nie wolno pozostawiać poszkodowanego bez opieki.
6. Procedura podawania uczniom leków przez nauczycieli 
1. Każdy nauczyciel/pracownik placówki zobligowany jest do doskonalenia swoich umiejętności w zakresie udzielania pomocy przedmedycznej.

2. W przypadku zachorowania dziecka na terenie placówki powiadamia się o tym rodziców/opiekunów prawnych dziecka, a rodzice/opiekunowie prawni są zobowiązani do niezwłocznego odebrania dziecka z placówki i zapewnienia mu opieki medycznej.

3. W przypadku gdy rodzice/opiekunowie prawni nie są w stanie odebrać osobiście dziecka                       z placówki, mogą upoważnić inną osobę.

4. W sytuacjach nagłego pogorszenia się stanu zdrowia dziecka wzywane jest pogotowie ratunkowe, a o zaistniałym zdarzeniu informowani są rodzice/opiekunowie prawni i Dyrektor placówki.

5. Dziecko do czasu przybycia pogotowia ratunkowego i przybycia rodziców/opiekunów prawnych pozostaje pod opieką pielęgniarki szkolnej, nauczyciela lub Dyrektora.

6. Każde podanie leków w placówce w szczególnie uzasadnionych przypadkach (dziecko przewlekle chore) odbywa się na pisemne upoważnienie rodziców (załącznik nr 2). Rodzice zobowiązani są do dostarczenia zaświadczenia lekarskiego, które określa nazwę leku, dawkę, częstotliwość podawania i okres leczenia. Nauczyciel wyraża pisemną zgodę na podawanie leku dziecku (załącznik nr 3). Lek dostarczony do placówki musi być w nienaruszonym opakowaniu  i otwarty dopiero w obecności nauczyciela/pracownika placówki podającego lek.

7. Nauczyciel/pracownik placówki, który zauważył lub dowiedział się o wypadku, jakiemu uległo dziecko, jest zobowiązany niezwłocznie udzielić pomocy przedmedycznej poszkodowanemu dziecku, poinformować o zdarzeniu pielęgniarkę szkolną. Następnie zabezpiecza miejsce zdarzenia, powiadamia Dyrektora placówki i rodziców/opiekunów prawnych dziecka o zaistniałej sytuacji.

8. Poza przypadkiem podawania leków dzieciom przewlekle chorym, nauczyciele nie podają leków w innych sytuacjach, np. leków przeciwbólowych, syropów, witamin, antybiotyków itp.

9. Do podawania określonych w wykazie leków upoważniona jest tylko szkolna pielęgniarka (załącznik nr 1).
Załącznik nr 1

WYKAZ LEKÓW, DO KTÓRYCH PODAWANIA CHOREMU BEZ ZLECENIA LEKARZA JEST UPRAWNIONA PIELĘGNIARKA I POŁOŻNA* 

      Wykaz leków, które pielęgniarka szkolna może podać samodzielnie określa załącznik 3 do rozporządzenia Ministra Zdrowia z dnia 7 listopada 2007 r.  w sprawie rodzaju i zakresu świadczeń zapobiegawczych, diagnostycznych, leczniczych i rehabilitacyjnych udzielanych przez pielęgniarkę albo położną samodzielnie bez zlecenia lekarskiego (Dz. U. Nr 210, poz. 1540).

	Lp.
	Grupa leków
	Nazwa leku**
	Postać
	Droga podania (wskazania)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Leki przeciwbólowe
	Paracetamolum
	tabl., syrop, czopek
	doustnie, doodbytniczo

	
	
	Metamizolum Natricum
	tabl., czopek
	doustnie, doodbytniczo

	2.
	Leki miolityczne
	Drotaverini Hydrochloridum
	tabl.
	doustnie

	
	
	Vegantalgin
	tabl., czopek
	doustnie, doodbytniczo

	
	
	Tolargin
	czopek
	doodbytniczo

	3.
	Leki przeciwgorączkowe
	Paracetamolum
	tabl., czopek
	doustnie, doodbytniczo

	
	
	Metamizolum Natricum
	tabl., czopek
	doustnie, doodbytniczo

	
	
	AC. Acetylsalicylicum
	tabl.
	doustnie

	
	
	AC. Acetylsalicylicum c. Acidum Ascorbicum
	tabl.
	doustnie

	4.
	Leki przeczyszczające
	Suppositoria Glyceroli
	czopek
	doodbytniczo

	
	
	Altra
	draż.
	doustnie

	
	
	Alax
	draż.
	doustnie

	5.
	Leki przeciwbiegunkowe
	Carbo medicinalis
	tabl.
	doustnie

	
	
	Tanninum Albuminatum
	tabl.
	doustnie

	6.
	Leki nasenne/uspokajające
	Hydroxyzinum
	draż., syrop
	doustnie

	
	
	Neospasmina
	płyn
	doustnie

	
	
	Tinctura Valerianae
	płyn
	doustnie

	7.
	Leki podwyższające stężenie glukozy we krwi
	Glucagoni Hydrochloridum
	amp., fiolka
	dożylnie, domięśniowo

	
	
	Glucosum 20%
	amp.
	doraźnie                           w przypadku niedocukrzenia

	8.
	Leki stosowane w niewydolności wieńcowej serca
	Glyceroli Trinitras
	tabl.
	pod język doraźnie  w zaostrzeniu objawów choroby


*   W podstawowej dawce terapeutycznej według obowiązujących zasad dawkowania.

** Dotyczy leków zarejestrowanych w Rzeczypospolitej Polskiej.
Załącznik nr 2

UPOWAŻNIENIE RODZICÓW 

DO PODAWANIA LEKÓW

DZIECKU Z CHOROBĄ PRZEWLEKŁĄ

Ja, niżej podpisany ………………..........................................................................

…………………………………………………………………………………….

                    (imię, nazwisko rodzica/opiekuna prawnego dziecka)

upoważniam Panią/Pana ………………………………………………………….

                                                   (imię, nazwisko nauczyciela/pracownika)

do podawania mojemu dziecku  ………………………………………………….

                                                                        (imię, nazwisko dziecka)

leku …………………………………………………………………………….....

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

   (nazwa leku, dawka, częstotliwość podawania/godzina, okres leczenia)

Do upoważnienia dołączam aktualne zaświadczenie lekarskie o konieczności podawania leku.

                                  ……………………………………………………………...

                                       (imię, nazwisko rodzica/opiekuna prawnego dziecka) 

Załącznik nr 3

ZGODA NAUCZYCIELA/PRACOWNIKA PLACÓWKI/

NA PODAWANIE LEKÓW

DZIECKU Z CHOROBĄ PRZEWLEKŁĄ

Ja, niżej podpisany ………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………….

                                   (imię, nazwisko nauczyciela/pracownika)

wyrażam zgodę na podawanie dziecku …………………………………………..

                                                                           (imię, nazwisko dziecka)

leku ……………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

       (dawka, nazwa leku, częstotliwość podawania/godzina, okres leczenia)

                                               ……………………………………………………..

                                               (imię, nazwisko nauczyciela/pracownika placówki)

Oświadczam, że zostałem poinstruowany o sposobie podania leku/wykonania czynności medycznej. 

Rozdział VI
ORGANIZACJA IMPREZ SZKOLNYCH I WYCIECZEK
1. Regulamin organizacji imprez z udziałem powyżej 50 osób
    Organizator imprezy z udziałem ponad 50 osób chcąc zapewnić bezpieczeństwo dla osób biorących udział w imprezie, powinien w szczególności:

Przed rozpoczęciem imprezy sprawdzić, czy zapewniono:
a) odpowiednie warunki ewakuacji, czyli co najmniej 2 wyjścia ewakuacyjne otwierające się na zewnątrz pomieszczenia, przyjmując szerokość drzwi dostosowaną do liczby osób przebywających w pomieszczeniu (licząc 0,6 m na 100 osób, lecz nie mniej niż 0,9 m na każde drzwi),
b)  odpowiedni wystrój sceny, wnętrz, czyli elementy wyposażenia, dekoracje, wykładziny podłogowe itp. wykonane z materiałów co najmniej trudno zapalnych, a okładziny sufitów lub sufity podwieszone z materiałów niepalnych,
c) sprawnie działające urządzenia i instalacje przeciwpożarowe, a w szczególności podręczny sprzęt gaśniczy, hydranty i telefony alarmowe umożliwiające łączność z najbliższą jednostką Państwowej Straży Pożarnej oraz oświetlenie awaryjne, instalacje sygnalizacyjno-alarmowe                i gaśnicze, urządzenia do usuwania dymów i gazów pożarowych,
d) dostępność oraz oznakowanie zgodnie z Polskimi Normami dróg i wyjść ewakuacyjnych, podręcznego sprzętu gaśniczego, miejsc usytuowania i uruchamiania urządzeń i instalacji przeciwpożarowych, telefonów alarmowych, wyłączników i tablic rozdzielczych prądu elektrycznego oraz głównych zaworów gazu,
e) znajomość przez pracowników obsługi i służb ochrony obiektu zasad postępowania na wypadek powstania pożaru, a w szczególności zasad organizacji i prowadzenia ewakuacji oraz umieszczenie w miejscach widocznych wykazów telefonów alarmowych oraz instrukcji postępowania na wypadek pożaru,
f) właściwy dobór i wykonanie ogrzewania oraz instalacji elektroenergetycznych (potwierdzonych wynikiem badań izolacji w okresie ostatnich 5 lat).
 W trakcie trwania imprezy zwrócić uwagę na:
a) bezpieczeństwo podczas stosowania efektów specjalnych, przestrzeganie zakazów stosowania w przestrzeniach zamkniętych efektów pirotechnicznych oraz używania ognia otwartego                           i palenia tytoniu,
b)  utrzymanie drożności dróg ewakuacyjnych i możliwości natychmiastowego otwarcia drzwi ewakuacyjnych ,
c) zapewnienie przejezdności dojazdów pożarowych i zachowanie dostępu do obiektu dla jednostek ratowniczo-gaśniczych,
d) zapewnienie stałego nadzoru nad przebiegiem imprezy przez wyznaczone osoby, ze zwróceniem szczególnej uwagi na zachowanie ludzi biorących udział w imprezie.                   Wszelkie zachowania mogące być przyczyną zagrożenia należy natychmiast eliminować. 

2. Regulamin wycieczek szkolnych
OPIEKA W CZASIE WYCIECZEK I IMPREZ

1. Przy organizacji zajęć, imprez i wycieczek poza terenem Szkoły liczbę opiekunów oraz sposób zorganizowania opieki ustala się, uwzględniając wiek, stopień rozwoju psychofizycznego, stan zdrowia osób powierzonych opiece Szkoły, a także specyfikę zajęć, imprez i wycieczek oraz warunki, w jakich będą się one odbywać.

2. Opiekę nad uczniami biorącymi udział w wycieczce sprawuje kierownik   i opiekunowie grupy, przy czym:

a)  podczas wycieczki w obrębie Wrocławia 1 opiekun sprawuje opiekę nad grupą liczącą do 
      35 uczniów,

b)  podczas wycieczki poza miasto Wrocław 1 opiekun sprawuje opiekę nad grupą liczącą  do  

     17 uczniów,

c)  podczas imprezy turystyczno – krajoznawczej 1 opiekun sprawuje opiekę nad grupą 
      liczącą  do 10 uczniów,

d) podczas wycieczki zagranicznej 1 opiekun sprawuje opiekę nad grupą liczącą do 10 uczniów.

3. Opiekun wycieczki sprawdza stan liczbowy jej uczestników przed wyruszeniem z każdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego.

4. Niedopuszczalne jest realizowanie wycieczek w warunkach bezpośredniego zagrożenia bezpieczeństwa i życia uczestników, np. podczas burzy, śnieżycy, gołoledzi. 

5. Wycieczki piesze lub narciarskie na terenach górskich, leżących na obszarach parków narodowych i rezerwatów przyrody oraz leżących powyżej 1000 m.n.p.m.                              oraz  na terenach położonych poniżej 1000 m.n.p.m., których rzeźba stwarza zagrożenie dla zdrowia i życia osób na nich przebywających, prowadzą wyłącznie górscy przewodnicy turystyczni. Zwiedzanie parku narodowego, parku krajobrazowego lub rezerwatów przyrody powinno odbywać się po oznaczonych trasach.

6. Uczestnicy wycieczki/imprezy mogą pływać oraz kąpać się tylko w obrębie kąpielisk      

 i pływalni w rozumieniu przepisów określających warunki bezpieczeństwa osób przebywających w górach, pływających, kąpiących się i uprawiających sporty wodne.

7. Na wycieczkę krajową, trwającą dłużej niż 1 dzień, należy zabrać apteczkę. Nauczyciele muszą być przeszkoleni w zakresie udzielania pierwszej pomocy przedlekarskiej. 

8. Na wycieczce nie wolno bez zgody rodziców podawać uczniom niepełnoletnim żadnych lekarstw, można stosować jedynie środki opatrunkowe. Do ucznia z objawami chorobowymi należy wezwać lekarza (pogotowie ratunkowe, ratownictwo medyczne), który wystawia po interwencji kartę wizyty opatrzoną pieczątką zakładu opieki zdrowotnej  i lekarza.

ZADANIA I OBOWIĄZKI KIEROWNIKA ORAZ OPIEKUNA WYCIECZKI LUB IMPREZY

1. Dyrektor Szkoły wyznacza kierownika wycieczki lub imprezy spośród pracowników pedagogicznych szkoły o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji określonych form krajoznawstwa i turystyki. 

2. Kierownikiem wycieczki lub imprezy może być – po uzyskaniu zgody Dyrektora - także inna  osoba pełnoletnia, która ukończyła kurs kierowników wycieczek szkolnych lub posiada uprawnienia przewodnika turystycznego, pilota wycieczek, przodownika lub instruktora turystyki kwalifikowanej albo jest instruktorem organizacji harcerskiej.

3. Kierownikiem wycieczki turystyki kwalifikowanej może być osoba z uprawnieniami przewodnika turystycznego, pilota wycieczek, przodownika lub instruktora turystyki kwalifikowanej bądź osoba posiadająca stopień trenera, instruktora w odpowiedniej dyscyplinie sportu.

4. Kierownikiem obozu wędrownego może być osoba po ukończeniu kursu dla kierowników obozów wędrownych lub posiadająca uprawnienia wymienione w pkt.2.

5. Kierownikiem lub opiekunem uczniów, biorących udział w wycieczce lub imprezie zagranicznej, powinna być osoba znająca język obcy w stopniu umożliwiającym porozumienie się w kraju docelowym, jak również w krajach znajdujących się na trasie planowanej wycieczki lub imprezy.

6. Do zadań kierownika wycieczki lub imprezy szkolnej należy w szczególności:

a) opracowanie programu i harmonogramu wycieczki lub imprezy, 

b) opracowanie regulaminu i zapoznanie z nim wszystkich uczestników, 

c) zapewnienie warunków do pełnej realizacji programu,

d) stworzenie warunków zapewniających bezpieczeństwo i sprawowanie nadzoru nad 
       pełnym przestrzeganiem przez wszystkich uczestników wycieczki obowiązujących zasad  

       bezpieczeństwa,

e) określenie zadań opiekuna, 

f) dokonanie podziału zadań wśród uczestników, 

g) dysponowanie środkami finansowymi przeznaczonymi na organizację wycieczki lub 
       imprezy, 

h) dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki lub imprezy po jej 
       zakończeniu, 

i) powiadomienie Dyrektora Szkoły o uczniach, którzy nie stawili się w dniu wyjazdu na  

       zbiórkę z nieznanych przyczyn. Dyrektor, w jak najszybszym terminie, informuje rodziców 
      /prawnych opiekunów o zaistniałej sytuacji,
j) zawiadomienie rodziców o nieodpowiednim zachowaniu uczestników wycieczki                      

       (np. palenie papierosów, picie alkoholu, posiadanie, używanie narkotyków, niszczenie  

       mienia itp.). 

7. Opiekunem wycieczki lub imprezy może być nauczyciel albo- po uzyskaniu zgody Dyrektora Szkoły- inna pełnoletnia osoba.

8. Do zadań opiekuna należy w szczególności: 

a) sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami, 

b) sprawdzanie stanu liczbowego uczestników przed wyruszeniem z każdego miejsca pobytu,                  

       w czasie zwiedzania, przejazdu oraz przybyciu do punktu docelowego,

c) współpraca z kierownikiem w zakresie realizacji programu,

d) nadzór nad przestrzeganiem zasad bezpieczeństwa i regulaminu przez uczestników 
       podczas realizacji przydzielonych zadań.

9. Kierownik oraz opiekun wycieczek/imprez szkolnych zobowiązani są do ścisłego przestrzegania przepisów przeciwpożarowych, sanitarno-epidemiologicznych oraz zasad korzystania z dróg publicznych i szlaków turystycznych, a także przestrzegania innych szczegółowych regulaminów oraz zarządzeń wykonawczych władz oświatowych, administracyjnych    i samorządowych.

10. Kierownik oraz opiekun wycieczek/imprez szkolnych powinni posiadać umiejętność udzielania pierwszej pomocy. Kierownik jest zobowiązany możliwie jak najprędzej zapewnić pomoc lekarską w sytuacji zaistnienia wypadku lub choroby uczestnika wycieczki/imprezy.

11. Kierownik oraz opiekun wycieczek/imprez szkolnych powinni zdecydowanie eliminować próby zakłócania ciszy nocnej, zwrócić szczególną uwagę na respektowanie bezwzględnego zakazu palenia tytoniu, spożywania alkoholu i zażywania narkotyków lub innych niedozwolonych używek.

12. W przypadku nabrania podejrzenia, że wśród uczestników wycieczki znajduje się uczeń będący pod wpływem alkoholu lub narkotyków, kierownik wycieczki powinien, zgodnie                                 z Procedurami działań interwencyjnych zwartych w jednym z modułów Krajowego Programu Zapobiegania Niedostosowaniu Społecznemu i Przestępczości wśród Dzieci  i Młodzieży przyjętego przez Radę Ministrów w dniu 13 stycznia 2004:

a) wezwać lekarza w celu stwierdzenia stanu trzeźwości lub odurzenia, ewentualnie 
       udzielenia pomocy medycznej,
b) powiadomić rodziców/prawnych opiekunów, 
c) po powrocie z wycieczki powiadomić Dyrektora Szkoły o zaistniałej sytuacji.
13. Dalsze konsekwencję wynikające z nieregulaminowego zachowania ucznia na wycieczce (palenie papierosów, niszczenie mienia itd.) wyciąga się w oparciu o Statut Szkoły  i ustalenia uzgodnione na spotkaniu z rodzicami przed wyjazdem.

OBOWIĄZKI UCZESTNIKÓW WYCIECZKI LUB IMPREZY

1. Niepełnoletni uczestnicy wycieczki zobowiązani są dostarczyć kierownikowi pisemną zgodę rodziców /prawnych opiekunów na udział w wycieczce/imprezie. 
2. Uczniowie niepełnoletni, którzy nie uczestniczą w wycieczce, są zobowiązani                               do przyniesienia oświadczenia od rodziców/prawnych opiekunów, informującego                       o przejęciu przez nich opieki nad dzieckiem. 
3. Rodzice / prawni opiekunowie ucznia niepełnoletniego i uczniowie pełnoletni mają obowiązek poinformować kierownika wycieczki/imprezy o ewentualnych dolegliwościach  oraz zażywanych lekach.

4. W czasie wycieczki/imprezy uczestników obowiązują postanowienia Statutu Szkoły, regulamin wycieczki, regulaminy zwiedzanych obiektów, miejsc zakwaterowania  oraz przepisy bezpieczeństwa i normy współżycia społecznego.

5. Uczestnicy wycieczki /imprezy na terenie kraju  zobowiązani są do posiadania legitymacji szkolnych, a w przypadku wycieczki zagranicznej- paszportów  lub dowodów osobistych.

6. Uczestnicy wycieczek/imprez powinni posiadać ubiór i ekwipunek adekwatny                             do możliwych warunków atmosferycznych i specyfiki wyjazdu.

7. Uczestnikom wycieczki/imprezy zabrania się:

a) zakłócania ciszy nocnej,

b) posiadania, kupowania, przewożenia lub spożywania alkoholu i środków odurzających 
       oraz palenia papierosów, 

c) oddalania od grupy bez wiedzy i zgody opiekuna.

8. Uczestnicy wycieczki/imprezy mają obowiązek poinformowania kierownika lub opiekuna wycieczki/imprezy o wszelkich wypadkach, wyrządzonych szkodach oraz innych problemach dotyczących wycieczki/imprezy.
Szczegółowy Regulamin wycieczek szkolnych znajduje się na wewnętrznej stronie internetowej Szkoły.

pieczątka szkoły)

KARTA WYCIECZKI (IMPREZY) 
Cel i założenia programowe wycieczki (imprezy): 
Trasa wycieczki (imprezy): 
Termin: 

Liczba dni:

Klasa/grupa:

Liczba uczestników: 

Kierownik: 

Liczba opiekunów:
Środek lokomocji: 

Adres punktu noclegowego i żywieniowego: 

OŚWIADCZENIE 
Zobowiązuję się do przestrzegania przepisów dotyczących zasad bezpieczeństwa  na wycieczkach i imprezach dla dzieci i młodzieży. 

	Opiekunowie wycieczki (imprezy)
(imiona i nazwiska oraz podpisy)
	Kierownik wycieczki (imprezy)

	 

.


	 

 

.....................................................
(podpis)


Harmonogram wycieczki:

Data i godzina wyjazdu:

Data i godzina przyjazdu:

Liczba kilometrów:

Program:

	Data
	Godzina 
	Miejscowość
	Program

	
	
	
	


	Adnotacje organu prowadzącego lub
sprawującego nadzór pedagogiczny

 

 
	Zatwierdzam

 

.....................................................
(pieczęć i podpis dyrektora szkoły)


Wzór oświadczenia rodziców / opiekunów prawnych

…………………………………………………………………………………..

/imię i nazwisko rodzica / opiekuna 

…………………………………………………………………………………..

/adres/

…………………………………………………………………………………..

/telefony kontaktowe/

OŚWIADCZENIE

Wyrażam zgodę na udział córki / syna ………………………………………………………………...........................................

w wycieczce do ………………………………………………………………………………………..,….

która odbędzie się w dniu / dniach ………………………………………………………..………….. ……………………….

Zostałem / am zapoznana z programem i regulaminem wycieczki.

Zobowiązuję się do pokrycia kosztów wycieczki w wysokości …………………………. 

słownie………………………………………………….. do dnia ……………………….

Oświadczam, że nie ma przeciwwskazań lekarskich, aby syn / córka uczestniczył/a w wycieczce.

Wyrażam / nie wyrażam zgodę na pokrycie ewentualnych szkód materialnych wyrządzonych przez moje dziecko w trakcie wycieczki.

Wyrażam / nie wyrażam zgodę na podejmowanie decyzji związanych z leczeniem, hospitalizacją               i zabiegami operacyjnymi w przypadku zagrożenia zdrowia lub życia mojego dziecka przez kierownika lub opiekunów w czasie trwania wycieczki.

Po zakończeniu wycieczki: odbieram osobiście syna / córkę z ustalonego miejsca



        wyrażam zgodę na samodzielny powrót syna / córki.

…………………..........                                                           ……………………………………..

data,                                                                                   podpis  rodziców/opiekunów

Rozdział  VII
SYTUACJE ZAGRAŻAJĄCE
BEZPIECZEŃSTWU UCZNIÓW I PRACOWNIKÓW SZKOŁY
1. Procedura postępowania w przypadku znalezienia na terenie szkoły materiałów   

    wybuchowych
W przypadku znalezienia na terenie Szkoły broni, materiałów wybuchowych, innych niebezpiecznych substancji lub przedmiotów, lub podejrzanej obcej osoby należy zapewnić bezpieczeństwo przebywającym na terenie szkoły osobom, uniemożliwić dostęp osób postronnych do tych przedmiotów i wezwać policję - tel. 997 lub 112, powiadomić Dyrektora Szkoły, który przeprowadza ewakuację i powiadamia odpowiednie służby. W przypadku nieobecności Dyrektora działania leżące w jego gestii podejmuje członek Szkolnego Zespołu Kryzysowego.

1) Symptomy wystąpienia zagrożenia

a) Podstawową cechą terroryzmu jest to, iż nie ma wyraźnych znaków ostrzegawczych                         o możliwości wystąpienia zamachu lub są one trudno dostrzegalne.

b) Zainteresowania i uwagi wymagają:

c) rzucające się w oczy lub po prostu nietypowe zachowania osób,
d) pozostawione bez opieki przedmioty, typu: teczki, paczki, pakunki itp.,
e) osoby wyglądające na obcokrajowców,
f) osoby ubrane nietypowo do występującej pory roku, wzbudzające podejrzenie swoim zachowaniem,

g) samochody, a w szczególności furgonetki, parkujące w nietypowych miejscach, tj. w pobliżu kościołów, synagog, meczetów lub miejsc organizowania imprez masowych i zgromadzeń,
h) o swoich spostrzeżeniach informujemy służby odpowiedzialne za bezpieczeństwo obiektu lub policję.

2) Ogłoszenie alarmu bombowego oraz procedury postępowania w czasie zagrożenia bombowego
a) Do czasu przybycia policji akcją kieruje Dyrektor Szkoły lub wyznaczony przez niego członek Szkolnego Zespołu Kryzysowego.
b) Na miejsce zagrożenia incydentem bombowym należy wezwać służby pomocnicze, takie jak: pogotowie ratunkowe, straż pożarną, pogotowie gazowe, pogotowie wodno-kanalizacyjne, pogotowie energetyczne.

c) Po przybyciu policji na miejsce incydentu bombowego przejmuje ona dalsze kierowanie akcją.

d) Należy bezwzględnie wykonywać polecenia policjantów.

e) Przy braku informacji o konkretnym miejscu podłożenia „bomby” użytkownicy pomieszczeń służbowych powinni sprawdzić swoje miejsce pracy i jego bezpośrednie otoczenie pod kątem obecności przedmiotów nieznanego pochodzenia. Pomieszczenia ogólnodostępne (korytarze, klatki schodowe, toalety, piwnice, strychy) oraz najbliższe otoczenie zewnętrzne obiektu sprawdzają i przeszukują osoby wyznaczone lub służby odpowiedzialne za bezpieczeństwo 
w danej instytucji.

f) Podejrzanych przedmiotów nie wolno dotykać! O ich lokalizacji należy powiadomić Dyrektora Szkoły oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczeństwo.

g) Po ogłoszeniu ewakuacji należy zachować spokój i opanowanie, pozwoli to sprawnie                          i bezpiecznie opuścić zagrożony rejon.

h) Po ogłoszeniu ewakuacji należy opuścić miejsce pracy. 
i) Identyfikacja i rozpoznawaniem zlokalizowanego ładunku wybuchowego oraz jego neutralizacją zajmują się uprawnione i wyspecjalizowane jednostki i komórki organizacyjne policji.

3) Zasady zachowania się po otrzymaniu informacji o podłożeniu lub groźbie podłożenia  

„bomby”
a) Podczas działań związanych z neutralizacją „bomby”, stosujemy się do poleceń  policji.

b) Jak najszybciej oddalamy się z miejsca zagrożonego wybuchem. Po drodze  informujemy                 o zagrożeniu jak największe grono osób, będących w strefie zagrożonej lub kierujących się                    w jej stronę.

c) Po ogłoszeniu alarmu i zarządzeniu ewakuacji niezwłocznie udajemy się do wyjścia, zgodnie ze wskazaniami Dyrektora Szkoły lub wskazaniami upoważnionych osób.

4) Rady przygotowane przez ekspertów z Biura Operacji Antyterrorystycznych Komendy  

Głównej Policji:

a) Zawczasu pomyśl, którędy można się ewakuować w pośpiechu z budynku. Zapamiętaj, gdzie znajdują się klatki schodowe i wyjścia ewakuacyjne.

b) Zwracaj uwagę na ciężkie lub łatwo tłukące się przedmioty, które mogą być przesunięte, zrzucone lub zniszczone podczas wybuchu. Zapamiętaj elementy z najbliższego otoczenia.

c) Należy również pamiętać o tym, aby nie przyjmować od obcych osób żadnych pakunków oraz nie pozostawiać bagażu bez opieki.

d) Jeżeli jesteś osobą, która przyjęła zgłoszenie o podłożeniu ładunku wybuchowego lub ujawniła przedmiot niewiadomego pochodzenia, co do którego istnieje podejrzenie, że może on stanowić zagrożenie dla osób  i mienia, powinieneś ten fakt zgłosić służbom odpowiedzialnym za bezpieczeństwo w danym miejscu, dyrekcji Szkoły. Informacji takiej nie należy przekazywać niepowołanym osobom, gdyż jej niekontrolowane rozpowszechnienie może doprowadzić do paniki i w konsekwencji utrudnić przeprowadzenie sprawnej ewakuacji osób   z zagrożonego miejsca.

e) Zawiadamiając policję, należy podać następujące informacje: rodzaj zagrożenia
i źródło informacji o zagrożeniu (informacja telefoniczna, ujawniony podejrzany przedmiot, osoba obca stanowiąca zagrożenie) treść rozmowy z osobą informującą o zagrożeniu numer telefonu, na który przekazano informację o zagrożeniu oraz dokładny czas jej przyjęcia adres, numer telefonu i nazwisko osoby zgłaszającej opis miejsca i wygląd ujawnionego przedmiotu.

f) Wskazane jest uzyskanie od policji potwierdzenia przyjętego zgłoszenia.

2. Sposoby postępowania na wypadek pożaru i innego zagrożenia
	Ewakuację z budynku szkoły należy podjąć po ocenie przez kierującego akcją ratowniczą (Dyrektora), czy rzeczywiście istnieje taka potrzeba. Podstawowym obowiązkiem wszystkich osób przebywających w budynku w przypadku powstania zagrożenia, jest współpraca oraz bezwzględne podporządkowanie się poleceniom kierującego akcją ratowniczą, który do czasu przybycia jednostek Państwowej Straży Pożarnej musi zorganizować ewakuację ludzi i mienia. Osoby nie biorące udziału w akcji ratowniczej powinny ewakuować się najkrótszą oznakowaną drogą ewakuacyjną do rejonu ewakuacji na  zewnątrz budynku.

1. Wszyscy uczestniczący w ewakuacji, a w szczególności organizujący działania ewakuacyjne powinni pamiętać że:
a) w pierwszej kolejności ratuje się zagrożone życie ludzkie - ewakuację rozpoczyna się od tych pomieszczeń (lub stref), w których powstał pożar lub które znajdują się na drodze rozprzestrzeniania się ognia oraz z tych pomieszczeń (lub stref), z których wyjście lub dotarcie do bezpiecznych dróg ewakuacji może być odcięte przez pożar, zadymienie lub inne zagrożenie, 

b) zabronione jest wykorzystywanie dźwigów (wind) do celów ewakuacji - ewakuację                    z wyższych kondygnacji należy prowadzić klatkami schodowymi, 

c) należy wyłączyć dopływ prądu do pomieszczeń i stref objętych pożarem, 

d) należy usuwać z zasięgu ognia wszelkie materiały palne, cenne urządzenia, walory itp., 

e) należy przeciwdziałać panice wśród osób przebywających w budynku, wzywając do zachowania spokoju, informując o drogach ewakuacji oraz roztaczać opiekę nad potrzebującymi pomocy, 

f) w przypadku odcięcia dróg ruchu dla pojedynczych osób lub grupy dzieci, należy niezwłocznie dostępnymi środkami, bezpośrednio lub przy pomocy osób znajdujących się na zewnątrz odciętej strefy powiadomić kierującego akcją ratowniczą, 

g) osoby odcięte od dróg wyjścia, a znajdujące się w strefie zagrożenia, należy zebrać                    w pomieszczeniu najbardziej oddalonym od źródła zagrożenia i w miarę posiadanych środków i istniejących warunków ewakuować z zewnątrz przy pomocy sprzętu przybyłych jednostek Państwowej Straży Pożarnej, 

h) wchodząc do pomieszczeń lub stref silnie zadymionych, przyjmować pozycję pochyloną (jak najbliżej podłogi) oraz zabezpieczać drogi oddechowe prostymi środkami (np. zmoczonym w wodzie materiałem), 

i) podczas przechodzenia przez silnie zadymione odcinki dróg ewakuacyjnych należy poruszać się wzdłuż ścian, aby nie stracić orientacji co do kierunku ruchu, 

j) nie należy otwierać bez koniecznej potrzeby drzwi do pomieszczeń, które mogą być objęte pożarem, ponieważ nagły dopływ powietrza sprzyja gwałtownemu rozprzestrzenianiu się ognia - otwierając drzwi do takich pomieszczeń, należy chować się za ich ościeżnicę, 

k) nie można dopuszczać do blokowania w pozycji otwartej drzwi wyposażonych                           w samozamykacze, 

l) po zakończeniu ewakuacji osób należy sprawdzić, czy wszyscy opuścili poszczególne pomieszczenia - przy niezgodności stanu osobowego i podejrzeniu, że ktoś pozostał                     w zagrożonej strefie, należy natychmiast fakt ten zgłosić jednostkom ratowniczym przybyłym na miejsce akcji i przeprowadzić ponowne sprawdzenie pomieszczeń                           w budynku.
2. W razie zauważenia pożaru lub innego zagrożenia należy:
a)   zawiadomić o niebezpieczeństwie osoby znajdujące się w strefie zagrożenia, 

b)   powiadomić Dyrektora Szkoły,

c)   wezwać straż pożarną:
· z najbliższego telefonu zadzwonić do Państwowej Straży Pożarnej pod nr 998,

· określić gdzie się pali (podać nazwę obiektu i adres),

· podać co się pali,

· poinformować czy zagrożone jest życie ludzkie,

· przedstawić się i podać swój numer telefonu,

Po przyjęciu zgłoszenia należy chwilę odczekać na ewentualne sprawdzenie przez straż pożarną autentyczności podanych informacji.

Jeżeli wymagana jest obecność innych służb ratowniczych należy w identyczny sposób wezwać:

Pogotowie Ratunkowe 
           - 999

Policję 


           - 997

Pogotowie Wodociągowe 
           - 994

Pogotowie Gazowe 

           - 992

Pogotowie Energetyczne 
           - 991
d)   udzielić pierwszej pomocy rannym i poszkodowanym,

c)   bezwzględnie podporządkować się kierującemu akcją ratowniczą i ewakuacyjną.

	

	Jeżeli pożar zagraża bezpieczeństwu życia ludzi należy przeprowadzić ewakuację ludzi                  i mienia zgodnie z Planem ewakuacji.

Osoby zatrudnione w dzierżawionych pomieszczeniach szkoły mają obowiązek zapoznania się z Instrukcją, bezwzględnego jej przestrzegania oraz ścisłego podporządkowania się Dyrektorowi placówki w zakresie ochrony przeciwpożarowej  i ewakuacji. 

Na polecenie kierującego placówka wszyscy pracownicy zatrudnieni w firmach dzierżawiących pomieszczenia szkolne mają obowiązek uczestniczenia w ćwiczeniach                    w ewakuacji stanu osobowego budynku.


3. Po ogłoszeniu alarmu należy sprawdzić, czy wszystkie wyjścia ewakuacyjne są otwarte                        

    i drożne.

Po wezwaniu straży pożarnej wyznaczony przez Dyrektora  pracownik (konserwator) oczekuje na przyjazd jednostek straży pożarnej przy głównym wejściu. Po ich przyjeździe przekazuje kierującemu akcją informacje, co i gdzie się pali oraz czy zagrożone jest życie ludzi.

Akcją ratowniczą kieruje Dyrektor Szkoły lub wyznaczona przez niego zarządzeniem osoba (kierownik gospodarczy, wicedyrektor), zaś po przybyciu jednostki ratowniczo - gaśniczej jej dowódca i im też należy się bezpośrednio podporządkować.

Jeżeli akcja ratowniczo - gaśnicza jest krótkotrwała, Dyrektor Szkoły po uzyskaniu zgody kierującego akcją zarządza powrót pracowników i uczniów do zajęć.

W razie długotrwałej akcji ratowniczo-gaśniczej dyrektor po konsultacji z kierującym akcją ratowniczo-gaśniczą zarządza i organizuje powrót uczniów do domów. 

W obu przypadkach po zakończeniu akcji ratowniczo-gaśniczej  Dyrektor placówki przejmuje odpowiedzialność za pogorzelisko.
4.Sposoby postępowania osób korzystających z obiektu (rodzice, interesanci , dzierżawcy)                        

   w przypadku powstania zagrożenia. Osoby korzystające z obiektu, które zauważyły pożar   

   powinny:
a) zawiadomić o niebezpieczeństwie osoby znajdujące się w strefie zagrożenia,

b) powiadomić dyrektora szkoły,
c) wezwać straż pożarną,
d) ewakuować się z budynku zgodnie z oznakowanymi kierunkami do  rejonu ewakuacji.

3. Organizacja ewakuacji.

Organizacja ewakuacji

	Lp.
	Etap
	Czynności
	Odpowiedzialny

	1.
	Rozpoczęcie
ewakuacji
	 Ogłosić alarm ustalonym sygnałem dźwiękowym lub głosem (3 krótkie dzwonki wielokrotnie powtarzane lub powtarzany 3 razy sygnał POŻAR, POŻAR, POŻAR w przypadku braku prądu elektrycznego.
	Dyrektor lub wyznaczeni pracownicy do wykonywania czynności z zakresu ochrony przeciwpożarowej           i ewakuacji  

	2.
	Kierowanie
ewakuacją
	Podejmowanie wszystkich decyzji                  dotyczących przebiegu ewakuacji                         i stawianie zadań dla osób funkcyjnych.
ZADANIA

portier, dyżurni  - ogłosić sygnał do ewakuacji (dzwonkiem elektrycznym lub głosem)

portier, pracownicy ochrony - otworzyć wszystkie drzwi ewakuacyjne                             i uniemożliwić wejście na teren szkoły osobom z zewnątrz 

sekretarka - powiadomić straż pożarną , policję, pogotowie ratunkowe, przygotować dokumenty szkoły do ewakuacji, notować razem z Dyrektorem  w rejonie ewakuacji stany ewakuowanych grup

konserwator - wyłączyć natychmiast dopływ gazu, prądu i ewentualnie wody, otworzyć bramy wjazdowe na teren obiektu i powiadomić służby ratunkowe             o zaistniałej sytuacji
kierownik gospodarczy  (kierujący ewakuacją)- podjąć obowiązki Dyrektora Szkoły na wypadek zagrożenia                       w przypadku jego nieobecności, powiadomić pracowników związków zawodowych  i poradni o konieczności ewakuacji, nadzorować przebieg ewakuacji wyżej wymienionych oraz kuchni, stołówki i parteru szkoły i sali gimnastycznej,  przygotować dokumenty szkoły do ewakuacji 

płatnik, księgowa, specjalista ds. kadr - stojąc przed budynkiem,  kierować ewakuowane klasy do rejonu ewakuacji

zastępca dyrektora (kierujący ewakuacją) – 

podjąć obowiązki Dyrektora Szkoły na wypadek zagrożenia w przypadku  nieobecności jego i kierownika gospodarczego, nadzorować ewakuację piętra IV i III

zastępca dyrektora  (kierujący ewakuacją)- 

 w porozumieniu z drugim zastępcą dyrektora podjąć obowiązki Dyrektora Szkoły na wypadek zagrożenia                           w przypadku  nieobecności jego                               i kierownika gospodarczego, nadzorować ewakuację piętra I i II

pedagog, psycholog - nadzorować ewakuację parteru , bufetu, biblioteki, kawiarenki i pomieszczeń piwnicznych

pielęgniarka - rozwinąć w rejonie ewakuacji punkt pierwszej pomocy                   i kierować osoby poszkodowane do lekarza pogotowia ratunkowego

 
	Dyrektor, kierujący ewakuacją wyznaczeni przez Dyrektora                          w przypadku jego nieobecności (kierownik gospodarczy                        i zastępcy dyrektora)  a po przybyciu straży pożarnej jej dowódca 

	3.
	Wezwanie 
jednostek

ratowniczo-

gaśniczych

straży pożarnej
	Zadzwonić na nr 998 podając:
- swoje stanowisko i nazwisko, 

- swój numer telefonu, 

- co i gdzie się pali, 

- czy jest zagrożone życie ludzkie.

Odczekać chwilę na sprawdzenie autentyczności zgłoszenia.
	sekretarka na polecenie Dyrektora (kierującego akcją ewakuacyjną) lub pierwsza osoba, która zauważyła pożar.

	4.
	Przebieg 
ewakuacji młodzieży z sal lekcyjnych prowadzonej przez nauczycieli uczących
	Przerwać wszelkie czynności dydaktyczne,
- polecić spakowanie tornistrów,
- policzyć uczniów, jeśli wcześniej nie sprawdzono obecności,

- dokonać wyboru drogi ewakuacji,

- wyznaczyć przewodnika grupy i cztery osoby ubezpieczające klasy idąc z tyłu                 i udzielające pomocy zatrutym, poparzonym itd., 

- zamknąć okna i drzwi do pomieszczeń na zwykły zamek,
- opuścić pomieszczenie, zabierając dziennik,
- przeprowadzić osoby do rejonu ewakuacji (boisko do piłki koszykowej), idąc jeden za drugim prawą stroną korytarza w kierunku przeciwnym do zagrożenia , 

-policzyć ilość wyprowadzonych osób                  w rejonie ewakuacji, sprawdzić stan ich zdrowia, (uczniów, którzy zgłoszą jakiekolwiek dolegliwości, kierować do pielęgniarki szkolnej),

-zameldować podchodzącemu do klasy Dyrektorowi (kierującemu ewakuacją)                   o przebiegu ewakuacji grupy, liczbie osób            i ewentualnych urazach,

- omówić z klasą uwagi związane                       z przebiegiem ewakuacji,

- czekać na decyzje Dyrektora dotyczące dalszego postępowania,

- bez odrębnej decyzji kierującego akcją nie wolno sprowadzać młodzieży do szatni,

- w przypadku niesprzyjających warunków atmosferycznych na polecenie Dyrektora młodzież wyprowadzać do budynku sąsiedniego gimnazjum lub LO nr V przy ulicy Grochowej.

	osoby prowadzące zajęcia dydaktyczne w chwili ogłoszenia alarmu 

	5.
	Gaszenie pożaru do czasu
przybycia

straży pożarnej
	Jeżeli to możliwe - na polecenie kierującego akcją lub w sytuacji szczególnej samodzielnie próbować ugasić pożar przy pomocy hydrantów                   i gaśnic.
 
	osoby niezaangażowane            w prowadzeniu ewakuacji lub wyznaczone przez kierującego akcją.

	6.
	Przyjazd straży pożarnej
	Oczekiwać na przyjazd straży pożarnej przy głównym wejściu,
- spowodować usunięcie z parkingu samochodów  osobowych,

-przekazać dowódcy akcji ratowniczo-gaśniczej następująca informację : 

- co i gdzie się pali oraz czy zagrożone jest życie ludzkie,
- skierować jednostkę w rejon zagrożenia.
	wyznaczony pracownik - konserwator
 

	7.
	Ewakuacja 
indywidualna
	Opuścić obiekt najbliższą bezpieczną
drogą i wyjściem ewakuacyjnym.

Indywidualnie ewakuują się wszystkie

osoby postronne oraz młodzież podczas przerw do rejonu ewakuacji do wyznaczonych sektorów.  


	Osoby postronne                i uczniowie podczas przerw

	8.
	Ewakuacja
mienia
	Po zakończeniu ewakuacji ludzi przeprowadzić ewakuację zagrożonego
mienia.

Mienie ewakuować w kierunku przeciwnym do kierunku rozprzestrzeniania się ognia.

Kolejność: odzież, dokumentacja, sprzęt            i meble. 
	Wyznaczeni przez Dyrektora pracownicy.

	9.
10.
	Zakończenie ewakuacji
Omówienie przebiegu ewakuacji
	Po usunięciu zagrożenia pracodawca  za zgodą dowódcy akcji gaśniczej zarządza powrót osób do budynku.
W razie przedłużania się czasu trwania akcji  gaśniczej, po konsultacji z dowódcą akcji, dyrektor zarządza  powrót uczniów  do  domów. 

Po zakończeniu akcji gaśniczej należy zabezpieczyć pogorzelisko, wyznaczając stałe dyżury.

Po zakończeniu treningu  należy omówić z osobami funkcyjnymi jego przebieg               w celu usprawnienia ewakuacji .


	Dyrektor, wyznaczeni pracownicy.
Dyrektor 



