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31.08.2026 r.

PROCEDURA DOTYCZACA ORGANIZACII
POMOCY PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ

w Liceum Ogélinoksztatcacym nr Vil im. Krzysztofa Kamila Baczynskiego we Wroctawiu

PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (tekst jednolity: Dz.U. z 2025 r. poz. 1043,
z pozn. zm.), w szczegdlnosci art. 47 ust. 1 pkt 5 oraz art. 127.

2. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacji
i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i
placoéwkach (tekst jednolity: Dz.U. z 2023 r. poz. 1798).

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji z dnia 2 marca 2026 r. w sprawie orzeczen i opinii wydawanych
przez zespoty orzekajgce dziatajgce w publicznych poradniach psychologiczno-pedagogicznych
(Dz.U. z 2026 r. poz. 428) — w zakresie dotyczacym wspotpracy szkoty z poradnig i dokumentacii
przekazywanej w postepowaniu orzeczniczym.

POSTANOWIENIA OGOLNE

Procedura okresla zasady obiegu dokumentacji oraz organizacji pomocy psychologiczno-
pedagogicznej dla uczniéw szkoty. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest dobrowolna i nieodptatna.
ZASADY POSTEPOWANIA

1. Rodzice, prawni opiekunowie albo petnoletni uczen dostarczajg do sekretariatu uczniowskiego szkoty
(budynek B) oryginat opinii poradni psychologiczno-pedagogicznej, orzeczenia lub zaswiadczenia
lekarskiego majgcego znaczenie dla organizacji ksztatcenia lub pomocy uczniowi. Dokument jest
ewidencjonowany zgodnie z zasadami obiegu korespondencji obowigzujgcymi w szkole.

N

. Pracownik sekretariatu sporzgdza kopie przedtozonego dokumentu, odnotowuje na niej date wptywu
i potwierdza zgodno$c¢ kopii z okazanym oryginatem, zgodnie z przyjetymi w szkolé zasadami.

w

. Oryginat dokumentu jest zwracany osobie, ktéra go przedtozyta, a kopia zostaje przekazana
wiasciwemu pedagogowi lub psychologowi szkolnemu z zachowaniem zasad ochrony danych
osobowych.
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. Pedagog lub psycholog wiasciwy dla oddziatu uzupetnia w dzienniku elektronicznym informacje
niezbedne do organizacji pomocy uczniowi. W przypadku dokumentéw ztozonych przed
rozpoczeciem lub na poczatku roku szkolnego wpis jest uzupetniany nie p6zniej niz do 30 wrzesnia:
dokumenty wptywajgce w trakcie roku szkolnego sg odnotowywane niezwiocznie. O wptywie
dokumentu oraz konieczno$ci zapoznania sie z zaleceniami informuje sie wychowawce klasy
i nauczycieli uczacych ucznia.

5. Dokumentacja zawierajgca dane dotyczace pomocy psychologiczno-pedagogicznej jest
przechowywana w miejscu zabezpieczonym przed dostepem oséb nieupowaznionych.
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. Wychowawca klasy, we wspdipracy z pedagogiem lub psychologiem szkolnym oraz nauczycielami
i specjalistami, rozpoznaje potrzeby ucznia i planuje udzielanie pomocy psychologiczno-
pedagogicznej. Przy planowaniu pomocy uwzglednia sie zalecenia zawarte w opinii lub orzeczeniu
oraz wspoOtpracuje z rodzicami ucznia albo petnoletnim uczniem.

ﬂ

. Dyrektor szkoty ustala formy udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej, okres ich udzielania
oraz wymiar godzin, w ktérym poszczegoélne formy beda realizowane, z uwzglednieniem przepiséw
szczegolnych dotyczgcych ucznia posiadajgcego orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego.

Procedura organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej | Strona 1



LICEUM OGOLNOKSZTALCACE NR VII
IM. KRZYSZTOFA KAMILA BACZYNSKIEGO WE WROCLAWIU

8. Wychowawca oddziatu jest koordynatorem pomocy psychologiczno- pedagogicznej swojej

klasy. W przypadku ucznia posiadajgcego orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego
planowanie i koordynowanie pomocy odbywa si¢ w ramach pracy zespotu opracowujgcego
i realizujgcego  indywidualny  program  edukacyjno-terapeutyczny  (IPET),  zgodnie
z odrebnymi przepisami.

9. Nauczyciele, wychowawca i specjali$ci sg zobowigzani do zapoznania sie — w zakresie niezbednym
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11.

12.
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14.

do wykonywania ich zadan - z informacjami i zaleceniami dotyczgcymi ucznia oraz do ich
uwzgledniania w biezgcej pracy. Dostep do dokumentacji odbywa sie z poszanowaniem zasad
ochrony danych osobowych.

Szkolni specjalisci odnotowujg w przyjetym w szkole miejscu w dzienniku elektronicznym ustalone
dla ucznia formy pomocy psychologiczno-pedagogicznej, w zakresie niezbednym do prawidtowej
organizacji tej pomocy.

O potrzebie objecia ucznia pomocg psychologiczno-pedagogiczng informuje sie rodzicéw ucznia
albo petnoletniego ucznia. O ustalonych przez dyrektora formach, okresie udzielania pomocy
oraz wymiarze godzin rodzice ucznia albo petnoletni uczen sg niezwtocznie informowani pisemnie
za posrednictwem dziennika elektronicznego.

Korzystanie z pomocy psychologiczno-pedagogicznej jest dobrowolne. Rodzic ucznia albo
petnoletni uczen moze zrezygnowaé z zaproponowanej formy pomocy. Trzykrotna
nieusprawiedliwiona nieobecno$¢ na zajeciach zostaje uznana za rezygnacje z korzystania
z pomocy. Uczen/ rodzic/ opiekun prawny moze wznowi¢ korzystanie z pomocy psychologiczno-
pedagogicznej, wyznaczany jest wéwczas nowy termin. O zaistniatej sytuacji informowani
sg rodzice/opiekunowie prawni i uczen poprzez dziennik elektroniczny.

Nauczyciele i specjalisci udzielajgcy uczniowi pomocy psychologiczno-pedagogicznej oceniaja
efektywnos¢ udzielonej pomocy i formutujg wnioski dotyczace dalszych dziatan stuzgcych poprawie
funkcjonowania ucznia.

Dokumentacja dotyczgca pomocy psychologiczno-pedagogicznej uczniéw danej klasy jest
przechowywana w sposob zapewniajgcy poufno$¢ i ochrone danych, w zabezpieczonej szafie
w gabinecie pedagoga lub psychologa, zgodnie z organizacjg pracy szkoty.

POSTANOWIENIA KONCOWE

1.

Procedura zostaje wprowadzona zarzgdzeniem Dyrektora Liceum Ogolnoksztatcgcego
nr VIl im. Krzysztofa Kamila Baczynskiego we Wroctawiu.

2. Procedura obowigzuje od dnia podpisania zarzadzenia Dyrektora Szkoty.

3.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza procedura stosuje sie przepisy powszechnie
obowigzujgcego prawa oraz inne obowigzujace w szkole regulacje.

4. Osoby realizujgce zadania wynikajace z procedury sg zobowigzane do zachowania poufnosci oraz

przetwarzania danych osobowych wytgcznie w zakresie niezbednym do wykonywania obowigzkéw
stuzbowych. '
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