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Podstawy prawne
» Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe, w aktualnym brzmieniu;

» Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty, w aktualnym brzmieniu;

* Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie oceniania, klasyfikowania
[i promowania uczniéw i stuchaczy w szkotach publicznych, w aktualnym brzmieniu;

* Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa
i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placoéwkach, w aktualnym brzmieniu;

» Ustawa z dnia 9 czerwca 2022 r. o wspieraniu i resocjalizacji nieletnich, w aktualnym brzmieniu;

e Ustawa z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym
i ochronie matoletnich, w aktualnym brzmieniu;

» Ustawa z dnia 12 kwietnia 2019 r. o opiece zdrowotnej nad uczniami, w aktualnym brzmieniu;
» Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii, w aktualnym brzmieniu;

* Ustawa z dnia 9 listopada 1995 r. o ochronie zdrowia przed nastepstwami uzywania tytoniu i wyrobdw
tytoniowych, w aktualnym brzmieniu;

* Przepisy dotyczgce organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej, ochrony danych
osobowych, pierwszej pomocy i ochrony przeciwpozarowej;

e Statut Liceum Ogodlnoksztatcgcego nr VII im. K. K. Baczynskiego we Wroctawiu oraz Standardy Ochrony
Matoletnich obowigzujgce w Szkole.

Postanowienia ogolne
1. Celem Szkolnego Systemu Bezpieczenstwa jest zapewnienie bezpiecznych i higienicznych warunkéw pobytu
uczniow w Szkole oraz podczas zaje¢ organizowanych przez Szkote poza jej terenem.

2. Procedury stosuje sie z uwzglednieniem wieku ucznia, jego petnoletnosci, indywidualnych potrzeb oraz
okolicznosci konkretnego zdarzenia.

3. W sytuacji bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia pierwszenstwo majg dziatania ratunkowe.
Podstawowym numerem alarmowym jest 112.

4. W sprawach dotyczgcych ucznia matoletniego stosuje sie rownolegle Standardy Ochrony Maloletnich, jezeli
charakter zdarzenia wskazuje na krzywdzenie, przemoc, zaniedbanie lub inne zagrozenie dobra matoletniego.

5. Kary wobec ucznia mogg byc¢ stosowane wytgcznie na podstawie Statutu. Dziatania podejmowane
bezposrednio dla zapewnienia bezpieczenstwa nie sg karami.

6. Klasyfikacyjnej oceny zachowania nie ustala sie automatycznie na podstawie liczby uwag, kar ani godzin
nieusprawiedliwionych. Stosuje sie zasady okreslone w Statucie i Procedurze Oceny Zachowania.

7. Informacje o zdarzeniach przetwarza sie wytgcznie w zakresie niezbednym do realizacji obowigzkéw Szkoty,
z poszanowaniem prywatnosci i zasad ochrony danych osobowych.

ZAKRES | CHARAKTERYSTYKA OBIEKTU

Zakres

Procedury obowigzujg wszystkich ucznidw, nauczycieli, pracownikow administracji i obstugi, dyrektora szkoty,
osoby wykonujgce zadania na rzecz szkotly, rodzicéw/opiekunéw prawnych przebywajgcych na terenie szkoly,
a takze inne osoby znajdujgce sie na terenie szkoty.

Postanowienia niniejszych procedur obowigzujg rowniez najemcédw pomieszczeh, czesci nieruchomosci
nalezagcych do szkoty oraz inne osoby korzystajgce z jej infrastruktury na podstawie zawartych umow lub za
zgodg dyrektora szkoty. Najemcy oraz osoby przez nich upowaznione sg zobowigzani do przestrzegania zasad
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bezpieczenstwa okreslonych w niniejszych procedurach oraz do niezwtocznego wykonywania polecen dyrektora
szkoty, pracownikow szkoty i stuzb ratunkowych w sytuacjach zagrozenia.

Charakterystyka obiektu

e szkota posiada dwa budynki, oznaczone w procedurach jako Budynek A i Budynek B;

e budynki znajdujg sie na terenie ogrodzonym, z dziedzihcem miedzy strefami budynkéw;

e szczeg6towy plan drég ewakuacyjnych, wyjs¢, miejsc zbiérki, punktéw odciecia medidw i lokalizacji sprzetu
ppoz. stanowi zatgcznik do dokumentacji szkoty;

e w sytuacji zagrozenia dyrektor moze podjg¢ dziatania odrebnie dla kazdego budynku, z uwzglednieniem
miejsca i charakteru zagrozenia;

e dziedziniec nie jest automatycznie miejscem bezpiecznym — w przypadku pozaru, wichury, skazenia, ataku
lub innych zagrozen moze byc strefg niebezpieczna.

ORGANIZACJA REAGOWANIA KRYZYSOWEGO | PODZIAt ZADAN

Zasada nadrzedna

Kazda osoba, ktéra zauwazy bezpodrednie zagrozenie zycia lub zdrowia, ma obowigzek niezwlocznie podjgc
dziatania adekwatne do sytuacji, w szczegdlnosci ostrzec osoby znajdujgce sie w bezposrednim zagrozeniu,
o ile jest to mozliwe bez narazania wtasnego zycia lub zdrowia, powiadomi¢ dyrektora albo wicedyrektora oraz
stosowac sie do polecen 0séb kierujgcych i stuzb ratunkowych.

Nie wolno podejmowac dziatan ratowniczych wykraczajgcych poza posiadane umiejetnosci, przeszkolenie
i bezpieczne mozliwosci. W pierwszej kolejnosci nalezy zadba¢ o wiasne bezpieczerstwo oraz bezpieczenstwo
0s6b znajdujgcych sie w poblizu.

Dyrektor szkoty

e Kkieruje dziataniami Szkoty do czasu przejecia kierowania przez wtasciwe stuzby;

e ocenia sytuacje i decyduje, w granicach kompetencji, o ewakuacji, pozostaniu w pomieszczeniach,
czasowym zamknieciu strefy, zawieszeniu zaje¢ lub zmianie organizacji pracy;

e podejmuje decyzje o ogtoszeniu wlasciwego alarmu, zwyjatkiem bezposredniego zagrozenia
wymagajgcego natychmiastowego alarmowania przez przeszkolonego pracownika;

e zapewnia powiadomienie wtasciwych stuzb i organu prowadzgcego, jezeli sytuacja tego wymaga;

e wyznacza osoby odpowiedzialne za komunikacje, ewidencje 0s6b, wsparcie ucznidw wymagajacych
pomocy i dokumentowanie zdarzenia,

e zapewnia ochrone danych i informacji w trakcie oraz po zdarzeniu;

e po zakonhczeniu zdarzenia zarzadza analize i dziatania korygujace.

Wicedyrektor / osoba zastepujaca dyrektora

e w razie nieobecnosci dyrektora wykonuje jego zadania zgodnie z udzielonymi upowaznieniami;

e w przypadku rozdzielenia dziatan na dwa budynki koordynuje dziatania w budynku wskazanym przez
dyrektora;

e zbiera meldunki o stanie osobowym, osobach poszkodowanych i brakujgcych oraz przekazuje je osobie
kierujgcej dziataniami;

e nadzoruje wykonywanie polecen i utrzymuje tgcznos¢ z drugim budynkiem, jezeli pozwala na to sytuacja.

Nauczyciele

e sprawujg opieke nad uczniami i prowadzg ich zgodnie z poleceniami do miejsca bezpiecznego albo
organizujg zamkniecie i zabarykadowanie pomieszczenia — zaleznie od rodzaju alarmu;

e sprawdzajg stan liczebny grupy po przemieszczeniu i nie wracajg do strefy zagrozenia w celu poszukiwania
0s0b;

e niezwlocznie zgtaszajg brak ucznia, osobe poszkodowang lub inne nieprawidtowosci;

e zapewniajg wsparcie uczniom wymagajgcym pomocy, w szczegdlnosci osobom z niepetnosprawnosciami,
chorobami przewlektymi lub ograniczeniami w poruszaniu sie;

e nie przekazujg mediom ani osobom postronnym informacji o zdarzeniu.
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Pracownicy administracji i obstugi

wykonujg zadania przypisane w planie reagowania, w szczegdlnosci powiadamianie, otwieranie albo
zabezpieczanie przej$¢, wsparcie ewakuacji oraz zabezpieczenie mediow, dokumentacji lub stref —
wytgcznie jezeli jest to bezpieczne;

pracownik posiadajgcy wymagane upowaznienie i przeszkolenie odcina media lub wykonuje inne czynnosci
techniczne, jezeli nie naraza to jego zycia lub zdrowia;

wstrzymujg wejscie oséb postronnych na teren Szkoty i umozliwiajg dostep stuzbom ratunkowym;

nie podejmujg dziatan wymagajgcych uprawnien lub kwalifikacji, ktérych nie posiadaja;

niezwtocznie informujg dyrektora o awariach, zagrozeniach i przeszkodach w wykonaniu zadan.

Portierki — alarmowanie i zabezpieczenie wejs¢

na polecenie dyrektora, wicedyrektora albo innej osoby kierujgcej niezwtocznie uruchamiajg wlasciwy sygnat
alarmowy; w przypadku bezposredniego zauwazenia uzbrojonego napastnika przeszkolona portierka
uruchamia alarm natychmiast, bez oczekiwania na dodatkowe potwierdzenie;

jezeli zagrozenie dotyczy obu budynkéw, portierki w Budynku A i Budynku B uruchamiajg ten sam witasciwy
sygnat zgodnie z przekazang informacjg; jezeli tgcznosé jest niemozliwa, kazda z nich dziata odpowiednio
do rozpoznanego zagrozenia;

w razie pozaru lub zarzgdzenia ewakuacji - wbudynku A uruchamia sie jeden dtugi sygnat dzwonka
automatycznie, w budynku B — osoba z portierni uruchamia recznie dzwonek (sygnat ciggly), trwajacy 1
minute,

w razie wtargniecia napastnika z bronig (z kazdym rodzajem) uruchamiajg odrebny alarm: serie pieciu
krotkich sygnatéw, kazdy trwajgcy okoto 1 sekundy i oddzielony okoto 1-sekundowg przerwg; serie
powtarzajg dwukrotnie po okoto 5-sekundowej przerwie;

w przypadku braku zasilania uzywajg dzwonka recznego,megafonu i komunikatu stownego: ,POZAR” dia
alarmu ewakuacyjnego albo ,NAPASTNIK” dla zagrozenia uzbrojonym napastnikiem;

po uruchomieniu alarmu, o ile jest to bezpieczne, powiadamiajg 112, zabezpieczajg wejscie przed osobami
postronnymi, nie blokujgc dostepu stuzbom, oraz przekazujg stuzbom posiadane informacje;

nie ogtaszajg dzwiekowego odwotania alarmu dotyczgcego napastnika. Osoby pozostajg w zamknietych
pomieszczeniach do czasu osobistego dotarcia funkcjonariuszy Policji albo przekazania zweryfikowanego
polecenia przez stuzby.

Znaczenie sygnatow alarmowych

jeden dtugi sygnat trwajgcy 1 minute — alarm ewakuacyjny, w szczegdolnosci pozar; nalezy przerwac
czynnosci i rozpoczgé ewakuacje zgodnie z poleceniami;

dwie serie po pieciu kroétkich, okoto 1-sekundowych sygnatdw — wtargniecie napastnika z bronig; nie
wychodzi¢ na korytarz, jezeli bezpieczna droga ucieczki nie jest oczywista, zamkng¢ lub zabarykadowaé
pomieszczenie, wyciszyc¢ telefony i zachowac cisze;

sygnaty muszg by¢ jednakowe w Budynku A i Budynku B, styszalne we wszystkich uzytkowanych
pomieszczeniach, znane cafej spotecznosci szkolnej i sprawdzane podczas ¢wiczeh oraz przegladow
systemu alarmowania.

Uczniowie

Uczniowie wykonujg polecenia nauczycieli i stuzb, rozpoznajg znaczenie obu sygnatéw alarmowych, nie
oddalajg sie samowolnie, nie wracajg po rzeczy osobiste, nie filmujg zdarzenia, nie rozpowszechniajg
niesprawdzonych informac;ji i nie podejmujg samodzielnych dziatan ratowniczych.
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ROZDZIAL | - POBYT UCZNIA W SZKOLE

1. Bezpieczenstwo i higiena
1. Uczen ma prawo do opieki wychowawczej oraz bezpiecznych i higienicznych warunkéw pobytu w Szkole.

2. Uczeh ma prawo do ochrony godnosci, prywatnosci i bezpieczenstwa oraz do ochrony przed przemocg
fizyczng, psychiczng, seksualng, réwiesniczg i cyberprzemoca.

3. Uczen ma prawo do pierwszej pomocy w razie wypadku lub nagtego pogorszenia stanu zdrowia oraz do
pomocy psychologiczno-pedagogicznej.

4. Uczen ma obowigzek przestrzegaé zasad bezpieczenstwa, regulaminéw pomieszczen i pracowni oraz polecen
pracownikéw Szkoty wydawanych w celu zapewnienia bezpieczenstwa i wkasciwej organizacji pracy.

5. Uczen ma obowigzek zachowywac sie w sposéb nienaruszajgcy bezpieczenhstwa, godnosci i praw innych osob
oraz dba¢ o mienie Szkoty i innych osdb.

6. Zabrania sie posiadania, uzywania, udostepniania lub wprowadzania do obrotu na terenie Szkoty alkoholu,
srodkow  odurzajgcych, substancji psychotropowych, $rodkéw zastepczych i nowych substancji
psychoaktywnych.

7. Zabrania sie palenia lub uzywania na terenie Szkoty wyrobow tytoniowych, papieroséw elektronicznych oraz
innych wyrobow objetych ustawowym zakazem.

8. Zabrania sie wnoszenia przedmiotéw lub substancji moggcych stwarza¢ zagrozenie dla zycia lub zdrowia.

9. Zasady korzystania z telefondw i innych urzadzen elektronicznych okre$la pkt 12 niniejszego Rozdziatu oraz
Statut.

10. Uczen zgtasza nauczycielowi, wychowawcy, pielegniarce szkolnej lub innemu pracownikowi Szkoty zte
samopoczucie, wypadek albo zauwazone zagrozenie.

2. Zasady zachowania uczniéw na terenie Szkoty

1. Po przyjsciu do Szkoty uczen pozostawia odziez wierzchnig w wyznaczonym miejscu i stosuje sie do zasad
organizacyjnych obowigzujgcych w budynku.

2. W czasie zaje¢ wynikajgcych z planu uczen pozostaje pod opiekg Szkoly i nie opuszcza jej terenu bez zgody
udzielonej zgodnie ze Statutem i zasadami organizacji pracy Szkoty.

3. W czasie przerw uczniowie przebywajg w miejscach udostepnionych uczniom i objetych nadzorem nauczycieli
dyzurujgcych.

4. Na terenie Szkoty zabronione sg zachowania agresywne, przemocowe, niebezpieczne oraz celowe niszczenie
mienia.

5. Uczniowi nieuczestniczgcemu w okreslonych zajeciach Szkota zapewnia opieke, chyba Zze zgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami, Statutem i oswiadczeniem rodzica albo petnoletniego ucznia moze on rozpoczgc
zajecia pozniej lub zakonczyc¢ je wczesniej.

6. Wyjscia grupowe i wycieczki organizuje sie zgodnie z odrebnymi przepisami i szkolnymi regulaminami.
W przypadkach wymaganych przepisami stosuje sie rejestr wyjs¢ grupowych.

7. Imprezy organizowane na terenie Szkoty po zakohczeniu zaje¢ mogg odbywac sie za zgodg Dyrektora i pod
zapewniong opieka.

8. Uczniowie dbajg o czystos¢, estetyke i mienie Szkoly oraz stosujg sie do zasad ruchu i bezpieczenstwa
obowigzujgcych w budynkach.

9. W razie alarmu lub ewakuacji uczen zachowuje spokdj i wykonuje polecenia osob kierujgcych dziataniami.

3. Korzystanie z pomieszczen, urzadzen i sprzetu szkolnego

1. Uczen korzysta z pomieszczen, urzgdzen, sprzetu i pomocy dydaktycznych zgodnie zich przeznaczeniem,
instrukcjami oraz poleceniami pracownika Szkoty.

2. Pomieszczenia specjalistyczne, w tym pracownie i biblioteka majg odrebne regulaminy.

3. Kazde uszkodzenie lub zniszczenie mienia nalezy niezwtocznie zgtosi¢ pracownikowi Szkoty.
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4. Odpowiedzialno$¢ za szkode ustala sie po wyjasnieniu okolicznosci zdarzenia, zgodnie z wtasciwymi
przepisami prawa. Niniejszy dokument nie przesgdza automatycznie odpowiedzialnosci finansowej ucznia ani
jego rodzicéw.

5. Uczeh powinien wtasciwie zabezpieczac rzeczy osobiste. Odpowiedzialnos¢ Szkoly za utrate lub uszkodzenie
rzeczy ocenia sie zgodnie z przepisami prawa i okolicznosciami konkretnego zdarzenia.

4. Regulamin dyzuréw nauczycieli

1. Za organizacje dyzuréw nauczycieli odpowiedzialny jest Dyrektor Szkoly. Grafik dyzuréw opracowuje
wyznaczony przez Dyrektora wicedyrektor lub nauczyciel, z uwzglednieniem planu zaje¢, warunkéw lokalowych
oraz koniecznosci zapewnienia bezpieczenstwa uczniom. Grafik dyzuréw zatwierdza Dyrektor Szkoty.

2. Harmonogram dyzuréw okresla miejsca, czas dyzuréw i osoby zobowigzane do ich petnienia.

3. Obowigzek petnienia dyzuru przez pedagoga, psychologa, bibliotekarza moze wynika¢ z przydziatu czynnosci
i organizacji pracy Szkoty.

4. Nauczyciel dyzurujgcy aktywnie nadzoruje powierzony rejon, reaguje na zagrozenia i niewtasciwe zachowania
oraz zgtasza zagrozenia, ktérych nie moze sam usungg.

5. W razie wypadku nauczyciel dyzurujgcy niezwiocznie organizuje pierwszg pomoc, powiadamia Dyrektora
i stosuje procedure powypadkows.

6. W czasie imprez szkolnych opieke organizuje sie odpowiednio do charakteru wydarzenia i liczby uczestnikow.

5. Regulamin sali gimnastycznej i boiska szkolnego
1. Uczniowie korzystajg z sali gimnastycznej, boiska i urzgdzeh sportowych wytgcznie pod opiekg nauczyciela lub
innej osoby uprawnione;j.

2. Podczas zaje¢ obowigzuje strdj i obuwie odpowiednie do rodzaju aktywnosci oraz polecenia nauczyciela
dotyczgce bezpieczenhstwa.

3. Zabrania sie wnoszenia przedmiotéw mogacych stanowi¢ zagrozenie oraz uzywania sprzetu niezgodnie
Z przeznaczeniem.

4. Kazdy wypadek, uraz, uszkodzenie sprzetu albo zauwazone zagrozenie nalezy natychmiast zgtosi¢
nauczycielowi.

5. Nauczyciel moze przerwaé¢ wykonywanie przez ucznia ¢wiczenia albo odsungé go od konkretnej aktywnosci,
jezeli jest to konieczne dla bezpieczenstwa. Uczen pozostaje pod opiekg nauczyciela i uczestniczy w zajeciach
w zakresie bezpiecznym. Dziatanie to ma charakter ochronny, a nie kary.

6. Regulamin pracowni biologicznej
1. Uczniowie mogg korzystac ze sprzetu, preparatoéw i substancji wytgcznie w obecnosci nauczyciela i na jego
polecenie.

2. W pracowni obowigzuje porzadek, czystos¢, zakaz spozywania positkow podczas pracy z preparatami lub
odczynnikami oraz obowigzek stosowania wymaganych srodkéw ochrony.

3. Uczeh wykonuje doswiadczenia zgodnie z aktualng instrukcja, kartami charakterystyki stosowanych substanc;ji
oraz poleceniami nauczyciela.

4. Zabrania sie samodzielnego uruchamiania urzadzen, pobierania substancji, smakowania lub bezposredniego
wachania substancji oraz wykonywania doswiadczen niepoleconych przez nauczyciela.

5. Kazde uszkodzenie sprzetu, rozlanie substancji, wypadek lub zte samopoczucie nalezy natychmiast zgtosi¢
nauczycielowi.

6. Uczen ma obowigzek dbac o powierzone mienie; odpowiedzialnos¢ za szkode ustala sie zgodnie z przepisami
prawa po wyjasnieniu okolicznosci.

7. Regulamin pracowni chemicznej
1. W pracowni chemicznej uczniowie mogg przebywac i wykonywac¢ doswiadczenia wytgcznie pod bezposrednim
nadzorem nauczyciela.
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2. Uczniowie wykonujg wytacznie doswiadczenia wskazane przez nauczyciela, zgodnie z instrukcjg, kartg
charakterystyki substancji i poleceniami dotyczgcymi bezpieczenstwa.

3. Obowigzuje stosowanie wymaganych srodkéw ochrony indywidualnej, w szczegdlnosci ochrony oczu i — gdy
jest to wymagane — rekawic oraz odziezy ochronne;j.

4. W pracowni obowigzuje zakaz jedzenia, picia, smakowania substancji, pipetowania ustami, samodzielnego
mieszania odczynnikow i wykonywania do$wiadczeh niezatwierdzonych przez nauczyciela.

5. Substancje chemiczne i odpady przechowuje sie, oznakowuje i usuwa zgodnie z aktualnymi kartami
charakterystyki, instrukcjami stanowiskowymi i zasadami gospodarki odpadami.

6. Uczniowie nie wykonujg czynnodci zastrzezonych dla osoby prowadzgcej zajecia lub wymagajacych
szczegolnych kwalifikacji, w szczegdlno$ci zwigzanych z usuwaniem niebezpiecznych rozlan, neutralizacjg
nieznanych substancji albo naprawg instalacji.

7. W przypadku rozlania substancji, pozaru, oparzenia, kontaktu substancji ze skorg lub oczami, uszkodzenia
szkfa albo innego zdarzenia uczen natychmiast przerywa prace i informuje nauczyciela.

8. Pierwszej pomocy udziela sie zgodnie z aktualnymi zasadami pierwszej pomocy, kartg charakterystyki
substancji oraz — w razie wezwania pomocy — poleceniami dyspozytora medycznego. W razie zagrozenia zycia
lub zdrowia wzywa sie 112.

9. Szczegdtowe instrukcje techniczne dotyczgce pracy z konkretnymi substancjami i urzgdzeniami stanowig
odrebne, aktualizowane instrukcje pracowni.

8. Regulamin pracowni fizycznej
1. Uczniowie przebywajg w pracowni pod opiekg nauczyciela i korzystajg wytgcznie z urzadzen oraz przyrzadow
dopuszczonych do zajeé.

2. Uruchamianie urzadzen, uktadéw elektrycznych i doswiadczen nastepuje wytgcznie na polecenie nauczyciela,
po sprawdzeniu stanowiska i zgodnie z instrukcja.

3. Zabrania sie samodzielnych napraw, zmian potgczen lub manipulowania urzgdzeniami bez zgody nauczyciela.

4. Kazde uszkodzenie, porazenie, przegrzanie, dym, nietypowy zapach lub inne zagrozenie nalezy natychmiast
zgtosi¢ nauczycielowi.

5. Po zakonczeniu zaje¢ uczniowie porzgdkujg stanowiska zgodnie z poleceniami hauczyciela.

9. Regulamin pracowni informatycznej
1. Uczniowie pracujg w pracowni wytgcznie pod opiekg nauczyciela i na wyznaczonych stanowiskach.

2. Zabrania sie instalowania nieautoryzowanego oprogramowania, obchodzenia zabezpieczen, prob uzyskania
nieuprawnionego dostepu, tworzenia lub uruchamiania ztosliwego oprogramowania oraz dziatan naruszajgcych
bezpieczenstwo sieci.

3. Uczenh korzysta wytgcznie ze swojego konta i chroni dane uwierzytelniajgce przed udostepnieniem innym
osobom.

4. Dane i materialy wykorzystywane w pracowni muszg by¢ zgodne z prawem, zasadami bezpieczenstwa
informacji i zasadami wspoizycia spotecznego.

5. W przypadku podejrzenia naruszenia prawa lub bezpieczehstwa danych administrator w pierwszej kolejnosci
zabezpiecza informacje i dowody niezbedne do wyjasnienia zdarzenia.

6. Nauczyciel ani administrator nie przeglgda prywatnej zawartosci urzgdzenia ucznia bez podstawy prawne;.

7. W razie porazenia prgdem, dymu lub pozaru uczeh nie dotyka urzgdzenia ani poszkodowanego, jezeli istnieje
ryzyko porazenia; natychmiast informuje nauczyciela. Odtgczenie zasilania wykonuje osoba, ktéra moze zrobic
to bezpiecznie.

8. Konsekwencje naruszenia regulaminu stosuje sie wylgcznie na podstawie Statutu; nie powodujg one
automatycznie okreslonej oceny zachowania.
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10. Regulamin biblioteki

1. Z biblioteki mogg korzysta¢ uczniowie i pracownicy Szkoty na zasadach organizacyjnych okreslonych przez
biblioteke.

2. Wypozyczen dokonuje sie wytgcznie na wiasne konto czytelnika. Terminy i limity wypozyczen okresla
organizacja pracy biblioteki.

3. Czytelnik ma obowigzek dbaé o wypozyczone materiaty i terminowo je zwracac.

4. W razie utraty lub zniszczenia materiatu sposéb naprawienia szkody ustala sie z czytelnikiem, a w przypadku
ucznia niepetnoletniego z jego rodzicem, zgodnie z przepisami prawa i zasadami biblioteki.

5. W czytelni obowigzuje porzgdek i poszanowanie warunkow pracy innych oséb.

6. Stanowiska komputerowe stuzg celom edukacyjnym. Zabrania sie instalowania oprogramowania, zmieniania
konfiguracji oraz korzystania z zasobdw niezgodnie z prawem.

7. Uzytkownik powinien zabezpieczac rzeczy osobiste. Odpowiedzialnos¢ Szkoty za utrate lub uszkodzenie rzeczy
ocenia sie zgodnie z przepisami prawa i okolicznosciami zdarzenia.

11. Regulamin korzystania z szafek
1. Uczniowi moze zostac przydzielona szafka na czas nauki w Szkole.

2. Uczen ma obowigzek wiasciwie uzytkowaé szafke, utrzymywaé w niej porzadek oraz zgtasza¢ uszkodzenie lub
zagubienie klucza.

3. Odpowiedzialnos¢ za uszkodzenie szafki ustala sie po wyjasnieniu okolicznosci zgodnie z przepisami prawa.

4. Uczen jest zobowigzany do wtasciwego zabezpieczenia rzeczy pozostawionych w szafce. Zaleca sig, aby nie
pozostawiat w niej pieniedzy, dokumentow, bizuterii, sprzetu elektronicznego ani innych przedmiotéw o znacznej
wartosci.

5. Uczen klasy czwartej jest zobowigzany do opréznienia przydzielonej szafki i zwrotu klucza najpdzniej w ostatnim
dniu przeprowadzania egzaminéw maturalnych w Szkole.

Uczen, ktéry konczy nauke w Szkole w trakcie roku szkolnego, jest zobowigzany do opréznienia szafki i zwrotu
klucza najpdzniej w ostatnim dniu pobytu w Szkole.

12. Regulamin uzywania telefonéw komorkowych i innych urzadzen elektronicznych

1. Podczas zaje¢ uczenh korzysta z telefonu lub innego urzgdzenia elektronicznego tylko w zakresie dopuszczonym
przez Statut, nauczyciela albo w sytuacji zwigzanej z bezpieczenstwem.

2. Nauczyciel moze poleci¢ wytgczenie i odtozenie urzgdzenia w miejsce wskazane na czas zaje¢, jezeli wynika to
z zasad obowigzujgcych w Szkole.

3. Nauczyciel nie przeglada prywatnej zawartosci urzgdzenia ucznia.

4. Rejestrowanie dzwieku lub obrazu os6b bez podstawy prawnej albo bez wymaganej zgody jest
niedopuszczalne, z zastrzezeniem sytuacji, w ktérych przepis prawa stanowi inacze;.

5. Uczeh odpowiada za wtasciwe zabezpieczenie swojego urzadzenia.

6. Naruszenie zasad skutkuje dziataniami wychowawczymi lub karg przewidziang w Statucie.

13. Procedura organizacji przerw miedzylekcyjnych
1. Nauczyciele petnig dyzury zgodnie z harmonogramem i regulaminem dyzurow.

2. Uczniowie zachowujg sie w sposob niestwarzajgcy zagrozenia, przestrzegajg kultury stowa, dbajg o porzgdek
i mienie oraz wykonujg polecenia nauczycieli dyzurujgcych.

3. Uczniowie zgtaszajg przypadki agresji, przemocy, wypadkow i zauwazone zagrozenia nauczycielowi
dyzurujgcemu.

4. W czasie pobytu w Szkole uczniowie pozostajg na jej terenie, z uwzglednieniem zasad okreslonych w Statucie
dotyczgcych zwalniania i opuszczania terenu Szkoty.
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ROZDZIAL Il — NIESPEENIANIE OBOWIAZKU NAUKI
1. Procedura postepowania w przypadku nieusprawiedliwionych nieobecnos$ci — interwencja

wychowawcza
1. Wychowawca na biezgco monitoruje frekwencje uczniéw i przyczyny nieobecnosci.

2. Po osiggnieciu 10 godzin nieusprawiedliwionych wychowawca przeprowadza z uczniem rozmowe w celu
ustalenia przyczyn absencji, przypomina zasady usprawiedliwiania i informuje o mozliwosci skorzystania ze
wsparcia. Rodzic/opiekun prawny ucznia niepetnoletniego zostaje poinformowany o podjetych dziataniach za
posrednictwem dziennika elektronicznego. Fakt przekazania informacji wychowawca odnotowuje w dzienniku
elektronicznym w zaktadce ,Pochwaty i uwagi”. (wzér w dokumentacji wewnetrznej Szkoty)

3. Po osiggnieciu 20 godzin nieusprawiedliwionych pedagog lub psycholog przeprowadza rozmowe z uczniem.
Ustala sie przyczyny nieobecnosci, formy wsparcia oraz plan poprawy frekwencji. Rodzic/opiekun prawny ucznia
niepetnoletniego zostaje poinformowany o podjetych dziataniach za posrednictwem dziennika elektronicznego.
Fakt przekazania informacji pedagog/psycholog odnotowuje w dzienniku elektronicznym w zaktadce ,Pochwaty
i uwagi”. (wzor w dokumentacji wewnetrznej Szkoty)

4. Po osiggnieciu 30 godzin nieusprawiedliwionych organizuje si¢ spotkanie z udziatem ucznia, wychowawcy,
pedagoga/psychologa, a w przypadku ucznia niepetnoletniego takze rodzica/opiekuna prawnego; w razie
potrzeby uczestniczy wicedyrektor lub Dyrektor. Ustala sie pisemny plan poprawy frekwencji oraz sposéb
monitorowania realizacji ustalen. Ze spotkania sporzadza sie notatke. (wzér w dokumentacji wewnetrznej
Szkoty)

5. Jezeli absencja nadal narasta, Dyrektor dokonuje indywidualnej analizy sytuacji i podejmuje dziatania
przewidziane prawem oraz Statutem.

6. Progi 10, 20 i 30 godzin sg szkolnymi progami interwencji wychowawczej. Nie stanowig ustawowej definicji
niespetniania obowigzku nauki.

7. Liczba godzin nieusprawiedliwionych nie wyznacza automatycznie ani maksymalnej, ani konkretnej
klasyfikacyjnej oceny zachowania. Frekwencja jest uwzgledniana w obszarze wywigzywania sie z obowigzkow
ucznia zgodnie ze Statutem i Procedurg Oceny Zachowania.

8. Obowigzek nauki trwa do ukohczenia 18. roku zycia. W przypadku ustawowego niespetniania obowigzku nauki
Dyrektor podejmuje czynnosci przewidziane w Prawie oswiatowym i przepisach o egzekucji administracyjnej.

9. Wobec ucznia petnoletniego nie prowadzi sie egzekucji obowigzku nauki. Ewentualne skreslenie z listy uczniow
moze nastgpi¢ wylgcznie w przypadkach okreslonych w Statucie, po przeprowadzeniu wtasciwego
postepowania i z zachowaniem prawa ucznia do odwotania.

10/40



Liceum Ogdlnoksztatcace nr VIl im. K. K. Baczynskiego we Wroctawiu

ROZDZIAL Il - UCZEN ZAGROZONY UZALEZNIENIEM LUB PODEJMUJACY
ZACHOWANIA RYZYKOWNE

1. Procedura postepowania w przypadku zachowania nieletniego mogacego swiadczy¢

o demoralizacji

1. Pracownik, ktéry uzyskat wiarygodng informacje o zachowaniu nieletniego mogacym swiadczy¢ o demoralizacji,
przekazuje jg wychowawcy oraz wskazanemu zgodnie z przydziatem pedagogowi lub psychologowi szkolnemu.
Szkolny specjalista informuje wicedyrektora ds. dydaktyczno — wychowawczych.

2. W pierwszej kolejnosci zapewnia sie bezpieczenstwo ucznia i innych oséb.

3. Ustala sie podstawowe okolicznosci zdarzenia i przeprowadza rozmowe z uczniem w sposob nienaruszajgcy
jego godnosci.

4. Informuje sie rodzicodw ucznia, chyba ze szczegdlne okolicznosci ochrony matoletniego wymagajg zastosowania
innego trybu zgodnego ze Standardami Ochrony Matoletnich.

5. W razie potrzeby uczniowi i rodzinie proponuje sie pomoc psychologiczno-pedagogiczng lub specjalistyczng.

6. Jezeli zachodzg przestanki okreslone w ustawie o wspieraniu i resocjalizacji nieletnich, Dyrektor podejmuje
dziatania przewidziane tg ustawa.

7. Zdarzenie i podjete dziatania dokumentuje sie w zakresie niezbednym do dalszego postepowania,
wykorzystujgc odpowiedni wzér notatki dostepny w dokumentacji wewnetrznej Szkoty.

2. Procedura w przypadku podejrzenia, ze uczen jest pod wptywem alkoholu lub innej
substancji psychoaktywnej

1. Podjecie interwenc;ji

1. Nauczyciel, ktéry zauwazyt u ucznia objawy mogace wskazywaé na spozycie alkoholu albo uzycie innej
substancji psychoaktywnej, niezwtocznie:

1. odsuwa ucznia od zajec¢ i sytuacji moggcych stwarzaé zagrozenie;
2. zapewnia mu spokojne i bezpieczne miejsce;

3. zapewnia stalg opieke osoby dorostej;

4. powiadamia Dyrektora albo osobe go zastepujaca.

2. Ucznia nie pozostawia sie samego, nie odsyta samodzielnie do domu.

3. W miare mozliwosci przy uczniu powinno przebywac¢ dwoéch pracownikoéw szkoty. Czynnosci podejmuje
sie z poszanowaniem godnosci, prywatnosci i bezpieczehstwa ucznia oraz bez obecnosci innych
uczniow, jezeli nie jest ona konieczna.

4. Nie wzywa sie stuzb w sytuacji kiedy: uczenh jest spokojny, przyznaje sie do spozycia alkoholu, nie ma
zagrozenia zycia, jest przytomny, rodzic prezyjezdza na miejsce, rodzic i uczen wspoétpracuja.

2. Ocena stanu zdrowia ucznia
1. Osoba sprawujgca opieke dokonuje wstepnej oceny ogélnego stanu ucznia, zwracajgc uwage
w szczegolnosci na:
stan Swiadomosci i mozliwo$¢ nawigzania logicznego kontaktu;
sposob oddychania;
wystepowanie drgawek, omdlenia lub utraty przytomnosci;
powtarzajgce sie wymioty;
znaczne zaburzenia réwnowagi lub koordynacji ruchowej;
urazy, w szczegolnosci uraz gtowy;
nadmierne pobudzenie, agresje, dezorientacje albo nienaturalng sennosc;
inne objawy mogace $wiadczy¢ o zagrozeniu zdrowia lub zycia.
2. W przypadku wystgpienia objawdw wskazujgcych na zatrucie albo zagrozenie zdrowia lub zycia
niezwtocznie:
1. wzywa sie zespét ratownictwa medycznego pod numerem 112;
2. udziela sie pierwszej pomocy odpowiedniej do stanu ucznia;
3. wykonuje sie polecenia dyspozytora medycznego;
4. powiadamia sie rodzicow albo opiekunéw prawnych niepetnoletniego ucznia.

©ONOOA~WNE
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Zespotu ratownictwa medycznego/policji nie wzywa sie w celu przeprowadzenia badania alkomatem,
testu na obecno$¢ substancji psychoaktywnych ani uzyskania dowodu na potrzeby postepowania
szkolnego.

3. Dokumentowanie zaobserwowanych objawéw

1.

2.

3.

Zaobserwowane objawy powinny zostaé, w miare mozliwosci, potwierdzone przez co najmniej dwdch
pracownikéw szkoty.
W dokumentacji opisuje sie wytgcznie konkretne fakty i zachowanie ucznia, w szczegdlnosci:
1. intensywny zapach alkoholu z ust;
niewyrazng lub betkotliwg mowe;
chwiejny chéd lub zaburzenia rownowagi;
problemy z koncentracjg albo nawigzaniem logicznego kontaktu;
nietypowe pobudzenie, agresje, dezorientacje lub nadmierng sennosg;
zaczerwienienie twarzy lub inne zauwazone objawy;
tresc¢ istotnych wypowiedzi ucznia, w tym przyznanie sie albo zaprzeczenie spozyciu alkoholu
lub uzyciu innej substanciji;
8. znalezienie przy uczniu alkoholu, opakowania albo substancji niewiadomego pochodzenia;
9. miejsce i doktadng godzine dokonania obserwac;ji.

Nogakwd

W dokumentacji szkota uzywa okreslenia:

,=Uzasadnione podejrzenie spozycia alkoholu lub uzycia innej substancji psychoaktywnej”.

Do czasu uzyskania wyniku badania albo informacji wtasciwego organu nie zapisuje sie, ze uczeh ,byt pijany”,
,byt nietrzezwy” lub byt odurzony”.

4,

Szkota nie dokonuje medycznego rozpoznania stanu ucznia i nie ustala stezenia alkoholu ani rodzaju
uzytej substancji na podstawie samych obserwaciji.

4. Powiadomienie rodzicow

1.

2.

O zdarzeniu niezwtocznie powiadamia sie rodzicow albo opiekunéw prawnych niepetnoletniego ucznia
i wzywa sie ich do osobistego odbioru ucznia ze szkoty.
Rodzicowi przekazuje sie rzeczowg informacje o:

1. zaobserwowanych objawach;

2. stanie ucznia;

3. dotychczas podjetych dziataniach;

4. ewentualnym zawiadomieniu Policji albo wezwaniu zespotu ratownictwa medycznego.
Do czasu przybycia rodzica, Policji albo zespotu ratownictwa medycznego uczen pozostaje pod statg
opiekag osoby dorostej.

Ucznia nie przekazuje sie osobie, ktorej stan wskazuje, ze nie moze ona zapewni¢ mu bezpiecznej
opieki, w szczegolnosci osobie znajdujgcej sie pod wptywem alkoholu Ilub innej substancii
psychoaktywnej. W takim przypadku zawiadamia sie drugiego rodzica, inng osobe uprawniong do
odbioru ucznia albo Policje.

5. Zawiadomienie Policji
1. Dyrektor albo osoba go zastepujgca zawiadamia Policje, jezeli:

u ucznia wystepujg wyrazne objawy uzasadniajgce podejrzenie spozycia alkoholu lub uzycia innej
substancji psychoaktywnej, a jednoczesnie zachodzi jedno lub wiecej z ponizszych zdarzen:
uczen zaprzecza spozyciu alkoholu albo uzyciu substancji, mimo wystepowania wyraznych
objawow;
2. rodzic kwestionuje ustalenia pracownikow szkoty;
3. uczen jest agresywny, probuje sie oddali¢, odmawia podporzgdkowania sie poleceniom albo
stwarza zagrozenie dla siebie lub innych oséb;
4. rodzice odmawiajg przyjazdu, nie mozna sie z nimi skontaktowaé albo nie sg w stanie zapewni¢
uczniowi bezpiecznej opieki;
5. zachodzi podejrzenie posiadania, udzielania, sprzedazy, rozprowadzania lub spozywania alkoholu
albo innych substancji psychoaktywnych na terenie szkoty;
6. zachodzi podejrzenie popetnienia czynu zabronionego;
7. podobne zdarzenia z udziatem ucznia powtarzajg sie albo wczesniejsze dziatania wychowawcze
i pomocowe nie przyniosty oczekiwanego skutku.
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2. Zawiadamiajgc Policje, nalezy przekaza¢ konkretne informacje o zaobserwowanych objawach
i zachowaniu ucznia. Nie nalezy przedstawia¢ wiasnej diagnozy ani zgda¢ wykonania okreslonego
badania.

3. Szkofa nie przeprowadza samodzielnie badania ucznia alkomatem ani testébw na obecnos$¢ substancji
psychoaktywnych. Pracownik szkoty nie moze zmuszaé ucznia do poddania sie takiemu badaniu.

4. Jezeli rodzic przybyt do szkoly przed Policjg, informuje sie go o dokonanym zgtoszeniu i prosi
0 pozostanie z uczniem do czasu przybycia funkcjonariuszy.

5. Szkota nie stosuje przymusu fizycznego w celu zatrzymania spokojnego ucznia lub jego rodzica.

6. Jezeli rodzic odmawia oczekiwania na Policje i odbiera ucznia, odnotowuje sie w dokumentacji. (wzor w
dokumentacji wewnetrznej Szkoty).

7. Policje informuje sie o odebraniu ucznia przez rodzica przed przyjazdem funkcjonariuszy.

6. Przekazanie ucznia rodzicowi
1. Przy odbiorze ucznia rodzic otrzymuje do zapoznania sie informacje zawierajgcg opis zaobserwowanych
objawow oraz podjetych przez szkote dziatan.
2. Rodzic potwierdza podpisem:
1. odbidr ucznia;
2. godzine odbioru;
3. zapoznanie sie z opisem zdarzenia i dziatan szkoty.
3. Podpis rodzica nie oznacza potwierdzenia, ze uczen znajdowat sie w stanie po uzyciu alkoholu, stanie
nietrzezwosci albo odurzenia.
4. Jezeli rodzic odmawia podpisania potwierdzenia, pracownik umieszcza adnotacje:

»,Rodzic odmowit podpisania potwierdzenia odbioru ucznia i zapoznania sie z informacjg o zdarzeniu”.
Adnotacje podpisujg, w miare mozliwosci, dwaj pracownicy szkoty. (wzor w dokumentacji wewnetrznej Szkoty)

7. Postepowanie wobec ucznia nieletniego

1. Uzywanie alkoholu albo innych substancji psychoaktywnych przez nieletniego rozpatruje sie réwniez
jako okolicznos¢ mogaca swiadczy¢ o demoralizacji w rozumieniu art. 4 ustawy z dnia 9 czerwca 2022 r.
0 wspieraniu i resocjalizacji nieletnich.

2. Dyrektor, uwzgledniajgc okolicznosci zdarzenia, wiek ucznia, jego dotychczasowe funkcjonowanie,
stanowisko rodzicow oraz skutecznos¢ wczesniejszych dziatan, podejmuje odpowiednie dziatania
przeciwdziatajgce demoralizacji.

3. Jezeli zachowanie ucznia stanowi czyn zabroniony, zdarzenia powtarzajg sie, rodzice nie podejmujg
wspoétpracy albo dziatania szkoty sg nieskuteczne, Dyrektor zawiadamia Policje lub sad rodzinny,
stosownie do okolicznosci i obowigzujgcych przepiséw.

4. Jezeli spelnione sg przestanki okreslone w art. 4 ust. 4 ustawy o wspieraniu i resocjalizacji nieletnich,
Dyrektor moze — za zgodg rodzicow albo opiekuna nieletniego oraz za zgodg samego nieletniego —
zastosowac¢ srodek oddziatywania wychowawczego przewidziany w tej ustawie. Brak wymaganej zgody
odnotowuje sie w dokumentacji.

8. Uczen petnoletni

1. W przypadku ucznia petnoletniego nie stosuje sie przepiséw dotyczgcych demoralizacji nieletnich.

2. Petnoletniego ucznia odsuwa sie od zajec i zapewnia mu opieke odpowiednig do jego stanu. W razie
zagrozenia zdrowia lub zycia wzywa sie zespdt ratownictwa medycznego, a wrazie podejrzenia
popetnienia czynu zabronionego, zaktdcania porzadku, agresji lub zagrozenia bezpieczenstwa — Policje.

3. Rodzicow ucznia petnoletniego lub wskazang przez niego osobe kontakiowg zawiadamia sie za jego
zgoda, chyba ze uczen zuwagi na stan zdrowia nie jest w stanie $wiadomie podjg¢ decyzji,
a przekazanie informac;ji jest konieczne dla ochrony jego zycia lub zdrowia.

9. Dokumentowanie i dziatania po zdarzeniu
1. Z przebiegu interwencji sporzadza sie niezwtocznie notatke stuzbowg zgodnie z wzorem w dokumentagciji
wewnetrznej Szkoty.
2. Po zdarzeniu przeprowadza sie rozmowe z uczniem i jego rodzicami oraz podejmuje odpowiednie
dziatania:
1. wyjasniajgce;
wychowawcze;
profilaktyczne;
psychologiczno-pedagogiczne;
pomocowe lub terapeutyczne;
przewidziane w statucie szkoty.

oukhwhN
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Konsekwencje statutowe opiera sie na ustalonych i udokumentowanych faktach. W przypadku braku
wyniku badania, przyznania sie ucznia albo innych wiarygodnych dowodéw nie zapisuje sie jako
udowodnionego faktu, ze uczen znajdowat sie w stanie nietrzezwosci lub odurzenia.

Dokumentacje zdarzenia przechowuje sie i udostepnia zgodnie z przepisami o ochronie danych
osobowych oraz obowigzujgcymi w szkole zasadami prowadzenia dokumentacji.

Podstawa prawna: art. 4 ustawy z dnia 9 czerwca 2022 r. o wspieraniu i resocjalizacji nieletnich — tekst
jednolity: Dz.U. z2026 r. poz. 163, atakze przepisy dotyczace bezpieczenstwa uczniéw, Panstwowego
Ratownictwa Medycznego, ochrony danych osobowych oraz postanowienia statutu szkoty.

3. Procedura w przypadku uzywania przez ucznia wyrobéw tytoniowych, papierosow

elektronicznych lub innych wyrobow objetych zakazem

1. Zakres obowigzywania procedury i ustalenie miejsca zdarzenia

1.

Zakaz uzywania wyrobdéw tytoniowych, papieroséw elektronicznych, wyrobdw nikotynowych oraz innych
wyrobow objetych zakazem obowigzuje na terenie szkoty oraz w innych miejscach, w ktérych szkota
organizuje zajecia, sprawuje opieke nad uczniami lub wykonuje zadania statutowe.
Na potrzeby niniejszej procedury za teren szkoty uznaje sie w szczegoélnosci:

1. budynki szkoty;

2. boiska, dziedziniec, parking;

3. mur, ogrodzenie, wneki i ich bezposrednie otoczenie;

4. inne miejsca, w ktorych szkota sprawuje opieke nad uczniami albo organizuje ich pobyt.

2. Ujawnienie naruszenia zakazu, dokumentacja zdarzenia, poinformowanie rodzica/prawnego opiekuna

1.

3.

4,

Nauczyciel, ktoéry zauwazy ucznia uzywajgcego papierosa, papierosa elektronicznego, wyrobu
tytoniowego, wyrobu nikotynowego albo innego wyrobu objetego zakazem, niezwlocznie:
poleca uczniowi zaprzestanie palenia lub uzywania danego wyrobu;
informuje ucznia o obowigzujgcym zakazie;
ustala imie, nazwisko i klase ucznia;
odnotowuje zdarzenie w dzienniku elektronicznym VULCAN, w zakfadce ,Uwagi i pochwaly”,
zgodnie z zasadami obowigzujgcymi w szkole.
5. zawiadamia wychowawce klasy.
Wpisu dokonuje sie niezwtocznie po zdarzeniu. Wpis powinien zawierac:
date i godzine zdarzenia;
imie i nazwisko ucznia, klase;
doktadne miejsce zdarzenia;
krotki, rzeczowy opis zaobserwowanego zachowania;
informacje o podjetej interwencji, w szczegolnosci o poleceniu zaprzestania uzywania wyrobu;
informacje o powiadomieniu wychowawcy lub pedagoga szkolnego;
Wychowawca w przypadku ucznia niepetnoletniego informuje rodzica/opiekuna prawnego poprzez
przestanie wiadomosci w dzienniku elektronicznym.
Wychowawca przeprowadza rozmowe wychowawczg z uczniem.

PN PE
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3. Rozmowa z uczniem i dziatania profilaktyczne

1. Wychowawca przeprowadza z uczniem rozmowe wychowawczg lub profilaktycznag.

N e

ook w

~

Podczas rozmowy:

przypomina sie uczniowi obowigzujgcy zakaz;

wyjasnia sie konsekwencje zdrowotne i prawne uzywania wyrobow tytoniowych, nikotynowych oraz
papierosow elektronicznych;

umozliwia sie uczniowi przedstawienie wlasnej wersji zdarzenia;

ustala sie, czy zachowanie miato charakter jednorazowy, czy sie powtarza;

rozpoznaje sie ewentualng potrzebe udzielenia uczniowi pomocy;

W razie potrzeby uczniowi proponuje sie wsparcie pedagoga, psychologa szkolnego, wychowawcy lub
innego specjalisty.

Jezeli uczeh wyraza gotowos¢ do ograniczenia albo zaprzestania uzywania wyrobow nikotynowych,
szkota moze zaproponowa¢ mu dziatania profilaktyczne, konsultacje specjalistyczng lub kontakt
z odpowiednig placéwkg pomocowa.
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4. Konsekwencje naruszenia zakazu

1. Wobec ucznia mozna zastosowac kare lub inne oddziatywanie przewidziane w Statucie szkoty.
2. Przy wyborze konsekwencji uwzglednia sie w szczegdlnosci:

- czy zdarzenie miato charakter jednorazowy;

- czy uczenh wspotpracowat z nauczycielem zgtaszajgcym;

- czy uczen wczedniej naruszat podobne zakazy.

5. Powtarzajace sie naruszenia i postepowanie wobec ucznia nieletniego

1. W przypadku powtarzajgcych sie zachowan wychowawca, pedagog lub psycholog szkolny, we
wspotpracy z Dyrektorem i rodzicami, dokonuje rozpoznania sytuacji ucznia oraz ustala dalsze dziatania
wychowawcze, profilaktyczne i pomocowe.

2. Jezeli zachowanie nieletniego, zuwagi na jego powtarzalnosé¢, okolicznosci lub inne przejawy
funkcjonowania ucznia, moze swiadczy¢ o demoralizacji, Dyrektor podejmuje dziatania zgodne z ustawg
z dnia 9 czerwca 2022 r. o0 wspieraniu i resocjalizacji nieletnich.

Podstawa prawna: przepisy dotyczgce ochrony zdrowia przed nastepstwami uzywania tytoniu i wyrobow
tytoniowych, przepisy dotyczgce ochrony matoletnich, ustawa z dnia 9 czerwca 2022 r. o wspieraniu
i resocjalizacji nieletnich, przepisy o ochronie danych osobowych, przepisy dotyczace wiasnosci, zarzadu
i korzystania z nieruchomosci oraz drdég publicznych, a takze postanowienia Statutu szkoty.

4. Procedura w przypadku znalezienia substancji przypominajgcej narkotyk lub podejrzenia

posiadania takiej substancji przez ucznia
1. Osoba ujawniajgca substancje zabezpiecza miejsce w sposéb bezpieczny i niezwtocznie informuje Dyrektora.

2. Jezeli substancja znajduje sie w posiadaniu ucznia, pracownik moze zwrdci¢ sie o jej dobrowolne wydanie.
Pracownik Szkoty nie dokonuje samodzielnego przeszukania ucznia, jego odziezy ani rzeczy osobistych.

3. W razie odmowy wydania substancji lub uzasadnionego podejrzenia czynu zabronionego Dyrektor lub osoba
upowazniona zawiadamia Policje.

4. Dobrowolnie wydang lub znaleziong substancje zabezpiecza sie przed dostepem oséb postronnych i przekazuje
Policji.
5. Powiadamia sie rodzicow ucznia niepetnoletniego, z uwzglednieniem Standardéw Ochrony Matoletnich.

6. Nie prowadzi sie samodzielnych préb identyfikacji substanciji, jej otwierania, wachania, smakowania ani innych
czynnosci mogacych stwarza¢ zagrozenie.

7. Sporzadza sie notatke ze zdarzenia i podjetych dziatan. (wzér w dokumentacji wewnetrznej Szkoty)

5. Procedura zapewnienia uczniowi bezpieczenstwa w sieci

1. Szkolne systemy informatyczne zabezpiecza sie odpowiednio do ich przeznaczenia i aktualnych wymagan
bezpieczenstwa.

2. Uczen powinien chroni¢ swoje dane, hasta i prywatnos¢, nie udostepnia¢ danych uwierzytelniajgcych oraz
zachowac ostroznos¢ w kontaktach z osobami poznanymi w sieci.

3. Incydent cyberprzemocy, grozby, uporczywego nekania, podszywania sie, rozpowszechniania
kompromitujgcych tresci, naruszenia prywatnosci lub podejrzenia czynu zabronionego nalezy zgtosic
wychowawcy, pedagogowi/psychologowi lub Dyrektorowi.

4. W miare mozliwosci zabezpiecza sie dowody: wiadomosci, adresy, daty, nazwy kont i zrzuty ekranu, bez
dalszego rozpowszechniania tresci.

5. Zapewnia sie wsparcie osobie pokrzywdzonej i ogranicza dalsze narazenie. Rozmowy z osobg pokrzywdzong
i osobg podejrzewang prowadzi sie oddzielnie.

6. W sprawach dotyczgcych matoletnich stosuje sie Standardy Ochrony Matoletnich.
7. Jezeli zachodzg przestanki prawne, Dyrektor zawiadamia wtasciwy organ.

8. Incydenty dotyczgce systemow lub danych szkolnych zgtasza sie takze zgodnie z wewnetrzng procedurg
bezpieczenstwa informacji i ochrony danych. (wzér w dokumentacji wewnetrznej Szkoty)
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ROZDZIAL IV — PRZEMOC, KRADZIEZ, FALtSZERSTWA LUB NISZCZENIE MIENIA

1. Procedura postepowania w przypadku agresji lub przemocy

1. Pracownik niezwlocznie przerywa zachowanie przemocowe, jezeli moze zrobi¢ to bezpiecznie i zapewnia
bezpieczenstwo osobie pokrzywdzonej oraz innym osobom.

2. W razie obrazen udziela sie pierwszej pomocy, a w razie potrzeby wzywa 112.
3. Powiadamia sie Dyrektora/wicedyrektora, wychowawce oraz pedagoga lub psychologa.

4. Rozmowy z osobg pokrzywdzong i osobg podejrzewang o przemoc prowadzi sie oddzielnie. Nie organizuje sie
automatycznie konfrontacji ani mediacji.

5. W przypadku ucznia niepetnoletniego informuje sie rodzicow, z zastrzezeniem sytuacji, w ktorej podejrzenie
krzywdzenia dotyczy rodzica lub opiekuna — wtedy stosuje sie Standardy Ochrony Matoletnich.

6. Stosuje sie dziatania pomocowe i wychowawcze, a gdy spetnione sg przestanki prawne — zawiadamia wtasciwe
organy.

7. Jezeli doszto do szkody w mieniu, sposéb naprawienia szkody ustala sie odrebnie po wyjasnieniu okolicznosci.

8. Zabezpiecza sie dostepne dowody, a Dyrektor dokonuje wymaganych prawem zawiadomien i organizuje dalsze
wsparcie.

9. Interwencje dokumentuje sie w zakresie adekwatnym do zdarzenia, wykorzystujgc odpowiedni wzér notatki
stanowigcy zatgcznik do niniejszego dokumentu. (wzér w dokumentacji wewnetrznej Szkoty)

2. Procedura w przypadku podejrzenia popetnienia przez ucznia niszczenia mienia

1. Nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo oséb i niezwtocznie powiadomié Dyrektora lub wicedyrektora, pedagoga lub
psychologa szkolnego.

2. Ustala sie podstawowe informacje niezbedne do ochrony oséb i zabezpieczenia miejsca, bez prowadzenia
czynnosci zastrzezonych dla Policji lub prokuratury.

3. W miare mozliwosci zabezpiecza sie slady i dowody przed zniszczeniem, o ile mozna to zrobi¢ bezpiecznie.
4. W przypadku nieletniego stosuje sie przepisy ustawy o wspieraniu i resocjalizacji nieletnich.
5. Jezeli zachodzi obowigzek zawiadomienia wtasciwego organu, Dyrektor dokonuje zawiadomienia niezwtocznie.

6. Powiadamia sie rodzicéw ucznia niepetnoletniego, chyba ze Standardy Ochrony Matoletnich wymagajg innego
sposobu dziatania. (wzér w dokumentacji wewnetrznej Szkoty)

3. Procedura postepowania w przypadku kradziezy

1. Zgloszenie przyjmuje pracownik Szkoty i przekazuje je wychowawcy, pedagogowi szkolnemu Ilub
Dyrektorowi/wicedyrektorowi.

2. Ustala sie podstawowe okolicznosci zdarzenia i zabezpiecza dostepne dowody.

3. Pracownik Szkoty nie dokonuje przeszukania ucznia ani jego rzeczy osobistych.

4. W przypadku odzyskania rzeczy dokumentuje sie okolicznosci jej zwrotu.

5. Jezeli zachodzi podejrzenie czynu zabronionego, Dyrektor podejmuje dziatania przewidziane prawem.
6. Odpowiedzialnos$¢ za ewentualng szkode ustala sie odrebnie zgodnie z przepisami prawa.

7. Uczniowie powinni wtasciwie zabezpieczac rzeczy wartosciowe; odpowiedzialno$¢ Szkoty za ich utrate nie jest
wytgczona z gory i podlega ocenie wedtug przepiséw prawa. (wzor w dokumentacji wewnetrznej Szkoty)

4. Procedura postepowania w przypadku fatszerstwa, niesamodzielnosci pracy lub plagiatu

1. Podejrzenie plagiatu lub niesamodzielnosci pracy wyjasnia nauczyciel zgodnie z zasadami oceniania,
umozliwiajgc uczniowi ztozenie wyjasnien.
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2. Ingerencje w dziennik elektroniczny lub system informatyczny niezwiocznie zglasza sie Dyrektorowi
i administratorowi; zabezpiecza sie login oraz inne dowody, nie usuwajgc ich przed analiza.

3. Fatszowanie dokumentu lub podpisu analizuje sie indywidualnie. W razie podejrzenia czynu zabronionego
Dyrektor podejmuje dziatania przewidziane prawem.

4. Konsekwencje statutowe sg odrebne od oceny pracy edukacyjnej i od klasyfikacyjnej oceny zachowania.

5. Zdarzenie i podjete dziatania dokumentuje sie w zakresie niezbednym do dalszego postepowania,
wykorzystujgc odpowiedni wzor notatki dostepny w dokumentacji wewnetrznej Szkoty.

177140



Liceum Ogdlnoksztatcace nr VIl im. K. K. Baczynskiego we Wroctawiu

ROZDZIAL V — WYPADEK UCZNIA, ZAGROZENIE ZDROWIA LUB ZYCIA

W przypadku bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia pracownik Szkoty niezwtocznie podejmuje dziatania
ratunkowe, wzywa pomoc pod numerem 112 albo poleca wykonanie potaczenia innej osobie. Wezwanie
pomocy nie wymaga wczesniejszej zgody Dyrektora Szkoly. Jezeli pielegniarka szkolna jest obecna w Szkole,
nalezy jg niezwtocznie poinformowac. O zdarzeniu i wezwaniu stuzb informuje sie takze Dyrektora Szkoty lub
osobe go zastepujaca.

Rodzica/opiekuna prawnego ucznia o zdarzeniu i podjetych dziataniach niezwlocznie informuje Dyrektor Szkoty,
osoba go zastepujgca albo wyznaczony pracownik. Poinformowanie rodzica/opiekuna prawnego nie moze
opdznia¢ wezwania zespotu ratownictwa medycznego ani udzielania pierwszej pomocy.

Pracownicy Szkoty zapoznajg sie z algorytmami postepowania w stanach nagtych stanowigcymi zatgcznik nr 1
do niniejszego dokumentu.

1. Ogolne zasady udzielania pierwszej pomocy

1. Przed udzieleniem pomocy nalezy oceni¢ bezpieczeristwo miejsca zdarzenia i nie narazac siebie ani innych
0s6b na dodatkowe zagrozenie.

2. Nalezy oceni¢ stan poszkodowanego i — jezeli wymaga tego sytuacja — niezwtocznie wezwaé 112 lub zleci¢
wezwanie innej osobie.

3. Pierwszej pomocy udziela sie zgodnie z aktualnymi zasadami pierwszej pomocy, w granicach posiadanych
umiejetnosci oraz zgodnie z poleceniami dyspozytora medycznedo.

4. Poszkodowanego wymagajgcego pomocy hie pozostawia sie bez opieki.
5. Nalezy stosowac¢ dostepne srodki ochrony osobistej odpowiednie do sytuacii.

6. Pracownicy Szkoty nie podajg poszkodowanemu doraznie lekéw przeciwbdlowych ani innych produktow
leczniczych na podstawie samej ogdlnej procedury.

7. Szczegotowe algorytmy postepowania, w tym RKO, uzycia AED, zadtawienia, krwotokéw, urazéw, oparzen,
drgawek, hipoglikemii, anafilaksji i innych stanéw nagtych, okresla zatgcznik nr 1.

8. Zdarzenie ipodjete dziatania dokumentuje sie w zakresie niezbednym do dalszego postepowania,
wykorzystujgc odpowiednig karte dostepng w dokumentacji wewnetrznej Szkoty.

2. Procedura postepowania z uczniem, ktory zgtasza zte samopoczucie lub dolegliwosci zdrowotne
1. Uczenh zgtasza dolegliwosé nauczycielowi lub innemu pracownikowi Szkoty.

2. Pracownik ocenia, czy wystepujg objawy nagtego zagrozenia zdrowotnego. Jezeli tak — niezwtocznie wzywa
112, udziela pierwszej pomocy i informuje Dyrektora lub osobe go zastepujaca.

3. Jezeli stan ucznia nie wskazuje na nagte zagrozenie, zapewnia mu sie opieke i — jezeli pielegniarka szkolna jest
obecna — umozliwia kontakt z pielegniarkg. Nie nalezy odsyta¢ ucznia samego do pielegniarki szkolnej, jezeli
jego stan wskazuje na mozliwos$¢ zagrozenia zdrowia lub zycia.

4. Pielegniarka szkolna udziela swiadczen w granicach swoich kompetencji zawodowych.

5. Jezeli stan ucznia wymaga odbioru ze Szkoly, konsultacji lub dalszego postepowania, informuje sie
rodzica/opiekuna prawnego ucznia niepetnoletniego. Do czasu przejecia opieki uczen pozostaje pod nadzorem
osoby dorostej.

6. Uczen niepetnoletni nie opuszcza Szkoty samodzielnie z powodu ztego samopoczucia bez zastosowania zasad
zwalniania okreslonych w Statucie.

7. W przypadku ucznia petnoletniego uwzglednia sie jego zdolnos¢ do samodzielnego i bezpiecznego opuszczenia
Szkotly; w razie watpliwosci zapewnia sie dalszg opieke i pomoc adekwatng do stanu zdrowia.

8. Zdarzenie ipodjete dziatania dokumentuje sie w zakresie adekwatnym do sytuacji, wykorzystujac w razie
potrzeby zatgcznik nr 10.
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3. Procedura postepowania z uczniem przewlekle chorym
1. Rodzic ucznia niepetnoletniego albo petnoletni uczen przekazuje Szkole informacje niezbedne do bezpiecznej
organizacji pobytu, jezeli stan zdrowia wymaga szczegdlnego postepowania.

2. Dyrektor, w porozumieniu z rodzicem lub petnoletnim uczniem, pielegniarkg szkolng i — wrazie potrzeby —
lekarzem, ustala indywidualny sposéb postepowania, wykorzystujgc odpowiedni wzér dostepny w dokumentacji
wewnetrznej Szkoty.

3. Informacje o stanie zdrowia udostepnia sie pracownikom wytgcznie w zakresie niezbednym do zapewnienia
bezpieczenstwa ucznia.

4. W razie potrzeby okresla sie sposéb reagowania na zaostrzenie choroby, miejsce przechowywania leku lub
sprzetu medycznego oraz osoby, ktére powinny znac ustalenia.

5. W nagtym zagrozeniu zycia lub zdrowia nie oczekuje sie na kontakt z rodzicem ani na dodatkowg zgode —
niezwlocznie wzywa sie 112 i udziela pierwszej pomocy.

6. W razie potrzeby dostosowuje sie organizacje pracy Szkoly i zapewnia uczniowi pomoc psychologiczno-
pedagogiczng odpowiednio do jego potrzeb.

4. Procedura dotyczgca podawania uczniom lekéw i wykonywania innych czynnos$ci zwigzanych

z chorobg przewlekta

1. Szkota nie prowadzi ogdlnego wykazu lekéw przeznaczonych do doraznego podawania uczniom i nie podaje
uczniom lekéw przeciwbdlowych, przeciwgorgczkowych, uspokajajgcych, antybiotykéw ani innych produktow
leczniczych na podstawie samej ogdélnej procedury.

2. W przypadku ucznia przewlekle chorego sposéb podawania leku lub wykonywania innych czynnosci podczas
pobytu w Szkole ustala sie indywidualnie, zgodnie z ustawg o opiece zdrowotnej nad uczniami, zaleceniami
medycznymi oraz uzgodnionym sposobem opieki.

3. Pracownik Szkoty moze wykonywac uzgodnione czynnosci wytgcznie dobrowolnie, w zakresie dopuszczonym
prawem, po otrzymaniu niezbednych informacji iinstruktazu. Pisemng zgode pracownika dokumentuje sie
Z wykorzystaniem zatgcznika nr 13.

4. Lek przeznaczony dla konkretnego ucznia powinien by¢ opisany i przechowywany w sposéb uzgodniony
zrodzicem albo pefnoletnim uczniem, zabezpieczajgcy przed dostepem oséb nieuprawnionych,
z uwzglednieniem koniecznosci szybkiego dostepu w stanie nagtym.

5. W naglym zagrozeniu zycia lub zdrowia wzywa sie 112 i podejmuje pierwszg pomoc; procedura dotyczgca
lekéw nie moze opdzniac interwenc;ji ratunkowej.

5. Procedura postepowania wobec zachowan autodestrukcyjnych ucznia
1. Kazda wiarygodng informacje o samouszkodzeniach, zamiarze samobodjczym lub innym powaznym zachowaniu
autodestrukcyjnym traktuje sie jako sygnat wymagajgcy niezwlocznej oceny bezpieczenstwa.

2. Informacja moze pochodzi¢ od samego ucznia, jego réwiesnikdw, rodzica, pracownika Szkoty lub innej osoby.
Zgtoszenia rowiesnikow traktuje sie powaznie takze wtedy, gdy proszg o nieujawnianie ich danych uczniowi,
ktérego dotyczy zgtoszenie.

3. Pracownik przyjmujgcy zgtoszenie nie obiecuje bezwzglednej tajemnicy. Wyjasnia, ze informacje konieczne dla
ochrony zycia lub zdrowia muszg zosta¢ przekazane osobom, ktére mogg zapewni¢ pomoc.

4. Pracownik przekazuje informacje psychologowi, pedagogowi oraz Dyrektorowi/wicedyrektorowi. W sytuaciji
bezposredniego zagrozenia dziata natychmiast, nie oczekujgc na zebranie zespotu.

5. Jezeli istnieje ryzyko bezposredniego zagrozenia, uczen nie pozostaje sam; usuwa sie z jego otoczenia, o ile
mozna to zrobi¢ bezpiecznie, przedmioty i substancje mogace stuzyé samouszkodzeniu.

6. Przy bezposrednim zagrozeniu zycia lub zdrowia wzywa sie 112.

7. Rodzicéw ucznia niepetnoletniego informuje sie niezwtocznie, chyba ze istnieje uzasadnione podejrzenie, ze
poinformowanie rodzica mogtoby zwiekszy¢ zagrozenie; w takim przypadku stosuje sie Standardy Ochrony
Matoletnich i wtasciwy tryb interwencji.
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8. W zakresie kompetencji Szkoly ustala sie plan bezpieczenstwa i dalszego wsparcia oraz monitoruje sytuacje
ucznia.

9. Informacje o sytuacji ucznia przekazuje sie wytgcznie osobom, ktére muszg je zna¢ w celu zapewnienia
bezpieczenstwa lub realizacji obowigzkdéw stuzbowych.

10. Zdarzenie i podjete dziatania dokumentuje sie z wykorzystaniem zatgcznika nr 14.

6. Procedura reagowania w przypadku préby samobadjczej ucznia
1. Niezwtocznie zabezpiecza sie miejsce, wzywa 112 i udziela pierwszej pomocy w granicach umiejetnosci.

2. Ucznia nie pozostawia sie samego.

3. Ogranicza sie dostep do przedmiotéw lub substancji mogacych stuzy¢ ponowieniu préby, jezeli mozna to zrobié
bezpiecznie.

4. Niezwtocznie powiadamia sie Dyrektora/wicedyrektora.

5. Rodzicéw ucznia niepetnoletniego informuje sie niezwtocznie, chyba ze Standardy Ochrony Matoletnich
wymagajg innego trybu.

6. Szkota wspétpracuje ze stuzbami medycznymi i przekazuje im informacje istotne dla bezpieczenstwa ucznia.

7. Po zdarzeniu Dyrektor organizuje dziatania wspierajgce ucznia, klase i pracownikow w zakresie kompetencji
Szkoty, z poszanowaniem prywatnosci ucznia.

8. Informacje dla spotecznosci szkolnej i medidow przekazuje wytgcznie Dyrektor lub osoba przez niego
upowazniona, w zakresie zgodnym z prawem i dobrem ucznia.

9. Zdarzenie i podjete dziatania dokumentuje sie z wykorzystaniem zatgcznika nr 14.

7. Procedura postepowania w sytuacji wypadku ucznia
1. Kazdy pracownik, ktéry powzigt wiadomos¢ o wypadku, niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke,
sprowadza fachowg pomoc medyczng, a w miare mozliwosci udziela pierwszej pomocy.

2. Jezeli miejsce zaje¢ moze stwarzaé zagrozenie, zajecia przerywa sie i wyprowadza ucznidéw z miejsca
zagrozenia.

3. W razie potrzeby wzywa sie 112. O wypadku niezwlocznie informuje sie Dyrektora/wicedyrektora oraz
rodzicéw/opiekundéw prawnych poszkodowanego ucznia.

4. O wypadku smiertelnym, ciezkim lub zbiorowym Dyrektor zawiadamia niezwtocznie prokuratora i kuratora
oswiaty, a o wypadku bedacym nastepstwem zatrucia — wtasciwego panstwowego inspektora sanitarnego,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

5. Miejsce wypadku zabezpiecza sie do czasu rozpoczecia pracy zespotu powypadkowego, chyba ze zachodzi
koniecznos$c¢ ratowania oséb lub mienia albo zapobiezenia dalszemu zagrozeniu.

6. Zespodt powypadkowy powotuje Dyrektor. Sktad zespotu, sposéb prowadzenia postepowania, sporzgdzenie
i doreczenie protokotu, mozliwos¢ zgtoszenia zastrzezeh oraz prowadzenie rejestru wypadkow odbywajg sie
zgodnie z rozdziatem 4 rozporzgdzenia w sprawie bezpieczenstwa i higieny w szkotach i placéwkach.

7. Dyrektor omawia z pracownikami okolicznosci i przyczyny wypadkéw oraz ustala dziatania zapobiegajgce
podobnym zdarzeniom.

8. Szkolna karta zgtoszenia wypadku dostepna w dokumentacji wewnetrznej Szkoty ma charakter wewnetrzny i nie
zastepuje dokumentacji powypadkowej wymaganej przepisami.

8. Procedura na wypadek podejrzenia choroby zakaznej
1. Dyrektor postepuje zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz aktualnymi decyzjami i zaleceniami wiasciwych
organdw sanitarnych.

2. W razie podejrzenia choroby zakaznej zapewnia sie uczniowi bezpieczne miejsce i opieke, ogranicza —
w zakresie adekwatnym do sytuacji — jego kontakt z innymi osobami, a w razie potrzeby zapewnia pomoc
medyczna.

3. Rodzicow ucznia niepetnoletniego informuje sie o koniecznosci odbioru ucznia lub dalszego postepowania.
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4. W razie wystgpienia objawdw nagtego zagrozenia zdrowotnego wzywa sie 112 i udziela pierwszej pomocy.

5. Informacje o sytuacji epidemiologicznej przekazuje sie spotecznosci szkolnej wytgcznie w zakresie niezbednym,
bez ujawniania danych pozwalajgcych zidentyfikowa¢ chorego ucznia, chyba ze istnieje wyrazna podstawa
prawna.

6. Zawieszenie zajeé, ograniczenie dziatalnosci lub inne $rodki organizacyjne wprowadza sie wytgcznie na
podstawie obowigzujgcych przepiséw i wtasciwych przestanek.
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ROZDZIAL VI — KLESKI ZYWIOtOWE ORAZ AWARIE TECHNICZNE

1. Procedura postepowania w przypadku klesk zywiotowych i zjawisk pogodowych

Cel

Zapewnienie bezpieczenhstwa podczas powodzi, podtopieh, deszczu nawalnego, burzy, wichury, silnego wiatru,
oblodzenia, intensywnych opaddw $niegu i mrozu.

Przyktadowe zdarzenia

powddz, podtopienie lub zalanie pomieszczeh
nawalny deszcz, burza, wichura lub silny wiatr
uszkodzenie dachu, elewaciji, drzew lub ogrodzenia
silny mr6z, oblodzenie lub intensywne opady sniegu

Dziatania natychmiastowe

1.

2.

P

Niezwtocznie powiadomié Dyrektora; jezeli istnieje bezposrednie zagrozenie zycia lub zdrowia — zadzwoni¢
pod numer 112.

Przerwa¢ zajecia w strefie zagrozenia i odsung¢ ucznidow od okien, drzwi zewnetrznych, zalanych instalacji
i uszkodzonych elementéw budynku.

Podczas wichury zamknaé okna i drzwi, odsung¢ osoby od przeszklen i nie wychodzi¢ na dziedziniec.

W przypadku zalania nie dotyka¢ urzadzen elektrycznych ani przewodéw znajdujgcych sie w wodzie.

Przy zagrozeniu powodziowym przenies¢ osoby do bezpiecznej czesci budynku albo ewakuowacé je zgodnie
Z poleceniami Dyrektora lub stuzb.

W przypadku oblodzenia lub intensywnych opaddéw s$niegu ograniczy¢ przemieszczanie sie i wylgczyc
Z uzytkowania niebezpieczne ciggi komunikacyjne.

Dziatania Dyrektora lub osoby kierujgcej

1.
2.

3.
4,
5.

Oceni¢, czy zagrozony jest jeden budynek, oba budynki, dziedziniec czy drogi dojscia.

Zarzadzi¢ pozostanie w budynku, przemieszczenie do bezpiecznej strefy, ewakuacje albo czasowe
odwotanie zajec.

Powiadomi¢ organ prowadzacy i wiasciwe stuzby, jezeli wymaga tego sytuacja.

Zapewni¢ opieke nad uczniami do czasu ich bezpiecznego odbioru lub zakonczenia zajec.
Dopusci¢ pomieszczenia do uzytkowania dopiero po sprawdzeniu ich stanu i usunieciu zagrozen.

Czego nie wolno robi¢

Nie wchodzi¢ na dach, zalane powierzchnie ani do pomieszczen z uszkodzeniami konstrukcji.
Nie korzysta¢ z windy, jezeli jej uzycie moze by¢ niebezpieczne.

Nie wypuszczaé ucznidéw na dziedziniec bez oceny zagrozenia.

Nie wracac po rzeczy osobiste.

Po opanowaniu zagrozenia

1
2
3.
4
2

Sporzadzi¢ notatke z przebiegu zdarzenia.

Udokumentowac szkody i przekaza¢ informacje wtasciwym podmiotom.

Zleci¢ kontrole techniczng, jezeli doszto do uszkodzenia budynku lub instalaciji.
Przeprowadzi¢ analize zdarzenia i zaktualizowac¢ procedure.

. Procedura postepowania w przypadku awarii technicznych i utraty ciggtosci medidéw
Cel

Zapewnienie bezpieczehstwa przy awarii energii elektrycznej, wody, ogrzewania, kanalizacji, wentylacji,
instalacji gazowej, windy, uszkodzeniach budowlanych i innych awariach technicznych.
Przyktadowe zdarzenia

przerwa w dostawie energii elektrycznej, brak wody lub ogrzewania
awaria kanalizacji, wentylacji, windy lub instalacji gazowej
uszkodzenie konstrukgciji, sufitu albo innych elementéw budynku
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awaria drog dojazdowych lub komunikacyjnych

Dziatania natychmiastowe

ogahswnE

Powiadomi¢ Dyrektora lub administracje.

Zabezpieczy¢ miejsce awarii i uniemozliwi¢ dostep uczniom.

W przypadku zagrozenia pozarem, wybuchem, porazeniem lub zawaleniem powiadomi¢ 112.

Jezeli jest to bezpieczne, a pracownik jest upowazniony, odcigé odpowiednie medium zgodnie z instrukcja.
Przy awarii prgdu zapewni¢ bezpieczne przemieszczanie; nie uzywac swiec ani otwartego ognia.

W przypadku uszkodzenia budynku natychmiast opuscic strefe zagrozenia i nie wraca¢ bez zgody.

Dziatania Dyrektora lub osoby kierujgcej

5.

Ustali¢ zakres awarii i liczbe oséb zagrozonych.

Skontaktowa¢ wtasciwy serwis, administratora sieci lub stuzby ratunkowe.

Oceni¢ mozliwos¢ dalszego prowadzenia zajec; w razie braku bezpiecznych warunkéw ograniczy¢ lub
przerwaé funkcjonowanie.

Jezeli awaria dotyczy jednego budynku, rozwazy¢ przeniesienie zaje¢ do drugiego wytgcznie po ocenie jego
bezpiecznej przepustowosci.

Przekazac¢ jednolity komunikat pracownikom, uczniom i rodzicom.

Czego nie wolno robi¢

Nie wykonywaé napraw instalacji przez osoby nieuprawnione.

Nie wigczac¢ ponownie uszkodzonych urzadzen.

Nie korzysta¢ z zalanych instalacji elektrycznych.

Nie prowadzi¢ zaje¢ w pomieszczeniach, ktére nie zapewniajg bezpieczenstwa.

Po opanowaniu zagrozenia

1.

2.
3.
4,

Usung¢ przyczyne awarii i potwierdzi¢ sprawnos$¢ instalacji.

W razie uszkodzenia budowlanego zapewni¢ wymagang ocene techniczna.
Udokumentowac czas i skutki awarii.

Przeanalizowac¢ potrzebe dziatah zapobiegawczych.
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ROZDZIAL VII — SYTUACJE ZAGRAZAJACE BEZPIECZENSTWU UCZNIOW |
PRACOWNIKOW SZKOtY

1. Procedura postepowania w przypadku skazenia, wycieku lub rozpylenia nieznanej substancji

Cel
Ochrona o0s6b przed kontaktem z nieznang substancjg, dymem, gazem, aerozolem lub innym czynnikiem
chemicznym albo biologicznym.

Przyktadowe zdarzenia

e rozpylenie nieznanej substancji, wyciek ptynu lub nieznany proszek
e draznigcy zapach lub gaz

e podejrzenie skazenia wody albo zywno$ci

Dziatania natychmiastowe

Nie dotykaé, nie wachac i nie probowac identyfikowaé substanciji.

2. Oddali¢ osoby od miejsca zdarzenia i zamkng¢ dostep do strefy.

3. Przy objawach zdrowotnych natychmiast wezwac¢ 112.

4. Zaleznie od wskazan stuzb opusci¢ budynek albo pozostaé w zamknigtych pomieszczeniach.

=

Dziatania Dyrektora lub osoby kierujgcej

1. Powiadomi¢ 112, podajgc miejsce, liczbe oséb, objawy i charakter zdarzenia.

2. Wyznaczy¢ strefe bezpieczenstwa i uniemozliwi¢ wejscie.

3. Nie uruchamia¢ wentylacji ani nie otwiera¢ okien, jezeli moze to rozprzestrzeni¢ substancje; stosowaé
zalecenia stuzb.

4. Zapewni¢ ewidencje oséb, ktére mogty by¢ narazone.

Czego nie wolno robi¢

e Nie sprzgta¢ substancji.

e Nie uzywa¢ odkurzacza ani urzgdzen mogacych jg rozpyli¢.
e Nie robi¢ zdjec¢ z bliska.

e Nie przenosi¢ samodzielnie substancji ani opakowania.

Po opanowaniu zagrozenia

1. Przekaza¢ stuzbom informacje o miejscu, czasie i potencjalnie narazonych osobach.
2. Udokumentowac¢ zdarzenie bez utrwalania zbednych danych osobowych.

3. Udostepni¢ pomieszczenie dopiero po potwierdzeniu bezpieczehstwa.

2. Procedura postepowania w przypadku cyberataku, utraty danych lub naruszenia ochrony

danych

Cel

Ograniczenie skutkow cyberincydentu, nieuprawnionego dostepu, wycieku danych albo niedostepnosci
systemoéw Szkoty.

Przyktadowe zdarzenia

e phishing, ransomware lub nieuprawniony dostep do konta

e utrata laptopa, telefonu lub nosnika

e wystanie danych do niewtasciwego odbiorcy albo wyciek dokumentéw
e niedostepnos¢ dziennika elektronicznego lub innych systeméw

Dziatania natychmiastowe

1. Niezwlocznie zgtosi¢ incydent Dyrektorowi, osobie odpowiedzialnej za IT oraz — gdy dotyczy danych
osobowych — Inspektorowi Ochrony Danych.

2. Nie usuwac sladéw incydentu, wiadomosci ani nie resetowac urzgdzenia bez polecenia osoby
odpowiedzialne;.

24140



Liceum Ogdlnoksztatcace nr VIl im. K. K. Baczynskiego we Wroctawiu

3. Odtgczy¢ zainfekowane urzgdzenie od sieci, jezeli jest to bezpieczne i zgodne z instrukcja IT.
4. Zmieni¢ hasto z bezpiecznego urzadzenia, jezeli istnieje podejrzenie przejecia konta.
5. Nie przekazywa¢ informacji o incydencie osobom nieupowaznionym.

Dziatania Dyrektora lub osoby kierujgcej

1. Zabezpieczy¢ systemy i ustali¢ zakres incydentu.

2. Oceni¢, czy doszto do naruszenia ochrony danych i uruchomié wtasciwg procedure.

3. Dokumentowac zdarzenie i decyzje.

4. W razie potrzeby wspotpracowaé z dostawcg systemu, organem prowadzgcym, UODO lub innymi
whasciwymi organami.

Czego nie wolno robié

Nie ptaci¢ samodzielnie okupu.

Nie otwiera¢ ponownie podejrzanych zatgcznikow.

Nie publikowa¢ zrzutéw ekranu zawierajgcych dane.

Nie prowadzi¢ samodzielnego dochodzenia kosztem zabezpieczenia dowoddw.

Po opanowaniu zagrozenia

1. Udokumentowac incydent i dziatania.

2. Przywrdcié systemy z bezpiecznych kopii, gdy jest to mozliwe.

3. Zaktualizowa¢ zabezpieczenia i przeprowadzi¢ szkolenie przypominajace.

4. W przypadku naruszenia danych postepowac zgodnie z RODO i wewnetrzng procedura.

3. Procedura postepowania w przypadku napastnika, aktu terroru, zagrozenia zwigzanego
z konfliktem zbrojnym lub niebezpiecznego przedmiotu

Cel

Ochrona zycia i zdrowia w przypadku wtargniecia osoby agresywnej lub uzbrojonej, zagrozenia

terrorystycznego, dziatan zbrojnych albo znalezienia niebezpiecznego przedmiotu.

Przyktadowe zdarzenia

e wtargniecie napastnika, strzaty lub wybuch

e podejrzenie ataku terrorystycznego

e znalezienie broni, przedmiotu przypominajgcego bron lub podejrzanego pakunku
e zagrozenie zwigzane z konfliktem zbrojnym

Dziatania natychmiastowe

1. Natychmiast powiadomié 112, jezeli zagrozenie jest realne i bezposrednie.

2. Jezeli mozna bezpiecznie opusci¢ strefe zagrozenia — oddali¢ sie zgodnie z poleceniami stuzb.

3. Jezeli wyjscie jest niebezpieczne — zamkng¢ lub zablokowa¢ drzwi, wyciszy¢ telefony, zachowac cisze i
ograniczy¢ widocznos$¢ osob.

4. Nie konfrontowac sie z napastnikiem.

5. Nie dotyka¢ podejrzanego przedmiotu; odsung¢ osoby i powiadomi¢ stuzby.

6. Po ogtoszeniu alarmu nie otwiera¢ drzwi osobom niezweryfikowanym.

Dziatania Dyrektora lub osoby kierujgcej

Uruchomi¢ szkolny system alarmowania odpowiedni do zagrozenia, o ile jest to bezpieczne.

Przekazac¢ stuzbom informacje o lokalizacji, liczbie osdb, znanych zagrozeniach i uktadzie dwéch budynkéw.
Koordynowac dziatania odrebnie dla Budynku A i Budynku B, jeZeli wymaga tego sytuacja.

Nie kierowac uczniéw ani pracownikow na dziedziniec, jezeli moze by¢ objety zagrozeniem.

Po przybyciu Policji lub innych stuzb podporzgdkowac sie ich dowodzeniu.

agprwNPRE

Czego nie wolno robié
e Nie zbliza¢ sie do napastnika.
¢ Nie filmowac¢ ani nie publikowa¢ informacji o lokalizacji os6b.
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¢ Nie dotyka¢ podejrzanych przedmiotow.
¢ Nie organizowa¢ samodzielnie poscigu.
e Nie wraca¢ do budynku bez zgody stuzb.

Po opanowaniu zagrozenia

1. Zapewni¢ ewidencje ucznidw i pracownikéw, gdy bedzie to bezpieczne.
2. Zapewni¢ pomoc medyczng i psychologicznag.

3. Zabezpieczy¢ dokumentacje i informacje.

4. Przeprowadzi¢ analize z udziatem wtasciwych stuzb lub ekspertow.

4

. Procedura postepowania w przypadku pozaru, dymu lub wybuchu

Cel
Ochrona zycia poprzez szybkie alarmowanie, ewakuacje i wspoétprace z Panstwowg Strazg Pozarng.

Przyktadowe zdarzenia

e pozar, dym lub zapach spalenizny
e wybuch

e uruchomienie alarmu pozarowego

Dziatania natychmiastowe

Uruchomié¢ alarm i powiadomi¢ 112 lub Pahstwowg Straz Pozarna.

Jezeli jest bezpiecznie, zamknag¢ drzwi pomieszczenia objetego pozarem.
Ewakuowac¢ osoby zgodnie z instrukcjg bezpieczenstwa pozarowego i oznakowaniem.
Nie korzysta¢ z windy.

Przy zadymieniu poruszac sie nisko przy podtodze i chroni¢ drogi oddechowe.

Uda¢ sie do wyznaczonego miejsca zbiérki, o ile nie jest ono zagrozone.

ogakwdnE

Dziatania Dyrektora lub osoby kierujgcej

1. Koordynowac ewakuacje obu budynkéw zgodnie z instrukcjg bezpieczenhstwa pozarowego.
2. Przekaza¢ PSP informacje o miejscu pozaru, osobach poszkodowanych i brakujgcych.

3. Zabezpieczy¢ informacje o osobach wymagajgcych pomocy w ewakuacji.

4. Nie zezwala¢ na powr6t do budynku do czasu zgody stuzb.

Czego nie wolno robi¢

e Nie gasi¢ pozaru, jezeli zagraza to bezpieczenstwu.

e Nie wracac¢ po rzeczy.

e Nie otwieraé okien w sposob zwiekszajacy doptyw powietrza.
e Nie utrudnia¢ dojazdu stuzbom.

Po opanowaniu zagrozenia

1. Przeprowadzi¢ ewidencje osob i przekazac informacje o brakujgcych stuzbom.
2. Zabezpieczy¢ miejsce zdarzenia.

3. Udokumentowac¢ zdarzenie i szkody.

4. Po decyzji wlasciwych organdw przeprowadzi¢ dziatania naprawcze.
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ROZDZIAL VIII — STRATEGIA ZARZADZANIA SYTUACIJA KRYZYSOWA

Rozdziat jest czeScig Szkolnego Systemu Bezpieczenstwa i okre$la sposdb kierowania dzialaniami w
zdarzeniach przekraczajacych zakres zwyklej interwencji. Procedury szczegétowe oraz algorytmy
z zalacznika nr 18 stosuje sie tacznie z niniejsza strategia.

1. Cel, zakres i zasady nadrzedne

Celem strategii jest zapewnienie szybkiej, skoordynowanej i zgodnej z prawem reakcji Szkoty na zdarzenie,
ktére powoduje albo moze spowodowac zagrozenie zycia lub zdrowia, powazne zakidcenie funkcjonowania
Szkoty, znaczgce konsekwencje psychologiczne lub spoteczne, koniecznos¢ wspdtdziatania ze stuzbami albo
zwiekszone zainteresowanie opinii publicznej.

Pierwszenstwo ochrony zycia i zdrowia przed ochrong mienia, ciggtosci zaje¢ lub wizerunku Szkoty.

Kazdy pracownik reaguje w granicach swoich umiejetnosci i nie czeka na zgode przetozonego, gdy konieczne
jest wezwanie numeru alarmowego 112, udzielenie pierwszej pomocy albo odsuniecie osoby od bezposredniego
zagrozenia.

Jednoosobowe kierowanie do czasu przejecia dziatan przez wiasciwe stuzby; pracownicy wykonujg polecenia
osoby kierujgcej i nie prowadzg réwnolegtych, nieskoordynowanych dziatan.

Zasada potwierdzonych informacji: oddziela sie fakty, relacje swiadkdéw i przypuszczenia; nie rozpowszechnia
sie danych niesprawdzonych.

Minimalizacja danych: informacje o uczniach, poszkodowanych i Swiadkach przekazuje sie wytgcznie osobom
uprawnionym i w zakresie niezbednym do ochrony oraz realizacji obowigzkéw prawnych.

Szkofa nie zastepuje Policji, prokuratury, Panstwowej Strazy Pozarnej ani zespotu ratownictwa medycznego i nie
prowadzi czynnosci, ktére mogtyby naruszy¢ slady, narazac¢ ludzi albo utrudnia¢ dziatania stuzb.

Dziatania obejmujg takze wsparcie po zdarzeniu, przywrdcenie bezpiecznego funkcjonowania i wyciggniecie
whioskéw bez poszukiwania winnych w trybie doraznym.

2. Pojecia i kwalifikacja zdarzenia

Poziom Kryteria Sposéb kierowania
POZIOI\’/I’O - I'Bre}k zdgrzema; przygotowanie, szkolenia, przeglady i Dyrektor organizuje system gotowosci.
gotowos¢ ¢wiczenia.
Zdarzenie ograniczone, mozliwe do opanowania Osoba najblizej zdarzenia i wlasciwy
POZIOM | — T ) - ;
. rutynowymi sitami Szkoty; brak trwatego zagrozenia dla pracownik; informacja do dyrektora lub
incydent lokalny . ; ;
wiekszej grupy. wicedyrektora.
POZIOM Il — Zagrozenie dla osoby lub grupy, wezwanie stuzb, Dyrektor/wicedyrektor uruchamia
sytuacja ewakuacja czesci budynku, silne nastepstwa adekwatny sktad Szkolnego Zespotu
powazna psychologiczne albo ryzyko eskalacji. Kryzysowego.
Zagrozenie wielu oséb, Smier¢ lub ciezkie obrazenia, Dyrektor kieruje dziataniami Szkoty; po
POZIOM Il - napastnik, pozar, zagrozenie bombowe, katastrofa, przybyciu stuzb Szkota
kryzys szkoty masowy kryzys psychiczny, dlugotrwate wytgczenie podporzadkowuje dziatania ich
obiektu lub szeroki rozgtos. dowddcy i wspiera je informacyjnie.

Kwalifikacja ma charakter roboczy i moze by¢ podwyzszona albo obnizona wraz z naptywem informacji. W razie
watpliwosci przyjmuje sie poziom wyzszy.

3. Szkolny Zespot Kryzysowy

Szkolny Zespdt Kryzysowy, zwany dalej ,Zespotem”, jest uruchamiany decyzjg dyrektora, wicedyrektora
zastepujgcego dyrektora albo — gdy osoby te sg niedostepne — pracownika wskazanego w corocznym arkuszu
gotowosci. Zespot nie musi obradowa¢ w petnym sktadzie. Dobiera sie osoby potrzebne do rodzaju i skali
zdarzenia. (wzér w dokumentacji wewnetrznej Szkoty)

Funkcja Gléwne zadania Zastepstwo / uwagi

Potwierdza charakter zdarzenia; uruchamia procedury i Zespot;
decyduje o ewakuacji lub pozostaniu w bezpiecznych

Kierujacy pomieszczeniach, jezeli nie zarzadzity tego stuzby; wyznacza Wicedyrektor, a nastgpnie

dziataniami Szkoty o N P osoba wskazana w arkuszu
zadania; utrzymuje kontakt z organem prowadzgcym i .

— dyrektor gotowosci.

nadzorem; zatwierdza komunikaty; decyduje o wznowieniu
dziatania Szkoty.
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Prowadzi karte dziatanh, przydziela zadania, monitoruje ich

Koordyqator wykonanie, zbiera potwierdzone informacje i przekazuje je Wyznaczony wwgdyrektor
operacyjny kierujacemu. lub inny pracownik.

tacznik ze Oczekuje na stuzby w bezpiecznym miejscu, przekazuje plan Pracownik znajgcy budynek;
s’zlzbami obiektu, lokalizacje zdarzenia, informacje o zagrozeniach i nie wchodzi do strefy

liczbie osdb; wykonuje polecenia dowddcy stuzb.

zagrozenia.

Organizuje opieke, sprawdzenie obecnosci, bezpieczne

Koordynator opieki ) ! . i . .
przekazywanie ucznidw, wsparcie ucznidow ze szczegolnymi

Wychowawcy i nauczyciele

nad uczniami potrzebami. prowadzacy oddziaty.
Koordynator Rozpoznaje osoby wymagajace pilnego wsparcia, organizuje Pedagog/psycholog szkolny;
pomocy pomoc psychologiczno-pedagogiczng, wspotpracuje z zakres adekwatny do
psychologicznej podmiotami zewnetrznymi i planuje dziatania po zdarzeniu. kwalifikacji.

Organizuje udzielanie pierwszej pomocy przez osoby obecne Pielegniarka, jezeli jest
Koordynator ! obecna; jej nieobecnosé nie

dostep do apteczek i AED oraz przekazanie poszkodowanych

PIETWSZ€) pomocy zespotowi ratownictwa medycznego.

wstrzymuje pierwszej
pomocy ani wezwania 112.

Osoba wyznaczona przez

_Koordyngt_or Przygotowuje jednolity komunikat, prowadzi liste powiadomien, | dyrektora; wychowawcy
informaciji i kontaktu . ; . ) ; ;
: . zapewnia kanat informacji zwrotne;. korzystajg wytacznie z
z rodzicami ! .
zatwierdzonego komunikatu.
Dyrektor albo jedna wyraznie
Rzecznik Przekazuje mediom wylgcznie zatwierdzone informacje, wskazana osoba. Sekretariat
kryzysowy chronigc dane i dobro uczniow. nie udziela informaciji
merytorycznych.
Osoba, ktora nie jest
Dokumentujacy Zabezpiecza chronologie decyzji, kopie komunikatow, listy bezposrednio

obecnosci i dokumenty przekazane stuzbom.

zaangazowana w ratowanie
zycia.

4. Obowigzki pracownikéw w pierwszych minutach

Pracownik, ktéry zauwazyt zdarzenie albo otrzymat wiarygodng informacje o zagrozeniu:

ocenia wkasne bezpieczenstwo i nie wchodzi do strefy niebezpiecznej;

w razie bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia niezwtocznie dzwoni pod 112 i wykonuje polecenia

dyspozytora;

ostrzega osoby zagrozone oraz — stosownie do sytuacji — rozpoczyna ewakuacje, izolacje od zagrozenia albo

pozostanie w bezpiecznym pomieszczeniu zgodnie z wiasciwg procedurg;

udziela pierwszej pomocy w granicach umiejetnosci i korzysta z AED, jezeli jest wskazane;

powiadamia dyrektora lub wicedyrektora najkrétszg dostepng drogg, podajac: co sie stato, gdzie, kiedy, ilu jest

poszkodowanych, czy zagrozenie trwa i jakie dziatania juz podjeto;

opiekuje sie powierzonymi uczniami, sprawdza ich liczbe i zgtasza braki; nie pozostawia osoby w ostrym

kryzysie psychicznym samej;

nie fotografuje, nie nagrywa i nie publikuje informacji o zdarzeniu; nie komentuje sprawy w mediach ani mediach

spotecznosciowych;

sporzgdza mozliwie szybko rzeczowg notatke, bez diagnoz, ocen i niepotwierdzonych wnioskéw.

5. Sekwencja dziatania

Czas / faza Najwazniejsze dziatania Odpowiedzialny Rezultat
. . R Kazdy pracownik; Zagrozenie
0-5 minut — Alarm/112, przerwanie narazenia, pierwsza ’ rozpoznane; pomoc

ochrona pomoc, ostrzezenie, ochrona grup. sdarzenia

osoba najblizej

wezwana; ludzie
chronieni.

5-15 minut — Powiadomienie dyrekcji; poziom zdarzenia;

uruchomienie I . i
tacznika; liczenie osoéb.

uruchomienie procedury i Zespotu; wyznaczenie | Dyrektor/wicedyrektor.

Jedno kierowanie i
podziat zadan.
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Wspoipraca ze stuzbami; odgrodzenie strefy;

Sytuacja

15-60 minut — opieka nad uczniami; potwierdzanie faktow; Zesnot wedtug funkaii stabilizowana;
stabilizacja pierwszy komunikat; rozpoczecie dziennika P 9 il ograniczona
dziatan. dezinformacja.
Powiadomienie rodzicéw i wkadciwych instytucji; Ciaglo$¢ opieki i
1-6 godzin — bezpieczny odbidr uczniow; wsparcie Dvrektor i Zespot udokumentowane
organizacja poszkodowanych i Swiadkéw; decyzja o y pot. decyze

zajeciach; zabezpieczenie dokumentow.

24-72 godziny — Ocena po.trzeb psychologicznych; komunikacja Dyrekcja, Plan _wsparciai

wsparcie uzupetniajgca; organizacja powrotu; kontakt z pedagog/psycholog, bezpiecznego
rodzing; ograniczenie stygmatyzaciji i pogtosek. wychowawcy. powrotu.

Do 14 dni - Sgstcl)(t?vr\:liﬁigggs'u dn;ic;\;\;ur{%Cﬁ;g:\:VI\ll(z;eprzebIegu Dyrektor i Raport po zdarzeniu i

uczenie sie ! ’ wyznaczony zespot. plan naprawczy.

aktualizacja procedur, wyposazenia i szkolen.

6. Alarmowanie, ewakuacja i pozostanie w bezpiecznym miejscu

Sygnaty alarmowe, drogi ewakuacji, miejsca zbiorki i osoby odpowiedzialne okresla obowigzujgca instrukcja
bezpieczenstwa pozarowego i procedury alarmowe Szkoty. Niniejszy rozdziat ich nie zastepuje.

Ewakuacje prowadzi sie tylko drogg, ktéra nie prowadzi w kierunku zagrozenia. Przy zagrozeniu zewnetrznym
albo wtargnieciu napastnika bezpieczniejsze moze by¢ pozostanie, zamkniecie i wyciszenie pomieszczen —
zgodnie z rozpoznaniem sytuacji i poleceniami stuzb.

Nauczyciel zabiera liste lub korzysta z dostepnej listy elektronicznej tylko wtedy, gdy nie opdznia to wyjscia. Po
dotarciu do miejsca bezpiecznego sprawdza stan grupy izgtasza: obecni, brakujacy, dodatkowe osoby,
poszkodowani.

Nie wraca sie do budynku ani strefy zagrozenia po rzeczy osobiste. Powrdt nastepuje wytacznie po
jednoznacznym komunikacie osoby kierujgcej lub stuzb.

Plany obiektu, lokalizacja zaworéw, wylgcznikow, AED, apteczek, kluczy i miejsc dostepnych dla stuzb sg
przechowywane w miejscach okreslonych w arkuszu gotowosci; szczegotéw wrazliwych nie publikuje sie
w ogolnodostepnej wersji dokumentu.

7. Postepowanie z poszkodowanymi, swiadkami i rodzinami

Zapewnia sie bezpieczenstwo, pierwszg pomoc iochrone prywatnosci. Informacji o stanie zdrowia nie
przekazuje sie osobom postronnym.

Ucznia matoletniego nie pozostawia sie bez opieki. Przy przekazaniu zespotowi ratownictwa medycznego
Szkotfa przekazuje niezbedne informacje i organizuje kontakt z rodzicem/opiekunem prawnym. W sytuacji pilnej
dziatania ratunkowe majg pierwszenstwo przed uzyskaniem kontaktu z rodzicem.

Swiadkéw rozdziela sie od zrédta zagrozenia iobejmuje opieka, ale pracownicy Szkoly nie prowadza
przestuchan. Zapisuje sie jedynie spontanicznie przekazane informacje niezbedne do bezpieczenstwa.

Nie organizuje sie grupowego szczegoétowego odtwarzania traumatycznego zdarzenia. Wsparcie dostosowuje
sie do potrzeb i wieku, a osoby z objawami ostrego kryzysu kieruje sie do profesjonalnej pomocy.

W przypadku $mierci, proby samobojczej lub innego zdarzenia o szczegdlnie silnym oddziatywaniu komunikacje
i wsparcie prowadzi sie z poszanowaniem rodziny, bez ujawniania metody, drastycznych szczegétéw, listu
pozegnalnego ani uproszczonych wyjasnien przyczyn.

8. Informowanie rodzicow i komunikacja wewnetrzna

Komunikat powinien odpowiada¢ wytgcznie na pytania: co zostato potwierdzone, co Szkota zrobita, czego
oczekuje od odbiorcow, gdzie ikiedy pojawi sie kolejna informacja. Nie zawiera danych pozwalajgcych
zidentyfikowac¢ ucznia, diagnoz, przypuszczen, informacji objetych postepowaniem ani ocen odpowiedzialnosci.
Pierwszy komunikat nalezy przekaza¢ mozliwie szybko po potwierdzeniu podstawowych faktow, nawet jesli
czesc¢ informacji pozostaje nieznana. (wzoér w dokumentaciji wewnetrznej Szkoty)

Rodziny oséb bezposrednio poszkodowanych informuje sie indywidualnie przed komunikatem ogdlnym, o ile nie
opoOznia to dziatan ratunkowych.

Wychowawcy i pracownicy przekazujg wytacznie tres¢ zatwierdzong przez dyrektora. Pytania bez odpowiedzi
kierujg do wskazanego kanatu kontaktu.

Nie publikuje sie list uczniow, zdje¢ ze zdarzenia, danych zdrowotnych ani informacji umozliwiajgcych posrednig
identyfikacje.

Po zakornczeniu alarmu przekazuje sie odrebny komunikat o dalszej organizacji zajeé, odbiorze uczniéw
i dostepnych formach pomocy.

9. Kontakty z mediami i media spotecznosciowe
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Za kontakt z mediami odpowiada wytgcznie dyrektor lub wyznaczony rzecznik kryzysowy, w uzgodnieniu
z organem prowadzgcym, jezeli wymagajg tego jego zasady komunikac;ji.

Sekretariat zapisuje dane kontaktowe dziennikarza i przekazuje je rzecznikowi. Nie potwierdza zdarzenia, nie
komentuje i nie tgczy dziennikarzy bezposrednio z uczniami ani pracownikami.

Media nie sg wpuszczane do stref opieki, miejsca zbiorki ani miejsca dziatania stuzb. Szkofta podejmuje
rozsgdne dziatania chronigce ucznidow przed nagrywaniem i wywieraniem presji, nie naruszajac kompetencji
stuzb.

Pracownicy nie publikujg prywatnych komentarzy, zdje¢ ani nagrah zwigzanych ze zdarzeniem. Prosby
0 wypowiedz kierujg do rzecznika.

Komunikat zawiera fakty, dziatania ochronne i termin kolejnej aktualizacji. Nie wskazuje winnych i nie ujawnia
informacji niepotwierdzonych.

10. Dokumentowanie i zabezpieczenie informacji

Od poziomu Il prowadzi sie karte uruchomienia Zespotu (wzér w dokumentacji wewnetrznej Szkoty) oraz
dziennik dziatan i decyzji (wzoér w dokumentacji wewnetrznej Szkoty). Wpis obejmuje czas, potwierdzong
informacje, decyzje, wykonawce i rezultat.

Kazdy pracownik sporzgdza notatke z wtasnych obserwacji i dziatan mozliwie szybko, podajgc fakty, Zrédio
informacji i doktadny czas. Nie uzgadnia tresci notatki z innymi swiadkami. (wzér w dokumentacji wewnetrznej
Szkoty)

Miejsce zdarzenia iprzedmioty pozostawia sie w stanie nienaruszonym, jezeli nie jest konieczne ich
przemieszczenie dla ratowania zycia lub usuniecia bezposredniego zagrozenia. Nie dotyka sie podejrzanych
przedmiotow ani substancji.

Nagrania monitoringu, wiadomosci elektroniczne i inne dane zabezpiecza osoba upowazniona, z zachowaniem
kontroli dostepu i odnotowaniem komu, kiedy i na jakiej podstawie je przekazano.

Dokumentacje przechowuje sie zgodnie z przepisami kancelaryjno-archiwalnymi, ochrong danych oraz
zasadami obowigzujgcymi u administratora danych. Formularze pomocnicze nie zastepujg dokumentéw
wymaganych przepisami, w szczegolnosci dokumentacji powypadkowej.

11. Wspétpraca z podmiotami zewnetrznymi

Podmiot

Zakres wspotpracy

Numer alarmowy 112 / wiasciwe
stuzby

Ratowanie zycia i zdrowia, pozar, zagrozenie przestepcze, podejrzany
przedmiot, zagrozenie chemiczne, inne zdarzenia wymagajgce natychmiastowej
interwencji. Szkotfa nie opdznia wezwania, aby najpierw uzyska¢ zgode
przetozonego lub rodzica.

Organ prowadzacy —
Departament Edukaciji UM
Wroctawia

Informacja o zdarzeniu o znaczacej skali, uzgodnienie wsparcia organizacyjnego
i komunikacji, decyzje dotyczgce obiektu i ciggtosci dziatania — wedtug
obowigzujgcych kanatéw.

Kuratorium Oswiaty we Wroctawiu

Informowanie i wspotpraca w zakresie nadzoru pedagogicznego, zgodnie z
charakterem zdarzenia i obowigzujgcymi wymaganiami.

Poradnia psychologiczno-
pedagogiczna / Zespot Interwencji
Kryzysowej / podmioty lecznicze

Specjalistyczna pomoc psychologiczna, interwencja kryzysowa, konsultacje i
opieka zdrowotna — za zgoda osoby uprawnionej, chyba ze przepisy lub stan
nagty stanowig inaczej.

Sad rodzinny, Policja,
prokuratura, pomoc spoteczna,
zespot interdyscyplinarny

Dziatania w granicach ustawowych kompetencji, w tym ochrona matoletniego,
przeciwdziatanie przemocy domowej, demoralizacja lub podejrzenie czynu
zabronionego.

Inne podmioty

Straz miejska, zarzadca obiektu, dostawcy mediow, inspekcja sanitarna i inne
instytucje — tylko odpowiednio do ich wtasciwosci i rodzaju zdarzenia. Wojsko nie
jest standardowym adresatem szkolnej interwencji kryzysowej.

12. Ciggtosc dziatania i powrét do normalnego funkcjonowania

Dyrektor, po uzgodnieniu ze stuzbami i— gdy jest to wymagane — organem prowadzacym, podejmuje decyzje

0 wznowieniu zaje¢, zmianie organizacji albo czasowym wytgczeniu czesci obiektu.

Przed powrotem sprawdza sie bezpieczehstwo pomieszczen, dostepnosé kadry, mozliwoS¢ zapewnienia opieki,

potrzeby osoéb ze szczegdlnymi potrzebami oraz gotowos¢ do komunikacji i wsparcia.

Powr6ét moze by¢ stopniowy. W pierwszych dniach ogranicza sie zbedne obcigzenia, zapewnia mozliwosé

indywidualnego zgtoszenia potrzeby pomocy i monitoruje absencje, zachowanie oraz sygnaty kryzysu.

Nie organizuje sie uroczystodci, apeli ani dziatarn upamietniajgcych bez oceny ryzyka psychologicznego, konsultacji

z rodzing i specjalistami oraz uwzglednienia mozliwosci niezamierzonej stygmatyzacji lub nasladownictwa.
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Osobom zaangazowanym w dziatania ratunkowe zapewnia sie mozliwo$s¢ odpoczynku, rozmowy wspierajgcej
i skorzystania z profesjonalnej pomocy.

13. Gotowos¢, szkolenia, ¢wiczenia i przeglad

Do 15 wrzesnia kazdego roku dyrektor zatwierdza arkusz gotowosci: zastepstwa w Zespole, numery kontaktowe,
miejsca zbidrki, kanaty komunikacji, lokalizacje kluczy, apteczek i AED oraz sposob wsparcia osob ze
szczegollnymi potrzebami.

Dane kontaktowe w arkuszu operacyjnym sprawdza sie co najmniej raz na semestr oraz po kazdej zmianie
organizacyjnej. Arkusza zawierajgcego numery prywatne i informacje wrazliwe nie publikuje sie.

Pracownicy sg zapoznawani z rolg w systemie przy rozpoczeciu pracy i po zmianie procedur. Szkolenia obejmujg
alarmowanie, ewakuacje, pierwszg pomoc, ochrone matoletnich, komunikacje i dokumentowanie.

Co najmniej raz w roku przeprowadza sie praktyczne sprawdzenie organizacji i warunkéw ewakuacji w zakresie
wymaganym przepisami; ¢wiczenia innych scenariuszy planuje sie adekwatnie do ryzyka, bez epatowania
ucznidw drastycznymi symulacjami.

Po ¢éwiczeniu i po kazdym zdarzeniu poziomu II-lll sporzgdza sie krétkie podsumowanie, wskazuje wiascicieli
dziatah naprawczych i terminy ich realizacji. (wz6r w dokumentacji wewnetrznej Szkoty)

Strategie przeglada sie co najmniej raz wroku oraz po zmianie prawa, organizacji Szkoly, infrastruktury,
rekomendacji stuzb albo po zdarzeniu ujawniajgcym luke. (wzér w dokumentacji wewnetrznej Szkoty)

14. Powigzanie ze szczegoétowymi procedurami

Rodzaj zdarzenia Dokument stosowany facznie ze strategia

Nagte zachorowanie, wypadek, utrata Rozdziat V, zatgczniki nr 10-13 i 18; dokumentacja powypadkowa
przytomnosci, anafilaksja, zatrucie wymagana przepisami.

Zachowanie autodestrukcyjne,

zagrozenie samobéjcze, proba Rozdziat V oraz zatgcznik nr 14; aktualne standardy postepowania dla

nauczycieli dotyczgce kryzysu samobdjczego.

samobojcza
Przemoc, czyn zabroniony, kradziez, Rozdziaty 1111V oraz zatgczniki nr 7-9; w przypadku krzywdzenia
cyberprzemoc matoletniego rowniez Standardy Ochrony Matoletnich.

Pozar, napastnik, zagrozenie
bombowe, chemiczne, katastrofa,
awaria mediéw

Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego, plany ewakuac;ji i odrebne karty
alarmowe uzgodnione z wtasciwymi stuzbami.

Kryzys reputacyjny lub dezinformacja Punkty 8—10 i 12 niniejszego rozdziatu; ochrona danych i jednolity
bez bezposredniego zagrozenia komunikat.

15. Podstawa prawna i materiaty urzedowe dla strategii

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe, w szczegdlnosci art. 68 ust. 1 pkt 1 i 6 (tekst aktualny
Z poézniejszymi zmianami);

Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela, w szczegoélnosci art. 6 pkt 1 (tekst aktualny z pozniejszymi
Zmianami);

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (tekst jedn. Dz.U. z 2020 r. poz. 1604);

Ustawa z dnia 8 wrzes$nia 2006 r. o Panstwowym Ratownictwie Medycznym oraz ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. —
Kodeks karny, w szczegoélnosci art. 162 — w aktualnym brzmieniu;

Ustawa z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym i ochronie
matoletnich, w szczegdlnosci art. 22b—22c¢, oraz obowigzujgce w Szkole Standardy Ochrony Matoletnich;

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO) iustawa z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych;

Ministerstwo Edukacji Narodowej, ,Bezpieczna szkota. Zagrozenia i zalecane dziatania profilaktyczne w zakresie
bezpieczenstwa fizycznego i cyfrowego ucznidow” — materiat pomocniczy; rekomendacje nalezy kazdorazowo
dostosowac do budynku, organizacji i aktualnych ustaleh ze stuzbami;

Ministerstwo Edukacji Narodowej, materialty pomocnicze i standardy postepowania dla nauczycieli w kontakcie
z osobami w kryzysie samobojczym (2024) — materiat pomocniczy.

Stan prawny i organizacyjny nalezy zweryfikowac przy corocznym przegladzie dokumentu. Numery telefonow inazwy
komorek organizacyjnych umieszcza sie w aktualizowanym arkuszu operacyjnym, a nie w statej treSci strategii.
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Postanowienia kofncowe
1. Z trescig procedur zapoznaje sie pracownikdéw, uczniow i rodzicéw w zakresie odpowiednim do ich roli i potrzeb.
2. Dokument udostepnia sie w sposéb przyjety w Szkole.
3. W przypadku zmiany przepiséw prawa, Statutu, Standardéw Ochrony Maloletnich Iub organizacji Szkoty
procedury podlegajg odpowiedniej aktualizaciji.
5. Dokument wchodzi w zycie w terminie okreslonym przez wilasciwy akt wewnetrzny Szkoty.

Dyrektor Szkoty
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ZALACZNIK — ALGORYTMY POSTEPOWANIA W STANACH NAGLYCH
do Szkolnego Systemu Bezpieczenstwa

Formularze majg charakter pomocniczy i organizacyjny. Wypetnia sie wytgcznie pola adekwatne do zdarzenia.
Nalezy zapisywa¢ fakty, obserwacje i podjete czynnosci, bez diagnozowania, oceniania intencji lub
zamieszczania danych zbednych. Dokumentacje przechowuje sie zgodnie z zasadami obowigzujgcymi w Szkole
i przepisami o ochronie danych osobowych.
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Zatacznik nr 1. Algorytmy postepowania w stanach nagtych oraz wybranych
problemach zdrowotnych ucznia

ALGORYTMY POSTEPOWANIA
W STANACH NAGLYCH ORAZ WYBRANYCH PROBLEMACH
ZDROWOTNYCH UCZNIA

Zatacznik do Szkolnego Systemu Bezpieczenstwa
Liceum Ogélnoksztatcgcego nr Vil im. K. K. Baczynskiego we Wroctawiu

Rok szkolny 2026/2027

1. Zasady ogolne

Dokument jest praktycznym zatgcznikiem dla pracownikéw Szkoty. Nie zastepuje szkolenia z pierwszej pomocy,
indywidualnego planu opieki nad uczniem przewlekle chorym ani polecen dyspozytora medycznego.

* Najpierw zadbaj o bezpieczehstwo wlasne, poszkodowanego i innych oséb.

* W stanie nagtego zagrozenia zdrowotnego udziel pierwszej pomocy w granicach swoich umiejetnosci
i niezwtocznie wezwij 112 (lub 999).

* Nie pozostawiaj ucznia wymagajgcego pilnej pomocy bez opieki.

 Jezeli pielegniarka szkolna jest obecna, poinformuj jg niezwtocznie — nie moze to jednak opdznia¢ wezwania
112 ani pierwszej pomocy.

» Stosuj sie do polecen dyspozytora medycznego.
* Nie podawaj osobie z zaburzeniami Swiadomosci niczego doustnie.

* Jezeli uczen ma przy sobie lek przeznaczony dla niego do zastosowania w stanie nagtym, postepuj zgodnie
z indywidualnym planem opieki, zaleceniem medycznym, przeszkoleniem i wskazéwkami dyspozytora.

2. Wspalny algorytm organizacyjny dla Szkoty

1. Pracownik, ktory stwierdzit bezposrednie zagrozenie zycia lub zdrowia, rozpoczyna pierwszg pomoc.

2. Ten pracownik dzwoni pod numer 112 albo jednoznacznie poleca wykonanie telefonu konkretnej osobie.
Wezwanie pomocy nie wymaga wczesniejszej zgody Dyrektora.

3. Jezeli na miejscu jest wiecej osodb, jedna kontynuuje pomoc, druga wzywa 112 i organizuje przyniesienie
AED/apteczki, a kolejna zawiadamia pielegniarke szkolna, jezeli jest obecna.

4. O zdarzeniu i wezwaniu stuzb niezwtocznie informuje sie Dyrektora Szkoty lub osobe go zastepujaca.

5. Rodzica (opiekuna prawnego) ucznia niepetnoletniego niezwtocznie informuje Dyrektor, osoba go zastepujgca

albo wyznaczony przez nich pracownik. Kontakt z rodzicem nie moze opodzniaé pierwszej pomocy ani
wezwania ZRM.

6. Jedna osoba oczekuje — jezeli jest to mozliwe — na zespdt ratownictwa medycznego przy wejsciu i kieruje
ratownikéw do poszkodowanego.

7. Po zakonczeniu interwencji zdarzenie dokumentuje sie zgodnie z wilasciwg procedurg szkolng; jezeli
zdarzenie spetnia definicje wypadku ucznia, uruchamia sie postepowanie powypadkowe.
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ALGORYTM 1. Ocena bezpieczenstwa, przytomnosci i oddechu + wezwanie 112
1. Ocen bezpieczenstwo miejsca. Nie wchodz w strefe zagrozenia.

2. Sprawdz reakcje: zwrd¢ sie gtosno do osoby i delikatnie potrzgasnij za ramiona.

3. Jezeli nie reaguje — zawotaj o pomoc, udroznij drogi oddechowe i oceh oddech przez maksymalnie 10
sekund.

4. Jezeli oddycha prawidtowo — zastosuj Algorytm 2.

5. Jezeli nie oddycha prawidiowo lub masz watpliwosci — wezwij 112, popros o AED i rozpocznij RKO wedtug
Algorytmu 3.

6. Jezeli osoba jest przytomna, ale ma objawy stanu nagtego — pozostaw jg w bezpiecznej pozycji, wezwij
pomoc odpowiednio do stanu i obserwuj oddech oraz swiadomosé.

ALGORYTM 2. Utrata przytomnosci — osoba oddychajaca
1. Po stwierdzeniu braku reakcji udroznij drogi oddechowe i upewnij sie, ze oddech jest prawidiowy.

2. Utéz osobe w pozycji bezpiecznej na boku, o ile uraz lub inne okolicznosci nie wymagajg innego
postepowania.

3. Wezwij 112, jezeli utrata przytomnosci jest niewyjasniona, stan budzi niepokdj albo zaleci to dyspozytor.
4. Regularnie kontroluj oddech. Jezeli przestanie by¢ prawidtowy — odwrdé osobe na plecy i rozpocznij RKO.

5. Chron przed wychtodzeniem i pozostanh przy poszkodowanym do przyjazdu pomocy.

ALGORYTM 3. Nagte zatrzymanie krgzenia — RKO
1. Jezeli osoba nie reaguje i nie oddycha prawidtowo, natychmiast wezwij 112 lub pole¢ wezwanie konkretnej
osobie oraz popros o AED.

2. Rozpocznij uciskanie klatki piersiowej: srodek klatki piersiowej, tempo 100-120/min, u nastolatka/dorostego
gtebokos¢ okoto 5-6 cm, pozwalajac klatce wracac do pozycji wyjsciowe;j.

3. Jezeli jestes przeszkolony i mozesz wykonywaé oddechy ratownicze — stosuj 30 ucisnie¢ i 2 oddechy. Jezeli
nie mozesz lub nie chcesz wykonywa¢ oddechoéw — prowadz nieprzerwane uciski.

4. Gdy AED bedzie dostepne, wigcz je i postepuj zgodnie z komunikatami.
5. Kontynuuj do chwili pojawienia sie oznak zycia, przejecia dziatan przez ZRM, wyczerpania ratownika lub
pojawienia sie zagrozenia.

ALGORYTM 4. Uzycie AED
1. Przynie$ AED natychmiast po rozpoznaniu braku prawidtowego oddechu; w tym czasie druga osoba prowadzi
RKO.

2. Wigcz AED i odston klatke piersiowa.
3. Przyklej elektrody zgodnie z rysunkami na opakowaniu urzgdzenia.
4. Podczas analizy rytmu nikt nie moze dotykac¢ poszkodowanego.

5. Jezeli AED zaleci wyladowanie — upewnij sie, ze nikt nie dotyka osoby, wykonaj wytadowanie zgodnie
z instrukcjg urzadzenia i natychmiast wré¢ do RKO.

6. Jezeli wyladowanie nie jest zalecane — natychmiast kontynuuj RKO. Dalej wykonuj polecenia AED.

ALGORYTM 5. Zadtawienie
1. Jezeli osoba skutecznie kaszle i moze moéwic¢/oddychac¢ — zachecaj do kaszlu i obserwuj.

2. Jezeli kaszel staje sie nieskuteczny, osoba nie moze moéwi¢ lub oddycha¢ — wezwij pomoc.

3. U osoby przytomnej wykonuj naprzemiennie do 5 uderzen miedzy fopatki i do 5 ucisnie¢ nadbrzusza; oceniaj
efekt po kazdej czynnosci.

4. Jezeli osoba straci przytomnos¢ — ostroznie potdz jg na podiodze, wezwij 112/AED i rozpocznij RKO.
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5. Nie wykonuj ,$lepego” wygarniania palcem zjamy ustnej. Usun tylko ciato obce, ktére wyraznie widzisz
i mozesz bezpiecznie wyjgc.

ALGORYTM 6. Silne krwawienie / krwotok
. Zatoz rekawiczki, jezeli sg dostepne, i odstor miejsce krwawienia.

. Natychmiast zastosuj mocny, ciggty bezposredni ucisk rany opatrunkiem lub czystym materiatem.
. Wezwij 112 przy masywnym krwawieniu, objawach wstrzgsu, duzej ranie lub gdy krwawienie nie ustepuje.
. Jezeli opatrunek przesigka, nie zdejmuj pierwszej warstwy — utrzymuj ucisk i dotéz materiat opatrunkowy.

. Nie wyjmuj przedmiotu wbitego w rane; stabilizuj go i uciskaj wokot.

o 00~ WDN P

. Obserwuj przytomnos¢ i oddech, chron przed wychtodzeniem. Opaske uciskowg stosuj przy zagrazajgcym
zyciu krwotoku z konczyny, ktérego nie mozna opanowaé bezposrednim uciskiem, najlepiej zgodnie ze
szkoleniem i wskazéwkami dyspozytora.

ALGORYTM 7. Oparzenie
1. Usun zrédio zagrozenia, nie narazajgc ratownika.

2. Chtodz oparzong powierzchnie chtodng biezgcg wodg przez okoto 20 minut, mozliwie szybko po urazie.

3. Usun bizuterie i luzng odziez z okolicy oparzenia, zanim rozwinie sie obrzek. Nie odrywaj materiatu
przyklejonego do skory.

4. Po chtodzeniu ostoh oparzenie jatowym, nieprzylegajgcym opatrunkiem lub czystym materiatem.
5. Nie stosuj lodu, ttuszczu, kremow, past ani domowych preparatow; nie przektuwaj pecherzy.

6. Wezwij 112 przy oparzeniu rozlegtym, gtebokim, twarzy/drég oddechowych, prgdem, substancjg chemiczng
lub gdy stan poszkodowanego budzi niepokdj. Przy substancji chemicznej uwzglednij karte charakterystyki
i bezpieczenstwo ratownika.

ALGORYTM 8. Uraz gtowy, podejrzenie urazu kregostupa, ztamania
1. Nie przemieszczaj poszkodowanego bez potrzeby, szczegdlnie po urazie gtowy, szyi lub kregostupa, chyba
ze pozostawienie go w miejscu zdarzenia jest niebezpieczne.

2. Sprawdz przytomnosc¢ i oddech. W razie zaburzen postepuj wedtug Algorytméw 1-3.
3. Przy podejrzeniu urazu kregostupa ogranicz ruchy glowy i szyi; nie wykonuj gwattownych manipulaciji.

4. Przy ztamaniu pozostaw konczyne w pozycji zastanej/komfortowej, nie nastawiaj jej. Przy ranie oston jg
opatrunkiem.

5. Wezwij 112 przy utracie przytomnosci, zaburzeniach s$wiadomosci, powtarzajgcych sie wymiotach,
nasilajgcym sie bolu gtowy, drgawkach, objawach neurologicznych, duzym urazie lub podejrzeniu urazu
kregostupa.

6. Obserwuj stan do czasu przejecia opieki.

ALGORYTM 9. OmdIlenie
1. Jezeli osoba zgtasza ostabienie, pomoéz jej bezpiecznie usigsé lub potozy¢ sie, aby zapobiec upadkowi.

2. Po omdleniu sprawdz reakcje i oddech.

3. Jezeli oddycha prawidtowo i szybko odzyskuje swiadomos¢ — pozostaw jg w pozycji lezacej, zapewnij spokdj,
Swieze powietrze i obserwacje.

4. Nie pozwalaj na gwattowne wstawanie.
5. Jezeli nie odzyskuje szybko swiadomosci, ma nieprawidlowy oddech, doznata urazu, ma bdl w klatce
piersiowej, dusznos¢, objawy neurologiczne lub stan budzi niepokdj — wezwij 112.

ALGORYTM 10. Napad drgawek / padaczki
1. Zanotuj czas rozpoczecia napadu.
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2. Usun niebezpieczne przedmioty z otoczenia i chroh gltowe przed urazem; nie krepuj ruchow.

3. Nie wkiadaj niczego do ust, nie rozwieraj szczek, nie podawaj jedzenia, picia ani lekdw doustnie podczas
zaburzen swiadomosci.

4. Po ustaniu drgawek sprawdz oddech. Jezeli oddycha prawidtowo, utéz w pozycji bezpiecznej i pozostan przy
osobie.

5. Wezwij 112, gdy napad trwa ponad 5 minut, napady nastepujg jeden po drugim, jest to pierwszy napad,
doszto do urazu, oddech lub swiadomo$¢ nie wracajg prawidtowo albo wystepujg inne niepokojgce
okolicznosci.

6. Jezeli uczen ma indywidualny plan postepowania i lek ratunkowy, postepuj zgodnie ztym planem,
przeszkoleniem i wskazéwkami dyspozytora.

ALGORYTM 11. Anafilaksja — adrenalina

1. Podejrzewaj anafilaksje przy szybko narastajgcych objawach po kontakcie z alergenem, zwtaszcza gdy
wystepujg trudnosci w oddychaniu, obrzek jezyka/gardia, swisty, spadek swiadomosci albo objawy z wiecej
niz jednego uktadu.

2. Niezwtocznie wezwij 112 i powiadom rodzica (opiekuna prawnego) zgodnie ze wspdolnym algorytmem
organizacyjnym.

3. Jezeli uczeh ma przepisany autowstrzykiwacz/amputkostrzykawke z adrenaling, zastosuj go zgodnie
z indywidualnym planem, instrukcjg urzgdzenia i przeszkoleniem; oficjalne zalecenia MZ przewidujg podanie
w przednio-boczng powierzchnig uda.

4. Utz osobe odpowiednio do stanu: zwykle na lezgco; przy nasilonej dusznosci moze preferowa¢ pozycje
utatwiajgcg oddychanie. Nie pozwalaj jej chodzic.

5. Obserwuj oddech i Swiadomo$¢. Przy zatrzymaniu krgzenia rozpocznij RKO/AED.

6. Jezeli objawy utrzymujg sie lub nawracajg, postepuj zgodnie z indywidualnym planem i poleceniami
dyspozytora/ZRM dotyczgcymi dalszego leczenia.

ALGORYTM 12. Napad astmy
1. Pomdz uczniowi przyja¢ wygodng pozycje, zwykle siedzaca, uspokdj go i ogranicz wysitek.

2. Pomo6z mu uzy¢ jego wiasnego leku wziewnego zgodnie z indywidualnym planem leczenia i instrukcjg; jezeli
uzywa komory inhalacyjnej, zastosuj jg zgodnie z planem.

3. Obserwuj, czy oddychanie sie poprawia.

4. Wezwij 112, jezeli dusznos¢ jest ciezka, uczen ma trudnos¢é w méwieniu, sinieje, jest wyczerpany/senny, lek
nie przynosi poprawy albo nie ma dostepu do zaleconego leku.

5. Nie pozostawiaj ucznia samego; monitoruj oddech i Swiadomos$¢ do ustgpienia objawdw lub przyjazdu ZRM.

ALGORYTM 13. Hipoglikemia (niedocukrzenie)
1. Podejrzewaj hipoglikemie u ucznia z cukrzycg przy naglym ostabieniu, drzeniu, poceniu, bladosci, silnym
gtodzie, zmianie zachowania, splgtaniu lub trudnosciach w koncentracji.

2. Jezeli uczen jest przytomny i moze bezpiecznie potyka¢ — zastosuj jego indywidualny plan; podaj szybko
wchianiajgce sie weglowodany (np. glukoze/stodki napdj) w ilosci przewidzianej w planie i ponownie ocen
stan/glikemie zgodnie z planem.

3. Nie pozostawiaj ucznia samego i wstrzymaj wysitek fizyczny.

4. Jezeli uczen jest nieprzytomny, ma drgawki albo nie moze bezpiecznie potyka¢ — niczego nie podawaj
doustnie. Wezwij 112.

5. Jezeli dla ucznia przewidziano glukagon ratunkowy, moze zosta¢ zastosowany zgodnie z indywidualnym
planem, zaleceniem medycznym, przeszkoleniem i poleceniami dyspozytora.

6. Kontroluj oddech; przy braku prawidtowego oddechu rozpocznij RKO/AED.
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ALGORYTM 14. Hiperglikemia (przecukrzenie)

1. Podejrzewaj hiperglikemie u ucznia z cukrzyca m.in. przy nasilonym pragnieniu, czestym oddawaniu moczu,
ostabieniu, bodlu brzucha, nudnosciach lub wymiotach; ciezki stan moze wigza¢ sie z zaburzeniami
Swiadomosci i odwodnieniem.

2. Umozliw uczniowi pomiar glikemii/ketondw oraz wykonanie czynnosci przewidzianych w jego indywidualnym
planie leczenia.

3. Zapewnij dostep do wody i toalety, jezeli uczen jest przytomny i jego stan na to pozwala. Nie podejmuj
samodzielnie decyzji o dodatkowej dawce insuliny poza indywidualnym planem.

4. Skontaktuj sie z rodzicem (opiekunem prawnym) zgodnie z planem opieki.

5. Wezwij 112 przy wymiotach, zaburzeniach swiadomosci, gtebokim/nietypowym oddechu, nasilajgcym sie bélu
brzucha, znacznym odwodnieniu lub innych objawach ciezkiego stanu; postepuj takze wediug
indywidualnego planu ucznia.

ALGORYTM 15. Zatrucie / substancja nieznanego pochodzenia
1. Najpierw ocen bezpieczenstwo. Nie dotykaj nieznanej substancji gotymi rekami, nie wachaj jej i nie probuj
identyfikowaé przez smak lub bezposredni kontakt.

2. Przerwij narazenie tylko wtedy, gdy mozna to zrobi¢ bezpiecznie. Przy oparach/gazie nie wchodz w skazong
przestrzeh bez odpowiedniego zabezpieczenia.

3. Sprawdz przytomnos¢ i oddech. W stanie nagtym wezwij 112 i stosuj polecenia dyspozytora.

4. Nie wywotuj wymiotéw i nie podawaj jedzenia, napojow ani ,neutralizatorow”, chyba ze zaleci to personel
medyczny.

5. Zachowaj opakowanie/etykiete lub informacje o substancji, jezeli mozna to zrobi¢ bezpiecznie, i przekaz je
ratownikom.

6. Przy kontakcie chemicznym ze skdrg/oczami postepuj zgodnie z kartg charakterystyki oraz poleceniami
dyspozytora; usuh skazong odziez, jesli jest to bezpieczne.

ALGORYTM 16. Podejrzenie udaru, ostrego problemu kardiologicznego lub innego nagtego

zagrozenia zdrowotnego

1. Przy naglym opadnieciu kacika ust, ostabieniu/niedowtadzie konczyny, zaburzeniach mowy, nagtym silnym
bélu gtowy lub innych nagtych objawach neurologicznych podejrzewaj udar — zapamietaj czas poczatku
objawow i natychmiast wezwij 112.

2. Przy silnym/uciskajgcym bélu w klatce piersiowej, dusznosci, zimnym pocie, bladosci, omdleniu lub naglym
kotataniu serca z pogorszeniem stanu — natychmiast wezwij 112.

3. Zapewnij spokdj, nie pozwalaj na wysitek i utéz/posadz w pozycji najlepiej tolerowanej.
4. Nie podawaj jedzenia ani picia osobie z zaburzeniami swiadomosci lub podejrzeniem udaru.

5. Jezeli osoba ma witasny lek przeznaczony na taki stan, mozna poméc jej go przyja¢ zgodnie z zaleceniem
medycznym, indywidualnym planem i wskazéwkami dyspozytora.

6. Stale kontroluj Swiadomos¢ i oddech; w razie zatrzymania krgzenia rozpocznij RKO/AED.

ALGORYTM 17. Alergiczny niezyt nosa — postepowanie z uczniem
1. Rozpoznaj typowe objawy wskazane w indywidualnym planie ucznia, np. wodnisty katar, kichanie, $wigd
nosa, fzawienie lub swigd oczu.

2. Ogranicz — jezeli jest to mozliwe — kontakt z rozpoznanym czynnikiem wyzwalajgcym i zapewnij uczniowi
mozliwo$¢ wykonania czynnosci higienicznych oraz odpoczynku.

3. Jezeli uczen ma zalecony przez lekarza lek stosowany w takich objawach, umozliw mu jego przyjecie lub
zastosowanie zgodnie z indywidualnym planem opieki; pomoc pracownika przy leku odbywa sie na zasadach
okreslonych dla ucznia przewlekle chorego.
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4. Obserwuj ucznia. Sam alergiczny niezyt nosa co do zasady nie jest anafilaksja, ale pojawienie sie dusznosci,
Swistéw, obrzeku jezyka lub gardta, znacznego ostabienia, zaburzen swiadomosci albo gwattownego
pogorszenia stanu wymaga przejscia do Algorytmu 11 — Anafilaksja.

5. Jezeli objawy sg nasilone, nietypowe lub nie ustepujg mimo postepowania przewidzianego w planie,
skontaktuj sie z rodzicem (opiekunem prawnym) ucznia niepetnoletniego i — zaleznie od stanu — pielegniarka
szkolnag.

ALGORYTM 18. Atopowe zapalenie skdry — postepowanie z uczniem
1. Zapewnij uczniowi warunki ograniczajgce nasilenie $wigdu i podraznienia skory; unikaj wskazanych
w indywidualnym planie czynnikéw zaostrzajgcych.

2. Umozliw uczniowi wykonanie uzgodnionych czynnosci pielegnacyjnych oraz zastosowanie wiasnych
preparatéw lub lekéw zgodnie z indywidualnym planem opieki i zaleceniami medycznymi.

3. Nie stosuj na skoére ucznia przypadkowych kosmetykdw, masci ani lekow nalezgcych do innych oséb.

4. Jezeli drapanie doprowadzito do uszkodzenia skéry lub krwawienia, zastosuj odpowiednie zasady higieny
i pierwszej pomocy.

5. W razie nagtego rozsiewu zmian skérnych z dusznoscig, obrzekiem jezyka/gardta, zawrotami gtowy,
omdleniem lub innymi objawami ogdélnymi przejdz do Algorytmu 11 — Anafilaksja i wezwij 112.

6. Przy istotnym zaostrzeniu objawdéw poinformuj rodzica (opiekuna prawnego) ucznia niepetnoletniego i — jezeli
jest obecna — pielegniarke szkolna.

ALGORYTM 19. Pokrzywka — postepowanie i ocena ryzyka anafilaksji
1. Oceh stan ogolny ucznia. Zwrd¢é uwage nie tylko na bable pokrzywkowe i swigd, ale przede wszystkim na
oddychanie, gtos, mozliwos¢ przetykania, obrzek jezyka lub gardta, zawroty gtowy, ostabienie i Swiadomosé.

2. Jezeli wystepujg wytgcznie tagodne objawy skérne, zapewnij obserwacje, ogranicz kontakt z podejrzewanym
czynnikiem wyzwalajgcym i postepuj zgodnie z indywidualnym planem opieki ucznia.

3. Jezeli uczen ma zalecony lek na tagodng reakcje alergiczng, umozliw jego zastosowanie zgodnie
Z indywidualnym planem i zasadami dotyczgcymi podawania lekéw w Szkole.

4. Jezeli do objawéw skornych dotagczajg objawy ze strony drég oddechowych, krgzenia, przewodu
pokarmowego albo szybko pogarsza sie stan ogdlny, traktuj sytuacje jako podejrzenie anafilaksji: zastosuj
Algorytm 11, niezwlocznie wezwij 112 i wuzyj adrenaliny przeznaczonej dla ucznia zgodnie
z planem/instrukcja.

5. Nie pozostawiaj ucznia samego i obserwuj stan do ustgpienia objawdw albo przejecia opieki przez rodzica,
pielegniarke lub ZRM — odpowiednio do ciezkosci reakcji.

3. Uczniowie przewlekle chorzy — indywidualny plan opieki

Dla ucznia, ktérego choroba moze powodowa¢ stan nagty (np. cukrzyca, anafilaksja, astma, padaczka), ogdiny
algorytm szkolny powinien by¢ uzupetniony indywidualnym planem postepowania uzgodnionym z rodzicem
(opiekunem prawnym) lub petnoletnim uczniem, pielegniarkg szkolng i — w zakresie wynikajagcym z potrzeb —
zaleceniami medycznymi.

* Plan powinien wskazywaC charakterystyczne objawy u danego ucznia, miejsce przechowywania jego
lekéw/sprzetu ratunkowego, sposéb uzycia oraz osoby przeszkolone.

e Dyrektor zapewnia pracownikom szkolenia lub inne formy zdobycia wiedzy odpowiednio do potrzeb
zdrowotnych uczniow przewlekle chorych.

* Informacje o stanie zdrowia udostepnia sie tylko osobom, ktére potrzebujg ich do zapewnienia
bezpieczenstwa ucznia.
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Podstawa prawna i materiaty urzedowe
Ustawa z dnia 8 wrzesnia 2006 r. o Panstwowym Ratownictwie Medycznym — obowigzek powiadomienia
o stanie nagtego zagrozenia zdrowotnego i definicja pierwszej pomocy.

Ustawa z dnia 12 kwietnia 2019 r. o opiece zdrowotnej nad uczniami — opieka nad uczniem przewlekle
chorym, wspétpraca pielegniarki, rodzicow, dyrektora i pracownikéw szkoty oraz szkolenia pracownikéw.

* Rozporzgdzenie w sprawie bezpieczenhstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach —

5.

obowigzki w zakresie pierwszej pomocy i postepowania powypadkowego.

Obwieszczenie Ministra Zdrowia z dnia 3 listopada 2022 r. w sprawie zaleceh postepowania dotyczgcych
opieki nad uczniami z anafilaksjg, astmg oskrzelowa, alergicznym niezytem nosa, atopowym zapaleniem
skory i pokrzywka w szkole (Dz. Urz. Min. Zdr. z 2022 r. poz. 116).

Materiaty Ministerstwa Zdrowia: ,Koniecznos¢ nagtej interwencji medycznej w szkole”, ,Pierwsza pomoc”,
,Jczen przewlekle chory w szkole”.

Materiaty administracji publicznej dotyczace dziecka z cukrzycg w szkole oraz pierwszej pomocy przy
napadzie padaczkowym.

Algorytmy RKO/AED nalezy okresowo weryfikowa¢ po publikacji nowych wytycznych resuscytacii
i aktualizowa¢ szkolenia pracownikow.

Zalecenia organizacyjne do wdrozenia wraz z zatacznikiem

* oznaczy¢ lokalizacje AED i apteczek oraz zapewni¢ do nich szybki dostep;

L]

w sekretariacie/pokoju nauczycielskim posiada¢ aktualng informacje, w jakie dni i godziny obecna jest
pielegniarka szkolna;

dla ucznidw wymagajacych lekéow ratunkowych przygotowac¢ indywidualne plany postepowania i ustali¢
dostepnosc leku takze podczas wycieczek/wyjsc;

* wyznaczy¢ sposob kierowania ZRM od wejscia do miejsca zdarzenia;

przeszkoli¢ pracownikéw z RKO/AED, zadtawienia, krwotokéw oraz — odpowiednio do potrzeb konkretnych
uczniow — z anafilaksji, astmy, cukrzycy i padaczki;

* cO hajmniej raz w roku oraz po zmianie zalecen medycznych przegladaé¢ czes¢ organizacyjng zatgcznika.
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